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CONTENIDO

CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 30, 31
FRACCION XXXVI'Y 91 FRACCION XIII DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO SE PUBLICA, EL CONTENIDO: PUNTO DE ACUERDO
QUE PRESENTA LA C. FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA
MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO E INTEGRANTE DE LA COMISION EDILICIA
DE “REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL”
PARA SU ANALISIS, REVISION Y APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA
QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO
INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS MUNICIPALES.

C. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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A SUS HABITANTES HACE SABER:

Que en uso de las facultades que me otorga la Constitucién Politica De Los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México,
y la Ley Organica Municipal del Estado de México, a sus habitantes, sabed:

Que el Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tianguistenco, Estado
de México, en el ACTA DE LA DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DE
CABILDO DE FECHA 16 DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.

En términos de lo dispuesto en los articulos 115 fraccién Il de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 122, 123, 164, y 165 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México, se ha tenido bien a aprobar:

PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA C. FRIDA
GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO E INTEGRANTE DE LA COMISION
EDILICIA DE “REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL” PARA SU ANALISIS,
REVISION Y APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO
MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DE 21
DEPENDENCIAS MUNICIPALES.
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C. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

{RUBRICA)

C. JORGE ALBERTO MORALES VELEZ
SINDICO MUNICIPAL

(RUBRICA)
C. ANA MARIA ALARCON CUEVAS C. JULIO BENITEZ ZARAGOZA
PRIMERA REGIDORA
(RUBRICA) SEGUNDO REGIDOR
(RUBRICA)
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C. OLGA LIDIA OLVERA AGUILAR C. EDEN HERNANDEZ ARANA
TERCERA REGIDORA CUARTO REGIDOR
{RUBRICA) (RUBRICA)
C. GUADALUPE CASTILLO HUERTAS C. FRIDA GALINDO TORRES
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(RUBRICA) (RUBRICA)

C. IVET JAQUELINE BOBADILLA LARA
SEPTIMA REGIDORA

(RUBRICA)

DOY FE
C. ALEJANDRO ALVIRDE CASTRO

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO

(RUBRICA)

FECHA DE PUBLICACION DE 16 DE MAYO DE 2025
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No. de Folio: PMT/SA/CERT- 1238/2025

EL QUE SUSCRIBE C. ALEJANDRO ALVIRDE CASTRO, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TIANGUISTENCO, ESTADO DE
MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 91
FRACCION V y X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO.

CERTIFICA:

QUE EN EL ACTA DE LA DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DE CABILDO,
DE FECHA DIECISEIS DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, EN EL
PUNTO CUATRO: PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA C. FRIDA
GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO E
INTEGRANTE DE LA COMISION EDILICIA DE “REVISION Y ACTUALIZACION
DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL” PARA SU ANALISIS, REVISION Y
APROBACION DE LA AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL
PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS
MUNICIPALES; SE APROBO POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EMITIENDOSE EL
ACUERDO 03, QUE A LA LETRA DICE:

ACUERDO 3

PRIMERO. - EL AYUNTAMIENTO AUTORIZA LA APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA
QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO
INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS MUNICIPALES, ES EL SIGUIENTE:

AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
NOMBRE DE LA PROPUESTA AREA QUE PROPONE ESTATUS DE FORMATO

No. | F/ELABORACION NORMATIVA PROGRESO S
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1 | 21febppozs | ManualdeOmanizacion | pr it de Administracion Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
* Manual de Organizacién T e
2 21/feb/2025 Direccion de Pueblos Originarios Terminado Exencién
* Reglamento interno
3 21/feb/2025 . . M_anual de Organizacién Comn_s.jida de Seguridad Publica y Transito Tenaivada Exencién
¢ Reglamento interno Municipal
M | izacio !
B 21/feb/2025 B arlx_ua de rganizacifn Defensoria de los Derechos Humanos Terminado Exencién
* Reglamento interno
M P
5 21/feb/2025 * Manugi de Organizacicn Direccién de Desarrollo Econdmico Terminado Exencidn
* Reglamento Interno
6 21/feb/2025 ® Matival te Organisscion Direccién de Desarrollo Urbano Terminado Exencion
® Reglamento Interno
* Manual de Organizacion Ty 2 32 :
7 21/feb/2025 Direccién de Gobierno Municipal Terminado Exencidon
RSV | Reglamento Interno L
Manual de O izacio
8 | 21ffebops | MenueldeOmanizacion | o in Juridica Terminado | Exencién
* Reglamento interno B
M. | de O izaci
9 21/feb/2025 e e il OvP) Direccion de Obras Publicas Terminado Exencién
s Reglamento Interno
e Manual de Organizacion Secretaria Técnica del Consejo de ) .
10 21/feb/2025 » Reghimento interna Seguridad Publi Terminado Exencién
11 21/feb/2025 * Manua) qe Grgenizacion Direccion de Servicios Pablicos Terminado Exencién
® Reglamento Interno
12 21/feb/2025 * Manual ce Onganizaciie) Sistema Municipal D.LF. Terminado Exencidn
¢ Reglamento Interno
13 21/feb/2025 ¥ Wwnua de Qrgantair Tesareria Municipal Terminado Exencidn
* Reglamento Interno
14 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion | puervin de Medio Ambiente Terminado | Exencidn
* Reglamento Interno
; " * Manual de Organizacién " N .
15 21/feb/2025 Direccion de Educacion Terminado Exencion
* Reglamento Interno
16 21/febf2025 * Ul de Ongianiacicn Unidad de Transparencia Terminado Exencion
* Reglamento Interno
17 21/feb/2025 » Monual de Organizacion Direccién de Desarrollo Agropecuario Terminado Exencion
* Reglamento Interno
18 | 21/febpops | ® ManualdeOmanizacion | o gienia Terminado | Exencion
® Reglamento Interno
19 | 21ffebjaops | ® ManualdeOmanizacién ), pop Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
20 21/feb/2025 iV e Oy io o Juzgado Civico Terminado Exencidn
* Reglamento interno
23 21/feb/2025 il e Orgatigarada Direccion de Bienestar Social Terminado Exencién
R ® Reglamento Interno

20N

SEGUNDO. - PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA
MUNICIPAL DE TIANGUISTENCO, ESTADO DE MEXICO”, PERIODICO OFICIAL
DE DIFUSION DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

PARA LOS USOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, SE EXTIENDE LA
PRESENTE EN LA CIUDAD DE SANTIAGO TIANGUISTENCO DE GALEANA,
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ESTADO DE MEXICO, A LOS TREINTA DIAS DEL MES DE MAYO DEL ANO
DOS MIL VEINTICINCO.

TN
%/
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SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA COMISION EDILICIA DE REVISION Y
ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE
TIANGUISTENCO.

SIENDO LAS TRECE HORAS, CON _O o] MINUTOS, DEL DIA 14 DE MAYO DEL ANO
2025, REUNIDOS EN EL SALON DE CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL DB,
TIANGUISTENCO LOS CIUDADANOS FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA Y
PRESIDENTE DE LA COMISION, ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESIDENTA
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TIANGUISTENCO Y SECRETARIA DE LA COMISION,
JORGE ALBERTO MORALES VELEZ, SINDICO MUNICIPAL Y VOCAL DE LA COMISION, | ||
PARA LLEVAR A CABO LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA COMISION EDILICIA ' V]| |
DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO |V
DE TIANGUISTENCO, SE PROCEDE A DESAHOGAR EL PRESENTE ORDEN DEL DIA. ‘

ORDEN DEL DIA.

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL
2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

3. PRESENTACION, ANALISIS, REVISION Y EN SU CASO APROBACION DE LA
AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, -
MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO Sk
INTERNO DE VEINTIUN DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE CONFORMAN AL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE N
TIANGUISTENCO, MEXICO. { )

\

4. ASUNTOS GENERALES
5. CLAUSURA DE LA SESION. f

PRIMER PUNTO.- EN USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION INFORMA
QUE ESTAN PRESENTES LOS TRES INTEGRANTES DE LA COMISION EDILICIA DE \
REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO

DE TIANGUISTENCO, POR LO QUE EXISTE QUORUM LEGAL PARA LLEVAR A CABO LA
PRESENTE SESION.

ASISTENCIA

Sl NO
PRESIDENTA | FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA %
SECRETARIA | ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESIDENTA MUNICIPAL | X
VOCAL JORGE ALBERTO MORALES VELEZ, SINDICO MUNICIPAL X




* Manual de Organizacién Direccién de Educacién ) )

15 | 21/feb/2025 SRR R Terminado Exencién

izaci Unidad de Transparenci

16 | 2ufeniams | * Meaweide Oganizacion e de o Terminado Exencion
* Reglamento Interno

17 | 2ameprangs | ®Menual de Organizacin Direocion e Desarelio Agropeciina Terminado Exencién
¢ Reglamento Interno
* Manual de Organizacion Presidencia ) _

18 | 21/feb/2025 » Reglamento Interno Terminado Exencion

| de Organizacio UIPPE

10 | 21/febf2025 | * Manualde Organizacion Terminado Exencion
* Reglamento Interno

20 | 2ffebpns | MeousldeOrganizaciin | Iurgado Civico Terminado Exencion
* Reglamento Interno

21 | 21/feb/2025 ® Manual de Organizacién Direccién de Bienestar Social Terminado Exencion
* Reglamento Interno

ACUERDO.- SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LA AGENDA REGULATORIA
CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS
MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DE VEINTIUN
DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE CONFORMAN AL SECTOR CENTRAL DE LA

ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO, MEXICO.

AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
NOMBRE DE LA PROPUESTA ESTATUS DE
No. | F/ELABORACION NORMATIVA AREA QUE PROPONE prOGREso | FORMATO
DE AIR

® Manual de Organizacién . . . .

1 21/feb/2025 Direccion de Administracion Terminado Exencion
® Reglamento Interno

2 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacin | o un de Pueblos Originarios Terminado | Exencién
* Reglamento Interno

3 21/feb/2025 * Manual de Organizacién Comisaria de Seguridad Publica y Transito Terminado Exencién
® Reglamento Interno Municipal

4 | 21/febj2025 * Manual de Organizacién | pofoncnria de los Derechos Humanos Terminado | Exencién
* Reglamento Interno

5 21/feb/2025 * Manalide Osganizacion Direccién de Desarrollo Econémico Terminado Exencién
* Reglamento Interno

6 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacidn | o 00 i6n de Desarrolio Urbano Terminado | Exencién
* Reglamento Interno

7 21/feb/2025 * Manual de Organizacion Direccién de Gobierno Municipal Terminado Exencion
» Reglamem:o Interno

8 | 21/feb/2025 » Manutl e Ongan/zacion Direccién Juridica Terminado | Exencion
» Reglamento Interno

9 21/feb/2025 * Manumt de Organizacidn Direccién de Obras Publicas Terminado Exencidn
# Reglamento Interno

10 21/feb/2025 * Manual de Organizacidn Secre' taria Técnica del Consejo de Seguridad Terminado Emriciies
* Reglamento Interno Publica

11 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacién | 10 i4n de Servicios Piblicos Terminado | Exencion
* Reglamento Interno
* Manual de Organizacion . . . .

12 21/feb/2025 « Reglamento Interno Sistema Municipal D.I.F. Terminado Exencion
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SEGUNDO PUNTO.- PARA CONTINUAR CON EL DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA, EN
USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION, LIC. ERIKA PATRICIA OLEA
DE LA TORRE, SOLICITA A LOS PRESENTES, QUIENES ESTEN A FAVOR DE LA
APROBACION DEL ORDEN DEL DIA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA
COMISION EDILICIA DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION
MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO, FAVOR DE MANIFESTARLO
LEVANTANDO LA MANO; EL CUAL ES APROBADO POR UNANIMIDAD.

TERCER PUNTO.- EN USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION, Xy
LIC. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESENTA PARA SU ANALISIS, REVISION Y !
EN SU CASO APROBACION DE LA AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL '
PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION
Y REGLAMENTO INTERNO DE VEINTIUN DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE
CONFORMAN AL SECTOR CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL

AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO, MEXICO.
AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
NOMBRE DE LA PROPUESTA ESTATUS DE
No. | F/ELABORACION NORMATIVA AREA QUE PROPONE PROGRESO FORMATO
DE AIR
1 21/feb/2025 % Wmciak e Onesalzacion Direccién de Administracion Terminado Exencién
* Reglamento Interno
y |2yt | MAmestde Opanizecion Direccién de Pueblos Originarios Terminado Exencién
. Reglimento Interno
3 21/feb/2025 * Manual de Organizacion Comns.aﬁa de Seguridad Publica y Transito Teimiiads ——
» Reglamento Interno Municipal
4 21/feb/2025 * Mg Gy Orpiaadin Defensoria de los Derechos Humanos Terminado Exencion |
» Reglamento Interno = .*\‘
5 21/feb/2025 * Manual de Ocgehizacion Direccién de Desarrollo Econdmico Terminado Exencion
® Reglamento Interno
6 | 21/tebja02s  |°ManualdeOrganizacion | o s e Desarrolio Urbano Terminado Exencion 1)
® Rgglamento Interno ! /ﬁ
1 | 2umenpps || > Menual deOrgantiacin Direccién de Gobierno Municipal Terminado Exencion |
° Regiamento Interno
§ |simepus ] Meslde Ocgantzaciin Direccién Juridica Terminado Exencién
* Reglamento Interno
g |3kagiaas | Meslde Doganiracon Direccién de Obras Publicas Terminado Exencion
* Reglamento Interno
10 | 21/febj2025 * Manual de Organizacion -Se'cretarfa Técnica del Consejo de Seguridad Terminado Exencién
* Reglamento Interno Publica
11 | 21/febj2025 | ® Manual de Organizacion Direccién de Servicios Pablicos Terminado Exencion
® Reglamento Interno
12 | 21mbpaops | Manual de Organizacidn Sistema Municipal D.L.F. Terminado Exencién
® Reglamento Interno
15 | sipeptas | Moncslde Drgaitacion Tesoreria Municipal Terminado Exencién
e Reglamento Interno
1% | sipenpms | Meeuatde Organkracin Drercdnde MeckoAnmente Terminado Exencion
® Reglamento Interno
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13 | 21/feb/2025 : i?:ﬂe‘iet:i’ri:“r:g"‘s" Tesorerfa Municipal Terminado | Exencién
| izaci . . ) .
14 | 21/feb/2025 : ;1?:;;‘:?{;1’::2"6“ Direccién de Medio Ambiente Terminado | Exencién
15 | 21/feb/2025 X ::'::i;:ﬁ:ﬁi‘xzc‘é" Direccién de Educacién Terminado | Exencién
16 | 21/feb/2025 : ::::::;i::;l?:;ﬂén Unidad de Transparencia Terminado Exencién
17 | 21/feb/f2025 : :Z:::ﬂ:;:{::_‘:gaéﬂ Direccién de Desarrollo Agropecuario Terminado Exencitn
18 | 21/feb/2025 " ::’E’l':r‘:::t:l'::e':'::cm Presidencia Terminado | Exencién
® Manual de Organizacién . .
19 | 21/feb/2025 » Reglamento Interno UIPPE Terminado Exencidn
® Manual de Organizacion ) .
20 | 21/feb/2025 « Reglamento Interno Juzgado Civico Terminado Exencion
21 | 21/feb/2025 e Manual de Organizacién — ' Terminado Exencion
* Reglamento Interno i oain £5ocl

CUARTO PUNTO: ASUNTOS GENERALES: No hubo.

UINTO PUNTO: CLAUSURA DE LA SESION, SIENDO LAS IA{ .00 __ HORAS CON
MINUTOS, SE DA POR TERMINADA LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA
COMISION DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL
MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO, FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA
INTERVINIERON; PARA LOS USOS Y FINES LEGALES A QUE HAYA LUGAR.

R
FRIDA GAL DO TORRES ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
SEXTA REGIDORA Y PRESIDENTA DE LA COMISION DE PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL Y
REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION SECRETARIA DE LA COMISION DE REVISION Y
MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL

DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO

s

— . - e s
JORGE AL@{’MORALES VELEZ
SINDICO MUNICIPAL Y VOCAL DE LA COMISION DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO
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Ayuntnnsents

PROEMIO

C. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE PRESIDENTA MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE TIANGUISTENCO, ESTADO DE MEXICO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 25 DECIMO PARRAFO Y
115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
139 BIS DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO, 38 TER, FRACCION XXXVIl Bis DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO, 31, FRACCION | BIS, 48,
FRACCION XIII BIS, 85 BIS, TER, QUATER, QUINQUIES Y SEXIES DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.
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CONSIDERANDO

La Ley Organica Municipal del Estado de México, establece que el municipio libre es la
base de la division territorial y de la organizacién politica del Estado, investido de
personalidad juridica propia, integrado por una comunidad establecida en un territorio,
con un gobierno auténomo en su régimen interior y en la administraciéon de su hacienda
publica.

En la Gaceta del Gobierno del dia 20 de octubre de 1999, se publicé el Acuerdo del
Ejecutivo del Estado por el que se cre6 la Secretaria Técnica del Gabinete la cual,
hasta antes de la emisién de este acuerdo, se constitufa en una unidad administrativa
de la Gubernatura, que tenia como propésito fundamental contribuir al eficiente
desarrollo de las funciones del Titular del Ejecutivo Estatal y de los integrantes del
Gabinete, mediante el registro y seguimiento de los acuerdos derivados de las sesiones
del mismo, asi como proporcionar los elementos normativos e informativos necesarios
para la adecuada y oportuna toma de decisiones.

En noviembre de 2015, con el propésito de nuevamente agrupar funcionalmente sus
unidades administrativas y atendiendo a la afinidad de sus procesos, de conformidad
con los proyectos y programas establecidos en el Plan de Desarrollo del Estado de
México, la Secretaria Técnica del Gabinete experimentd una reestructuracion
administrativa de gran impacto, toda vez que se crearon tres unidades administrativas,
dos cambiaron de nivel jerarquico, se readscribieron seis, se modificd la denominacion
de dos y se elimin6 una.

El municipio, en su @mbito de competencia implementara y promovera un adecuado
funcionamiento de las unidades administrativas y un marco normativo que mejore la
operatividad en sus procesos, teniendo como finalidad incrementar la eficacia y
eficiencia gubernamental, promoviendo la trasparencia y fomentando el desarrollo
socioeconomico de la entidad, por lo que, las personas servidoras(es) publicas(os) que
desempefien funciones dentro del mismo, deben tener los conocimientos y habilidades
para desarrollar el cargo de manera eficaz y eficiente.
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Titulo Primero
Capitulo Primero
Disposiciones generales

Articulo 1. El Reglamento de esta Secretaria Técnica, tiene como objetivo regular las
relaciones laborales entre los servidores publicos, asi como las interacciones con la
ciudadania. De igual manera, se encarga de atender a los responsables de otras areas
para cumplir con los acuerdos establecidos por la Presidenta Municipal en las Sesiones
de Gabinete.

Articulo 2. Para efectos de este ordenamiento se entiende por:

I. Ayuntamiento. Es el 6rgano de representacion popular encargado del gobierno vy la
administracion del municipio de Tianguistenco, Estado de México.

Il. Bando Municipal. Reglamento mas importante del municipio, es de interés publico,
tiene por objeto establecer las normas generales, basicas para orientar el régimen de
gobierno, la organizacién y el funcionamiento de la administracién publica municipal,
hacia el bien social y desarrollo humano del municipio de Tianguistenco; sus
disposiciones son de observancia general y obligatoria en todo el territorio municipal.

lll. Reglamento interno. Es un conjunto de normas y disposiciones que deben
cumplirse dentro de una institucion.

IV. Sesiones de Gabinete. Mesas de trabajo para evaluar las actividades y el
desempefio de las areas administrativas.

V. Servidores Publicos. Es la persona que desempefia un empleo, cargo o comisién
subordinada al Estado.

VI. Ciudadania. Es la condicién de una persona para participar en la vida politica y
social de un Pais, Estado o Municipio, y los derechos y obligaciones que le
corresponden.

Titulo Segundo
Capitulo Segundo
De las facultades y atribuciones genéricas de las personas titulares.

Articulo 3. Las facultades genéricas de la Secretaria Técnica son:
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Llevar a cabo las Sesiones de Gabinete instruidas por la Presidenta Municipal;
Dar seguimiento a los acuerdos generados en las Sesiones de Gabinete e
informar a la Presidenta sobre los avances y cumplimiento de los mismos;
Realizar las tareas de apoyo técnico y asesoria que encomiende expresamente
la Presidenta;

Realizar un registro de los informes y planeaciones de las distintas areas del
Ayuntamiento y mantener informada a la Presidenta de los mismos;

Asistencia a reuniones y capacitaciones por instruccion de la Presidenta
Municipal;

Elaboracion de oficios, circulares, actas de gabinete y demas documentos.

Titulo Tercero
Capitulo Tercero
De la organizacion y la estructura

Articulo 4. Para la atencion, orientacién, canalizacion de solicitudes por parte de la
ciudadania, la Secretaria Técnica contara con la siguiente estructura administrativa:

Titular de la Secretaria Técnica

Auxiliares Administrativos

Titulo Cuarto
Capitulo Cuarto
De las facultades y atribuciones especificas

Articulo 5. Son facultades y atribuciones especificas del Secretario Técnico las
siguientes:

Atender las acciones de apoyo técnico y asesoria que le encomiende
expresamente la Presidenta.

Llevar el seguimiento del debido cumplimiento de los acuerdos e instrucciones de
la Presidenta en sesiones de gabinete.
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Mantener informada a la Presidenta de la situacion que guarda el cumplimiento
de los compromisos y acuerdos institucionales instruidos en las sesiones de
gabinete.

Integrar y llevar a cabo el registro y seguimiento de los acuerdos e instrucciones
establecidos entre las y los titulares de las dependencias que integran el
Gabinete, asi como con instancias de orden municipal.

Verificar la realizacion de los programas e instrucciones que expresamente
sefiale la Presidenta, cuando involucren a mas de una dependencia.

Registrar los acuerdos derivados de Sesiones de gabinete y de los establecidos
con las y los titulares de las dependencias municipales.

Identificar, jerarquizar y dar seguimiento a la agenda politica y de gestién
gubernamental sobre temas relevantes y estratégicos del quehacer publico, que
deban ser considerados por la Presidenta en Sesiones de Gabinete.

Proponer a la Presidenta, la realizacion de reuniones de Gabinete para abordar
temas de interés sustantivo.

Dar seguimiento a los programas de alto impacto social que promuevan las areas
gabinete e informar a la Presidenta de los resultados obtenidos.

Recopilar y proporcionar a la Presidenta y a los miembros del gabinete,
informacion de naturaleza econémica, social y politica, que permita apoyar la
oportuna y adecuada toma de decisiones, dando prioridad a la formulacion,
seguimiento y evaluacion de las politicas publicas.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

Titulo Quinto
Capitulo Quinto
De las obligaciones de las personas servidoras publicas

Articulo 6. Son obligaciones de los servidores publicos adscritos a la Secretaria
Técnica las siguientes:

Atender en forma adecuada a la ciudadania y a los integrantes de la
administracion.

Actuar con imparcialidad y equidad, dentro del marco legal existente.

Resolver con responsabilidad y profesionalismo las dudas y problemas que
presente los usuarios externos o el personal del Ayuntamiento.
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IV.  Tener una actitud orientada a satisfacer con oportunidad y eficiencia las
necesidades y expectativas de la ciudadania y el personal del Ayuntamiento.

V.  El horario de atencion que brindara el servidor publico sera de lunes a viernes de
9:00 a 18:00 horas, con una hora para tomar sus alimentos. Respecto al personal
sindicalizado, su horario de trabajo es de lunes a viernes de 9:00 a 16:00 sin
ningun tiempo para tomar sus alimentos.

VI.  Se debera portar el gafete expedido por el Ayuntamiento como identificacién de
servidor publico.

Vil.  Llevar a cabo reuniones de trabajo con todas las areas de la Administracion a
efecto de analizar sus avances de cada una de ellas.

Titulo Sexto
Capitulo Sexto
De las suplencias

Articulo 7. La persona titular de la Secretaria sera suplida en sus ausencias de hasta
por quince dias habiles por la persona servidora publica de la jerarquia inmediata
inferior que aquellas designen.

En las ausencias mayores a quince dias habiles, la persona titular de la Secretaria sera
suplida por la persona servidora publica que designe la Presidenta Municipal.

En caso de ausencia definitiva y en tanto se designa a la nueva persona titular, la
Presidenta Municipal podra designar a una persona encargada del despacho.

Titulo Séptimo
Capitulo Séptimo
De las responsabilidades y sanciones

Articulo 8. Las sanciones por el incumplimiento al presente reglamento se
determinaran con base en lo establecido en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - Publiquese el presente Reglamento en el periddico oficial Gaceta del
Gobierno Municipal.

SEGUNDO. - A partir de la fecha de publicacién del presente Reglamento, queda
abrogado el Reglamento Interior de la Secretaria Técnica, publicado en el periddico
oficial Gaceta del Gobierno Municipal el primero de marzo de 2024.

TERCERQO. - Este Reglamento entrara en vigor el dia de su publicacién en el periédico
oficial Gaceta del Gobierno Municipal.
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