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CONTENIDO

CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 30, 31
FRACCION XXXVI'Y 91 FRACCION XIll DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO SE PUBLICA, EL CONTENIDO: PUNTO DE ACUERDO
QUE PRESENTA LA C. FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA
MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO E INTEGRANTE DE LA COMISION EDILICIA
DE “REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL”
PARA SU ANALISIS, REVISION Y APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA
QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO
INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS MUNICIPALES.

C. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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A SUS HABITANTES HACE SABER:

Que en uso de las facultades que me otorga la Constitucién Politica De Los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,
y la Ley Organica Municipal del Estado de México, a sus habitantes, sabed:

Que el Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tianguistenco, Estado
de México, en el ACTA DE LA DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DE
CABILDO DE FECHA 16 DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.

En términos de lo dispuesto en los articulos 115 fraccién Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 122, 123, 164, y 165 de la Ley
Orgéanica Municipal del Estado de México, se ha tenido bien a aprobar:

PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA C. FRIDA
GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO E INTEGRANTE DE LA COMISION
EDILICIA DE “REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL” PARA SU ANALISIS,
REVISION Y APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO
MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DE 21
DEPENDENCIAS MUNICIPALES.
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C. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
(RUBRICA)

C. JORGE ALBERTO MORALES VELEZ

SINDICO MUNICIPAL
(RUBRICA)
C. ANA MARIA ALARCON CUEVAS C. JULIO BENITEZ ZARAGOZA
PRIMERA REGIDORA SEGUNDO REGIDOR

(RUBRICA)
(RUBRICA)
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C. OLGA LIDIA OLVERA AGUILAR C. EDEN HERNANDEZ ARANA
TERCERA REGIDORA CUARTO REGIDOR
(RUBRICA) (RUBRICA)
C. GUADALUPE CASTILLO HUERTAS C. FRIDA GALINDO TORRES
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(RUBRICA) (RUBRICA)

C.IVET JAQUELINE BOBADILLA LARA
SEPTIMA REGIDORA

(RUBRICA)

DOY FE
C. ALEJANDRO ALVIRDE CASTRO

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO

(RUBRICA)

FECHA DE PUBLICACION DE 16 DE MAYO DE 2025
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No. de Folio: PMT/SA/CERT- 1238/2025

EL QUE SUSCRIBE C. ALEJANDRO ALVIRDE CASTRO, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TIANGUISTENCO ESTADO DE
MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 91
FRACCION V y X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO.

CERTIFICA:

QUE EN EL ACTA DE LA DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DE CABILDO,
DE FECHA DIECISEIS DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, EN EL
PUNTO CUATRO: PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA C. FRIDA
GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO E
INTEGRANTE DE LA COMISION EDILICIA DE “REVISION Y ACTUALIZACION
DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL” PARA SU ANALISIS, REVISION Y
APROBACION DE LA AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL
PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS
MUNICIPALES; SE APROBO POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EMITIENDOSE EL
ACUERDO 03, QUE A LA LETRA DICE:

ACUERDO 3

PRIMERO. - EL AYUNTAMIENTO AUTORIZA LA APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA
QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO
INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS MUNICIPALES, ES EL SIGUIENTE:

AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
NOMBRE DE LA PROPUESTA AREA GIUE PROPONE ESTAIBDE 1o iy

No. | F/ELABORACION NORMATIVA PROGRESO S
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Manual de Organizacién

1 21/feb/2025 1 Direccién de Administracion Terminado Exencidn
s Reglamento Interno
M 1 izaci
2 21/feb/2025 wehar @ Erganuacicn Direccién de Pueblos Originarios Terminado Exencién
¢ Reglamento internc
3 21/feb/2025 . . Manual de Organizacidn Oomc_s:lrfa de Seguridad Publica y Trénsito T —n
+ Reglamento Interna Municipal
* Manual de Organizacién )
4 21/feb/2025 : Defensoria de los Derechos Humanos Terminado Exencién
* Reglamento interne
M | i :
5 21/feb/2025 * Manual deSrganinacion Direccién de Desarrollo Econdmico Terminado Exencién
* Reglamento Interno
¢ Manual de Organizacién o ; 1
6 21/feb/2025 Direccién de Desarrollo Urbano Terminado Exencidn
¢ Reglamento Interno
* Manual de Organizacién 5 : & s i 3
7 21/feb/2025 Direccion de Gobierno Municipal Terminado Exencidn
| * Reglamento interno ) i
" lanual de O izacio
8 21/feb/2025 & Nasnial ae Diganacion Direccidn Juridica Terminado Exencién
g ¢ Reglamento Interno
M | de O i
9 21/feb/2025 o rganizacion Direccién de Obras Publicas Terminado Exencidn
* Reglamento Inteno
e Manual de Organizacion Secretaria Técnica del Consejo de ;
0 f ) ; —_—
1 21/feb/2025 & Regiaments Inteio Seguridad Publica Terminado Exencion
11 21/feb/2025 e S Direccién de Servicios Publicos Terminado Exencién
s Reglamento Interno
12 21/feb/2025 & Manealde Srganiscion Sistema Municipal D.I.F. Terminado Exencidn
* Reglamento Interno
13 | 21ffebpops | * Manual de Omanizacion | ro o eia Municipal Terminado | Exencién
¢ Reglamento Interno
* Manual de Organizacion — d . . .
14 21/feb/2025 Direccion de Medio Ambiente Terminado Exencion
* Reglamento Interno
15 21/febf2025 ¥ Manust deUigadzacin Direccién de Educacion Terminado Exencion
* Reglamento Interno
16 | 2ymesjpazs, |* ManusldeDmankacitn |\l Tranianne Temminado | Exencion
# Reglamento Interno
e Manual de Organizacion o ) . .
7 fi Di T Exel
1 21/feb/2025 o — ireccién de Desarrollo Agropecuario erminado ncion
18 21/feb/2025 ® Manyal de Organizecion Presidencia Terminado Exencion
® Reglamento Interno
19 21/feb/2025 * Manalide Grganizicon UIPPE Terminado Exencion
* Reglamento Interno
20 | 2i/ebpi0zs | ® MenualdeOmanizacion | | ois Givico Terminado | Exencitn
* Reglamento Interno
21 21/feb/2025 « Matijol o Cganizacion Direccion de Bienestar Social Terminado Exencidn
e Reglamento Internc

SEGUNDO. - PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA
MUNICIPAL DE TIANGUISTENCO, ESTADO DE MEXICO”, PERIODICO OFICIAL
DE DIFUSION DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

PARA LOS USOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, SE EXTIENDE LA
PRESENTE EN LA CIUDAD DE SANTIAGO TIANGUISTENCO DE GALEANA,
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ESTADO DE MEXICO, A LOS TREINTA DIAS DEL MES DE MAYO DEL ANO
DOS MIL VEINTICINCO.

%

C. ALEJANDRO ALVIRDE CASTRQ?
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.DE TIANGIISTE
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SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA COMISION EDILICIA DE REVISION Y
ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE

TIANGUISTENCO.

SIENDO LAS TRECE HORAS, CON O 5 MINUTOS, DEL DIA 14 DE MAYO DEL ANO
2025, REUNIDOS EN EL SALON DE CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL DE.
TIANGUISTENCO LOS CIUDADANOS FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA Y
PRESIDENTE DE LA COMISION, ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESIDENTA |
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TIANGUISTENCO Y SECRETARIA DE LA COMISION,
JORGE ALBERTO MORALES VELEZ, SINDICO MUNICIPAL Y VOCAL DE LA COMISION,
PARA LLEVAR A CABO LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA COMISION EDILICIA
DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO

DE TIANGUISTENCO, SE PROCEDE A DESAHOGAR EL PRESENTE ORDEN DEL DIA.

ORDEN DEL DIA.

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL
2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

3. PRESENTACION, ANALISIS, REVISION Y EN SU CASO APROBACION DE LA
AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025,
MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO
INTERNO DE VEINTIUN DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE CONFORMAN AL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE

TIANGUISTENCO, MEXICO.

4. ASUNTOS GENERALES
5. CLAUSURA DE LA SESION.

PRIMER PUNTO.- EN USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION INFORMA
QUE ESTAN PRESENTES LOS TRES INTEGRANTES DE LA COMISION EDILICIA DE
REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO
DE TIANGUISTENCO, POR LO QUE EXISTE QUORUM LEGAL PARA LLEVAR A CABO LA

PRESENTE SESION.
ASISTENCIA
SI NO
PRESIDENTA | FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA X
SECRETARIA | ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESIDENTA MUNICIPAL | X
VOCAL JORGE ALBERTO MORALES VELEZ, SINDICO MUNICIPAL X
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SEGUNDO PUNTO.- PARA CONTINUAR CON EL DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA, EN
USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION, LIC. ERIKA PATRICIA OLEA
DE LA TORRE, SOLICITA A LOS PRESENTES, QUIENES ESTEN A FAVOR DE LA
APROBACION DEL ORDEN DEL DIA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA
COMISION EDILICIA DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION
MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO, FAVOR DE MANIFESTARLO
LEVANTANDO LA MANO: EL CUAL ES APROBADO POR UNANIMIDAD.

TERCER PUNTO.- EN USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION,
LIC. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESENTA PARA SU ANALISIS, REVISION Y / ‘
EN SU CASO APROBACION DE LA AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL '
PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION
Y REGLAMENTO INTERNO DE VEINTIUN DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE
CONFORMAN AL SECTOR CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL

AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO, MEXICO.
AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
NOMBRE DE LA PROPUESTA ESTATUS DE
No. | F/ELABORACION NORMATIVA AREA QUE PROPONE PROGRESO FORMATO
DE AIR
1 | amiiapes | *Menusl deOghntiacion Direccién de Administracion Terminado Exenci6n
® Reglamento Interno
2 21/feb/2025 * Marwal de Organizacion Direccién de Pueblos Originarios Terminado Exencién
e Reglamento Interno
* Manual de Organizacién Comisaria de Seguridad Publica y Transito ; ;
3 21/feb/2025 » Reglamento Interno Municipal Terminado Exencion
4 21/feb/2025 v Manual de Organizackin Defensorfa de los Derechos Humanos Terminado Exencion .
. Reglamento Interno S *\
5 | 21/febja0zs | ® Manual de Organizacién Direccién de Desarrollo Econémico Terminado Exencion
* Reglamento Interno
6 | 21/febja02s | Manual de Organizacion Direccién de Desarrolio Urbano Terminado Exencion [
* Reglamento Interno ; /
o - ‘
7 | 2uetiames | Manalde Onganizacion Direccién de Gobierno Municipal Terminado Exencién
@ Reglamento Interno
& | 2menmons | Ml de Organization Direccién Juridica Terminado Exencion
* Reglamento Interno
9 21/feb/2025 * Manual de Organzacion Direccién de Obras Publicas Terminado Exencion
* Reglamento Interno
10 | 21/feb/2025 » Manual de Organizacién -Se_cretaﬁa Técnica del Consejo de Seguridad Tertminads Ecaiveidin
® Reglamento Interno Publica
i | saynigens | el de Organizacin Direccién de Servicios Piblicos Terminado Exencion
® Reglamento Interno
12 | 21/feb/2025 ® Manual de Organizacién Sistema Municipal D.L.F. Terminado Exencién
® Reglamento Interno
13 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacién Tesoreria Municipal Terminado Exencion
* Reglamento Interno
14 | 21/febj2oas | ® Manual de Organizacién | Direccidn de Medio Ambiente Terminado | Exencién
® Reglamento Interno
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15 | 21/febjo0as | @ Menual de Organizacién s i Terminado Exencién
. Reglamento Interno
izaci i renci
16 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion Unidad de Transpa a Ticidiads Exencién
* Reglamento Interno
17 | ayfbebjaogs | Manual de Organizacion Beacicn e Desisrelio Agronemise Terminado Exencion
* Reglamento Interno
izacid Presidencia
18 | 21/feba0as | * Menual de Organizacin Terminado Exencion
¢ Reglamento Interno
e 7
% | dganggass | YMewsdeOganiasciier | HPEE Terminado Exencion
 Reglamento Interno
20 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacién Juzgado Civico Farnimis Exsncibn
* Reglamento Interno
21 | 21/feb/2025 ¢ Manual de Organizacién Direccién de Bienestar Social Terminado Exencién
* Reglamento Interno

ACUERDO.- SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LA AGENDA REGULATORIA
CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS
MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO
DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE CONFORMAN AL SECTOR CENTRAL DE LA

INTERNO DE VEINTIUN

ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO, MEXICO.

AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
NOMBRE DE LA PROPUESTA ESTATUS DE
No. | F/ELABORACION SRR AREA QUE PROPONE PROGRESD | FORMATO
DE AIR

1 21/feb/2025 * Manual de Organizacidn Direccion de Administracién Terminado Exencion
* Reglamento Interno

2 | 21/feb/2025 ¢ Manual de Organizacién | py o /4sn de Pueblos Originarios Terminado | Exencién
. Regiamento Interno

3 21/feb/2025 ® Manual de Organizacién Comlgana de Seguridad Publica y Trénsito Yervinado Exencién
* Reglamento Interno Municipal

4 21/feb/2025 » Wncsal e Crgapacan Defensoria de los Derechos Humanos Terminado Exencion
* Reglamento Interno

5 | 21/feb/2025 SRS e Ko Direccién de Desarrolio Econémico Terminado | Exencién
* Reglamento Interno

6 | 21/feb/2025 ©Manualde Organizacidn | oo sin e Desarrolio Urbeno Terminado | Exencién
. Regiamento Interno

7 21/feb/2025 . H4neal de Oepdrizacidy Direccién de Gobierno Municipal Terminado Exencién
* Reglamento Interno

8 21/feb/2025 © Manuai de Organizacidn Direccién Juridica Terminado Exencién
* Reglamento Interno

9 | 21/feb/2025 ¢ Manual de Organizacion | oo o e do Obiras POblicas Terminado | Exencion
* Reglamento Interno

10 | 21/feb/2025 ® Manual de Organizacién Secreta' ‘ ria Técnica del Consejo de Seguridad Terminado Exencién
e Reglamento Interno Publica

11 | 21/feb/2025 o Manual de Organizaciin | oo o0 101 de Servicias Poblicos Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
¢ Manual de Organizacién . i i )

12 21/feb/2025 » Reglamento Intermo Sistema Municipal D.L.F. Terminado Exencion
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* Manual de Organizacidon

13 21/feb/2025 « Reglamento Interno Tesorerfa Municipal Terminado Exencién
14 | 21/feb/2025 : l’;l:::::e ﬁ:{i’:‘::""" Direccion de Medio Ambiente Terminado | Exencion
15 | 21/feb/2025 S Manval deOumniacion | o i e Ediicacisn Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
16 | 21/feb/2025 : r:;:::;i;):::“r::mn Unidad de Transparencia Terminado Exencién
17 | 21/feb/2025 : ;t;?:::::;ﬁt::mn Direccién de Desarrollo Agropecuario Terminado Exencién
18 | 21/feb/2025 g ;12:::‘:‘?&1':2‘”6" Presidencia Terminado | Exencién
19 | 21/feb/2025 oW de Ormnizacion | (uep Terminado | Exencion
* Reglamento Interno
* Manual de Organizacion . -
20 | 21/feb/2025 o Raglamento lnterng Juzgado Civico Terminado Exencion
21 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacién Direccidn de Ble r Social Terminado Exencién
* Reglamento Interno ;
CUARTO PUNTO: ASUNTOS GENERALES: No hubo.
1
INTO PUNTO: CLAUSURA DE LA SESION, SIENDO LAS I‘L{ 100 HORAS CON

R

SEXTA REGIDORA Y PRESIDENTA DE LA COMISION DE
REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION
MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO

'w“\'

FRIDA GALINDO TORRES

.//;;’-J'- :

R.

L.

MINUTOS, SE DA POR TERMINADA LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA
COMISION DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL
MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO, FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA
INTERVINIERON; PARA LOS USOS Y FINES LEGALES A QUE HAYA LUGA

ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL Y
SECRETARIA DE LA COMISION DE REVISION Y
ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL

DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO

JORGE AL

MORALES VELEZ
SINDICO MUNICIPAL Y VOCAL DE LA COMISION DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO

f
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DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
Subdireccion de Obras Publicas

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

© H. Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco, 2025-2027.

Direccion de Obras Publicas

Plaza Libertad 1, Col. Centro, C.P. 52600. Santiago Tianguistenco, Estado de México.
T.713 135 2151

Correo electrénico: obraspublicas2025@tianguistenco.gob.mx

Mayo de 2025.

Impreso y hecho en Tianguistenco, Estado de México.

La reproduccion total o parcial de este documento solo se realizara Mediante la
autorizacion expresa de la fuente y dandole el crédito

Correspondiente.
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DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
Subdireccion de Obras Publicas

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

PROEMIO

C. ERIC ALEJANDRO GUTIERREZ TORRES, DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL
AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO, ESTADO DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN EL
NOMBRAMIENTO CONFERIDO EN EL PUNTO 6, ACUERDO, 3 DEL ACUERDO DEL ACTA
INSTRUMENTADA CON MOTIVO DE LA PRIMERA SESION DE CABILDO, CELEBRADA EL DIA
PRIMERO DE ENERO DE 2025; CON LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES CONFERIDAS POR
LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 4, 5, 112, 113, 122 Y 123 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO; 49, 86, 87 FRACCION Ill Y 96-BIS DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
DEL ESTADO DE MEXICO; 33 FRACCION XIX Y 90 DEL BANDO MUNICIPAL DE
TIANGUISTENCO VIGENTE, PUBLICADO EN LA GACETA MUNICIPAL NUMERO 47, VOLUMEN
UNICO, ANO 2025, APROBADO MEDIANTE ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DE
CABILDO DE FECHA 24 DE ENERO DE 2025.
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REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION OBRAS PUBLICAS
DEL MUNICIPIO DE
TIANGUISTENCO, ESTADO DE MEXICO
CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento es de orden publico e interés social y tiene como
objeto regular la organizacién, estructura organica y funcionamiento de la Direccion
de Obras Publicas del Municipio de Tianguistenco, Estado de México. Sus
disposiciones son de observancia obligatoria para las personas servidoras publicas,

adscritas a dicha dependencia.
Articulo 2. Para los efectos del presente ordenamiento se entendera por:

l. ASF: Auditoria Superior de la Federacion;

Il. Ayuntamiento: Organo maximo de gobierno del Municipio, a través del cual
el pueblo realiza su voluntad politica y la autogestion de los intereses de la
comunidad. Es el érgano que se integra por la persona titular de la Presidencia
Municipal, Sindico y Regidores, funcionando de manera colegiada;

. Bando Municipal: Bando Municipal de Tianguistenco vigente;
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COCICOVI: Comite Ciudadano de Control y Vigilancia, en relacién con el
articulo 113 B de la Ley Organica Municipal del Estado de México, en apego al
articulo 15 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
Cdédigo Administrativo: El Codigo Administrativo del Estado de México;
COPASO: Comité de Participaciéon Social, en relacién a los Lineamientos del
Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social, vigente;
COPLADEMUN: Comisién de Planeacion para el Desarrollo Municipal;
Dependencias: A las Unidades de la Administracion Publica subordinadas de
manera directa a la persona titular de la Presidencia Municipal;

Direccion: La Direccion de Obras Publicas del Municipio de Tianguistenco,
Estado de México;

IMPLAN: Instituto Municipal de Planeacién;

Municipio: Municipio de Tianguistenco, Estado de México;

OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

Orden de pago: Documento en el cual la autoridad emite para determinar el
pago especifico de algun derecho, impuesto, sancién o multa;

Organismos Descentralizados: Los Organismos Descentralizados de
caracter municipal con personalidad juridica y patrimonio propio creados por
decreto o Ley de Congreso del Estado en términos de la Ley Organica
Municipal del Estado de México;

PbRM: Presupuesto basado en Resultados Municipal;

Personas Servidoras Publicas: Toda persona fisica que presta a la
administraciéon publica municipal centralizada y descentralizada un servicio
personal y subordinado de caracter material, intelectual o de ambos géneros,

mediante una retribucién econémica con base en un nombramiento o contrato,
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con excepcion a las personas servidoras que ocupen cargos de eleccién
popular;

XVIl. Persona titular del Departamento: La o el titular de la Unidad Administrativa
de asistencia técnica y operativa, que se encuentre adscrita y subordinada de
la Direccion o Subdirecciones;

XVIIIl. Persona titular de la Direccién: Directora o Director de Obras Publicas del
Municipio de Tianguistenco, Estado de México;

XiX. Persona titular de la Presidencia Municipal: La Presidenta o el Presidente
Municipal Constitucional de Tianguistenco, Estado de México;

XX. Reglamento: El Reglamento Interno de la Direccion de Obras Publicas del
Municipio de Tianguistenco, Estado de México;

XXIl. Reglamento de Organizacién Interna: El Reglamento de Organizacion Interna
de la Administracién Publica del Municipio de Tianguistenco, Estado de México.
(2025- 2027);

xX1. SECOGEM: Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México;

XXl S.F.P.: Secretaria de la Funcion Publica;

XXIV.SIAVAMEN: Sistema de Avance Mensual; y

XXV. Unidades Administrativas: La Subdireccion de Obras Publicas; los
Departamentos de Planeacién y Programacion; Concursos Contratos y
Estimaciones; Supervision; Obra por Administraciéon; y, sus Unidades

Administrativas correspondientes.

Articulo 3. Las unidades administrativas de la Direccién contaran con capital
humano, recursos materiales y econdmicos de acuerdo con el presupuesto que les

sea asignado por el Ayuntamiento.
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El ejercicio de dichos recursos debera ajustarse en todo tiempo a los principios de

racionalidad, austeridad, honradez, eficiencia, planeacion y disciplina presupuestal.

Articulo 4. Cada una de las unidades administrativas de la Direccion, tendra una
persona titular, quien se auxiliard del personal necesario para el ejercicio de las
atribuciones y facultades que tenga asignadas, de conformidad con la legislacion y
normatividad aplicables, y de acuerdo al presupuesto autorizado por el
Ayuntamiento.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES GENERICAS DE LAS PERSONAS
TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

rticulo 5. Las personas titulares de las Unidades Administrativas que integran la

Direccion tendran las siguientes facultades y atribuciones genéricas:

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y facultades que les confiere el
presente reglamento, asi como demas disposiciones legales aplicables de su
competencia;
Organizar, dirigir y ejecutar las actividades encomendadas a la unidad
administrativa a su cargo, establecidas para el logro de objetivos y metas del
Gobierno Municipal, con base en los planes de desarrollo, programas,
subprogramas y proyectos vigentes; .
Generar y presentar oportunamente la informaciéon necesaria para la operaciéon

de la Direccion cuando asi se requiera;

Iv. Integrar, custodiar, controlar y salvaguardar el archivo de la unidad

administrativa a su cargo, conforme a la normatividad que sea aplicable;

Formular el programa de trabajo de la unidad administrativa a su cargo;

) © © O

)

VI. Proporcionar la informacién y documentacion requeridas por la Direccién, para
la elaboracion de los informes que deban rendirse ante el Ayuntamiento y
demas instancias competentes;

Vil. Ejercer el Presupuesto de Egresos autorizado para la unidad administrativa a

su cargo, en apego a los programas, proyectos y metas establecidos, asi como

)

)
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a la calendarizacion del gasto, observando invariablemente las disposiciones
aplicables, asi como los criterios de racionalidad, disciplina y transparencia;
Colaborar en la gestién ante otras instancias de los programas, proyectos y
recursos que contribuyan a fortalecer la operacién y el desempefio de la
Direccién;

Proponer, verificar y coordinar el proceso continuo para el establecimiento de
mecanismos para la mejora regulatoria, que permita promover la eficacia y
eficiencia gubernamental en el ambito de su competencia;

Atender las peticiones o solicitudes de las y los particulares de manera pronta y
expedita, conforme a la normatividad aplicable, asi como brindar la atencién
oportuna a la ciudadania que realice todo tipo de tramites y gestiones ante la
Direccion;

Colaborar en la integracion del Programa Anual de Obra Publica y de servicios
relacionados con la misma;

Supervisar la integracion correcta y oportuna de las metas e indicadores del
PbRM, asi como de las evidencias documentales correspondientes, para su
envio al OSFEM,;

Participar en los trabajos de integracion, seguimiento y evaluacién del Plan de
Desarrollo Municipal, asi como coordinar su ejecuciéon en los pilares, ejes,
programas y temas de su competencia;

Colaborar en los trabajos de integracion del Informe de Gobierno y del Informe
Anual de Ejecucién del Plan de Desarrollo Municipal, proporcionando en tiempo
y forma la informacién que le sea requerida;

Colaborar activamente con la Contraloria Municipal, y en su caso con el OSFEM

y demas entes fiscalizadores competentes, en los trabajos de revision y
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fiscalizacion de sus programas, proyectos y acciones, asi como en las auditorias
que se practiquen, aportando la informacion completa y necesaria;

Xxvl. Colaborar con los trabajos en materia de Transparencia, dentro de su
competencia, aportando en tiempo y forma la informacién y documentacion
requeridas;

XVil. Participar en los trabajos del Programa Anual de Evaluacién (PAE), que
coordinara el IMPLAN, aportando la informacion requerida de su competencia;

xvill. Conducirse bajo los principios marcados en el cédigo de ética, cédigo de
conducta y demas disposiciones relativas que al efecto se emitan, para que en
su actuacién impere una conducta digna que responda a las necesidades de la
sociedad y que oriente su desempefio, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; y

XIX. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendadas.
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CAPITULO TERCERO
DE LA ORGANIZACION Y ESTRUCTURA

Articulo 6. La Direccién como parte de la Administracion Municipal, debera ejecutar
las acciones para el desarrollo de infraestructura en el Municipio y las obras publicas
a cargo del Ayuntamiento con recursos federales, estatales, propios o de
particulares, que son parte medular del Programa Anual de Obra Publica y sus
modificaciones, esto en congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal y demas

disposiciones normativas aplicables.

Articulo 7. Para el desempefio de sus facultades y atribuciones, la Direccion contara

con las siguientes Unidades Administrativas:

a) Coordinacién Administrativa;
b) Area Juridica;
c) Area de Atencion al Publico;

d) Subdireccién de Obras Publicas,

d.1) Departamento de Planeacién y Programacién;

d.2) Departamento de Concursos, Contratos y Estimaciones;
d.3) Departamento de Supervision

d.4) Departamento de Obras por Administracion.

Articulo 8. La Direccién podra delegar las facultades y atribuciones a las unidades

administrativas que la integran.
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CAPITULO CUARTO

DE LA DIRECCION

Articulo 9. Ademas de las atribuciones que le confiere el Ley Organica Municipal

del Estado de México y demas disposiciones legales y normativas aplicables; la

persona titular de la Direccion ejercera las atribuciones siguientes:

VL.

Cumplir y hacer cumplir la legislacion y normatividad en materia de obra publica;
Formular y conducir la politica municipal en materia de obras publicas e
infraestructura para el desarrollo;

Planear, coordinar y proponer los proyectos y las obras publicas, asi como los
servicios relacionados con las mismas, que autorice y realice el Ayuntamiento,
incluyendo la construccién, conservacion y mantenimiento de edificios,
monumentos, calles, parques y jardines, una vez que se cumplan los requisitos
de licitacién y otros que determine la ley de la materia;

Proyectar las obras publicas y servicios relacionados, que realice el Municipio,
incluyendo la conservacion y mantenimiento de edificios, monumentos, calles,
parques y jardines;

Promover el financiamiento y la construccion, instalacion, conservacion,
mantenimiento o mejoramiento de obras de urbanizacién, infraestructura y
equipamiento urbano;

Coordinar con las autoridades competentes de la Federacién o del Estado, las
acciones administrativas y operativas necesarias para realizar las obras

publicas, con recursos de dichas Instancias de Gobierno;
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Vil. Instruir a las personas titulares de las unidades administrativas a realizar la

VIil.

Xl.

XIL.

Xl

XIV.

XV.

programacion y ejecucion de las obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, que por orden expresa del Ayuntamiento requieran prioridad;

Instruir a la persona titular de la Subdireccion de Obras Publicas, la
elaboraciéon de las bases y expedir la convocatoria a los concursos en
coordinaciéon con las dependencias que correspondan, de acuerdo con los
requisitos que para dichos actos sefiale la normatividad respectiva, vigilando su
correcta ejecucion;

Instruir los procedimientos de adjudicacion de las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas cumpliendo con la normatividad federal, estatal o
municipal aplicable;

Evaluar la debida terminacion de las obras publicas para proceder a la entrega
recepcion de las mismas que ejecuten las personas contratistas;

Coadyuvar en el tramite de pago, previa validacion del avance y calidad de las
obras, los presupuestos y estimaciones que presenten las personas contratistas
de obras publicas municipales;

Instruir la ejecucion de obra comunitaria cuando se cuente con los recursos
humanos, econdmicos, maquinaria y equipo necesario para ello;

Coordinary supervisar que todo el proceso de las obras publicas que se realicen
en el Municipio sea conforme a la normatividad en materia de obra publica;
Remitir a las instancias correspondientes, los informes sobre los avances de la
realizacién de la obra publica, de acuerdo con la normatividad aplicable;
Asesorar y en su caso, trabajar en forma coordinada con las dependencias,
Organos desconcentrados y Organismos descentralizados del Ayuntamiento

que tengan alguna atribucién en materia de obra publica o sus gestiones;
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XVl. Informar a la persona Titular de la Presidencia Municipal sobre la ejecucion y
avances de las obras o acciones que deriven del Plan de Desarrollo Municipal;

XVIl. Integrar y autorizar con su firma, la documentacién que, en materia de obra
publica, deba presentarse al OSFEM, SECOGEM, SFP, ASF, la Contraloria del
Poder Legislativo del Estado de México y la Contraloria Municipal; asi como
coadyuvar con las dependencias correspondientes en la contestacion de los
pliegos preventivos de observaciones que deban atenderse;

xvii.  Cumplir con las disposiciones contenidas en la Ley General de Movilidad y
Seguridad Vial, en el ambito de competencia municipal;

XIX. Evaluar el desempefio de las Unidades Administrativas que integran la
Direccion, para determinar el grado de eficiencia y eficacia, asi como el
cumplimiento de las atribuciones que tienen delegadas o encomendadas;

XX. Someter a consideracion de la persona titular de Presidencia Municipal la
designacion o remocion de las personas ftitulares de las Unidades
Administrativas que integran la Direccion;

XXI. Participar en las distintas comisiones en las que la persona titular de la Direccidn
no forme parte y del cual sea invitado, interviniendo s6lo con voz;

XX1. Dirigir y apoyarse de la persona que funja como Area Juridica quien ejecutara
las funciones designadas conforme a la normatividad aplicable.

XXlll. Las demas previstas en las leyes o en este ordenamiento y las que le confiera

el Ayuntamiento o le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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CAPITULO QUINTO
DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA

Articulo 10. La persona titular de la Direccién contara con una persona que fungira
como Coordinador Administrativo, quien tendra a su cargo ademas de las funciones
y responsabilidades que le encomiende la persona Titular de la Direccién de

Administracion las siguientes:

I.  Prestar los servicios administrativos a la Direccion y a las areas administrativas
que integran la dependencia, con base en sus necesidades institucionales;

Il. Proponer a la persona titular de la Direccion, las politicas y acciones necesarias
para la adecuada administracion de los recursos materiales, financieros y
humanos, con base en la normatividad y procedimientos vigentes;

ll. Llevar el control interno del personal, integrando la base de datos de las
personas Servidoras Publicas que conforman la plantilla de la dependencia de
gue se ftrate;

Iv. Asesorary apoyar a las personas titulares de las unidades administrativas que
conforman la dependencia, respecto de la elaboracion y aplicacion de
herramientas de control interno y de seguimiento, destinado a los recursos
materiales, financieros, tecnoldgicos y capital humano para el correcto ejercicio
del gasto asignado;

v. Verificar, conjuntamente con las dependencias competentes el buen
funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones, mobiliario, equipo y

vehiculos que sean utilizados por el personal que labora en la dependencia;
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Presentar a la persona titular de la dependencia, el control y seguimiento de los
recursos materiales y consumibles que soliciten las Unidades Administrativas
de la dependencia o entidad,

Emitir y remitir a la Direccion de Administracion, en su caso, la documentacion
de entera satisfaccion por la adquisicion de bienes y contratacion de servicios;
Llevar el registro y control de los bienes muebles de la Direccién, gestionando
lo necesario para su mantenimiento;

Coadyuvar con la persona titular del Registro administrativo de la Propiedad
Publica Municipal, en el levantamiento de inventarios fisicos de los bienes
muebles asignados a la dependencia o entidad;

Colaborar con la Contraloria Municipal en el proceso de entrega-recepcion de
las personas servidoras publicas de las dependencias o unidades
administrativas que estén obligadas a ello;

Integrar y enviar a la persona titular del Registro administrativo de la Propiedad
Publica Municipal, el expediente de los bienes muebles siniestrados, robados,
extraviados o faltantes;

Hacer del conocimiento de la persona titular del Registro Administrativo de la
Propiedad Publica Municipal, las adquisiciones de bienes muebles y vehiculos
para la elaboracion de los resguardos correspondientes;

Solicitar a la persona titular del Registro administrativo de la Propiedad Publica
Municipal, la emision de la placa o etiqueta adherible que contenga el numero
de inventario del bien mueble por nueva adquisicion, reposicién o desgaste;
Requerir a la persona titular del Registro administrativo de la Propiedad Publica
Municipal, la recepcion de los bienes muebles que ya no son utiles o funcionales

para el servicio al cual estan destinados;
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Xv. Colaborar con la Contraloria Municipal en la realizacion de revisiones,
supervisiones y/o auditorias que se apliquen a la dependencia o unidades
administrativas;

Xvl. Colaborar con la Contraloria Municipal en la difusion de la presentaciéon de la
Manifestacion de Bienes de las personas Servidoras Publicas adscritas a la
Dependencia o Unidades Administrativas;

XVIl. Aplicar las politicas, normas y procedimientos en materia de capital humano,
recursos materiales y servicios generales que determine la Direccion de
Administracién para su observancia obligatoria en la Administracion Publica
Municipal;

xvil. Dar seguimiento al ejercicio programatico presupuestal de la Direccién;

XIX. Gestionar la capacitacion del personal adscrito a la Direccién;

XX. Tramitar y firmar las requisiciones y suficiencia presupuestales para la
adquisicion de bienes y contratacion de servicios, que soliciten las Unidades
Administrativas;

XXI. Tramitar ante la Direccion de Administracién los movimientos del personal;

XXIl. Asistir a las reuniones convocadas por la Direccién de Administracion;

xxu. Participar en la elaboracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos, asi
como los proyectos, metas o programas de acuerdo a los lineamientos vigentes;

XXIV. Recabar las firmas de ndmina del personal de la dependencia;

Xxv. Firmar las suficiencias presupuestales de los anticipos, estimaciones y
finiquitos de los pagos correspondientes a la Obra Publica; y

XXVI. Las demas que le sean encomendadas por la persona titular de la Direccion.
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CAPITULO SEXTO

DEL AREA JURIDICA

Articulo 11. Para el mejor desempefio de sus atribuciones, la Direccién contara con

un Area Juridica, quien dependera organicamente de esta, tendra persona titular y

se coordinara con la Direccién Juridica, teniendo las siguientes atribuciones:

VL.

VIL

Acordar y resolver los asuntos de su competencia;

Coordinar y supervisar el desarrollo de las actividades del personal a su cargo;
Dar seguimiento permanente a todos y cada uno de los asuntos turnados que
se tramitan con el personal a su cargo;

Integrar los expedientes relativos a los procedimientos administrativos comunes
iniciados por la Direccién, asignandoles un numero progresivo de identificacién;
Coadyuvar con la Direccién, la Subdireccién y areas en el ambito juridico, sobre
las propuestas de organizacion, convenios, reglamentos, inicio de
procedimientos administrativos (terminaciones anticipadas; recisiones de
contrato) y cualquier otro asunto de su competencia;

Solicitar a la Direccién Juridica, coadyuve en el inicio de la formulacion de
querellas o denuncias ante las autoridades competentes, respecto de hechos
probablemente constitutivos de delito ocurridos en las unidades de la Direccion;
En coordinacioén con la Direccion Juridica, remitir el cumplimiento a Sentencias
y Acuerdos dictados por los Tribunales, Sindico Municipal, Conciliaciones,
requerimientos formulados por las Fiscalias de Justicia Estatal o Federal, y
Recomendaciones de las Comisiones Nacional y Estatal de los Derechos

Humanos;
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Elaborar los acuerdos para la habilitacion de las personas servidores publicos
en dias y horas inhabiles, para la practica de diligencias que asi sean requeridos
por la Direccion;

Remitir a la autoridad competente los documentos que proceda certificar, sea a
solicitud de las y los particulares, previo pago de la contribucion
correspondiente, o de diversas autoridades, y que obren en los archivos de la
Direccion de Obras Publicas en original o copia certificada y que hayan sido
emitidos por el Ayuntamiento;

En coordinacién con la Direccion Juridica, remitir a la autoridad competente los
informes de término solicitados a la Direccién, por autoridades administrativas
y judiciales del fuero comun o federal:

Solicitar informacién y requerir a las personas servidoras publicas de la
Direccién, asi como de las demas dependencias de la Administracion Publica
Municipal, la documentacion que sea necesaria para el cumplimiento de sus
atribuciones;

Elaborar érdenes de pago correspondientes a los derechos y retenciones a los
contratistas, por sanciones administrativas y copias certificadas de los asuntos
de su competencia;

Proporcionar a la o al particular que asi lo solicite, las copias certificadas
correspondientes a los expedientes que sean de su competencia, previo pago
de derechos;

Proporcionar asesoria y asistencia legal a todo el personal adscrito a la
Direccién, cuando asi se requiera, y de ser el caso, de manera objetiva proponer

el criterio juridico a seguir;
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XV. Hacer de conocimiento de la Direccién Juridica para que, de estimarlo
procedente, se realicen las acciones tendientes a iniciar las denuncias previas
correspondientes ante el Ministerio Publico cuando en el tramite de un
expediente abierto en la Direccién, se advierta que existen actos o hechos
presuntamente constitutivos de delito; y

XVl.Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.
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CAPITULO SEPTIMO

DEL AREA DE ATENCION AL PUBLICO

Articulo 12. El Area de Atencién al Publico tendra a su cargo la ejecucion y

operacion de las siguientes funciones y espacios:

La Ventanilla de Atencion al Pablico, misma que cuenta con un médulo que
constituye el sitio abierto de la Direccién autorizado para recibir las peticiones
ciudadanas que se realicen en formatos de solicitud proporcionados por la
misma, sitio en donde la ciudadania puede darle seguimiento a su tramite hasta
la notificacion de su resolucion;

La Oficialia de Partes, que constituye un espacio abierto; y

El Archivo Interno de expedientes, que archivara lo relacionado a los
Expedientes Unicos de Obra, que constituye un espacio restringido y que
corresponden a la Direccion.

Articulo 13. Corresponde a la persona titular del Area de Atencién al Publico el

ejercicio directo de las siguientes atribuciones:

I. Respecto al funcionamiento de la Ventanilla de Atencion al Publico:

a)

Coordinar al personal del Moédulo de atencion, asi como las guardias
correspondientes en periodos vacacionales, previo acuerdo con la persona
titular de la Direccion;

Cuando el documento a ingresar carezca de domicilio para oir y recibir

notificaciones, las personas servidoras publicas adscritas al Area de Atencion
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al Publico, deberan solicitar a la persona peticionaria, sefiale de pufio y letra
domicilio dentro del territorio del Municipio, seguido de su firma; numero
telefénico o correo electronico para hacerle llegar su contestacion.

Dar seguimiento a todos los tramites ingresados en ventanilla por la ciudadania;
Brindar asesoria a la ciudadania de los tramites que realiza ante la Direccion,
con apoyo de las unidades administrativas de ésta, cuando asi se requiera;
Integrar los expedientes de las solicitudes de tramite, asignandoles un nimero
progresivo de acuerdo con el tramite solicitado, llevando el registro y turnandolo
a la Unidad Administrativa competente para su seguimiento;

Informar oportunamente a la ciudadania del calendario oficial, periodos
vacacionales, asi como de la suspension de labores, dias y horas habiles e
inhabiles, mediante los avisos oficiales correspondientes y por los medios de
difusién que considere pertinentes, previo acuerdo con la persona titular de la
Direccion;

Remitir los expedientes concluidos a la Unidad Interna de Archivo para su
resguardo; y

Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

El horario de atencién en esta unidad sera de 9:00 a 15:00 horas, en los dias
habiles que asi determine el respectivo calendario oficial, o previo acuerdo de
la Direccion.
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Il. Respecto al médulo de Oficialia de Partes:

a)

Recibir los escritos libres, documentos oficiales y solicitudes de tramites,
competencia de la Direccion distintos a los recibidos en la Ventanilla de Atencion
al Publico, llevando su registro y turnandolos a la Unidad Administrativa
competente para su seguimiento;

Hacer constar la recepcion de escritos libres, documentos y de los anexos que
en su caso se acompafen, mediante la impresién del sello fechador
correspondiente, que contenga la fecha y hora en que se recibe, asi como la
firma de la persona servidora publica que recepciondé y la asignaciéon al
documento del numero progresivo de identificacion, otorgandose acuse de
recepcion en otro tanto igual para el peticionario; y

Cuando el documento a ingresar carezca de domicilio para oir y recibir
notificaciones, deberan solicitar a la persona peticionaria, sefiale de pufio y letra
domicilio dentro del territorio del Municipio, seguido de su firma, numero

telefonico y correo electrénico para hacerle llegar su contestacion.

Il. Respecto al Area de Archivo Interno:

a)

b)

Llevar el registro y control de numeros de expediente asignados a los tramites
de la Direccién y la base de datos correspondiente;

Resguardar los expedientes de Archivo en tramite concluido y proponer los
mecanismos para el préstamo de estos a las unidades administrativas de la
Direccion que asi lo requieran;

Realizar la seleccion y depuracion documental para la transferencia primaria al

Archivo Municipal, de los expedientes de tramite concluido en concentracion;
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Recibir los expedientes de Archivo en Concentracion, que les sean turnados por
las Unidades Administrativas de la Direccidn, para su resguardo precautorio
previo a su transferencia primaria;

Brindar asesoria a las unidades administrativas de la Direccion, sobre los
procedimientos de depuracion y seleccion documental para Archivo en
Concentraciéon conforme a la Ley de Archivos y Administracion de Documentos
del Estado de México y Municipios vigente, y a las disposiciones que expida la
Coordinacién de Archivo Municipal de la Secretaria del Ayuntamiento; y
Reportar al titular de la Direccion, sobre el extravio de expedientes y levantar

las actas circunstanciadas que lo ameriten, a través del Enlace Administrativo.
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CAPITULO OCTAVO

DE LA SUBDIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 14.- En apoyo al cumplimiento de los objetivos de la Direccién, se delegan

a la persona Titular de la Subdireccion de Obras Publicas, las facultades y

atribuciones siguientes:

VL.

Coordinar la planeacion, programacion, organizacion, direccion, control y
evaluacion de los trabajos de las labores del personal, asi como la
documentacion generada por las areas Administrativas a su cargo para el
analisis y validacion por parte de la persona titular de la Direccién;
Desempenfar las comisiones y las funciones que la persona titular de la
Direccién le encomiende e informarle del desarrollo de las mismas;

Proponer a la persona titular de la Direccion, los planes, programas, actividades
y acciones de las areas administrativas que conforman la Subdireccion;
Planear, elaborar, proponer y operar el Programa Anual de Obra Publica y de
servicios relacionados con la misma, con base en las politicas, objetivos y
prioridades de la planeacion del desarrollo del Municipio, de acuerdo a la
normatividad y recursos aplicables;

Planear los proyectos, proponer criterios y controlar la realizacién de los
procedimientos de los proyectos de obras;

Avalar el desarrollo de los proyectos de acuerdo con las normas técnicas, de
calidad, asi como especificaciones generales y particulares y demas

normatividad aplicable en cada caso particular;

Pagina 24|51

Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco, México, 2025-2027
Plaza Libertad 1, Col. Centro, C.P. 52600. Santiago Tianguistenco, Estado de México.

T.713 135 2151



>

D D P 9 9

)

) P P P PP OP9P OO

> U O

D

)

)

)

) 99 9 9

VILI.

VIIL.

Xl.

XII.

- :]/ /

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
Subdireccion de Obras Publicas

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Coordinarse con las diversas areas administrativas de la Direccion,
dependencias, Organos desconcentrados, Organismos descentralizados del
Municipio, asi como, los Federales y Estatales para el seguimiento y elaboracién
de expedientes y/o fichas técnicas para la integracién de la informacién técnica
y financiera necesaria, con el fin de solicitar la asignacién, autorizacién y
liberacion de los recursos provenientes de los distintos programas de inversion;
Preparar, coordinar e intervenir en los diferentes procedimientos de
adjudicacion de obra publica y someter a consideracion del Comité Interno de
Obra Publica los procedimientos de excepcion a la licitacion de las obras
publicas y servicios relacionados con las mismas autorizadas por el
Ayuntamiento;

Instruir a la persona titular del Departamento de Concursos, Contratos y
Estimaciones para llevar a cabo el debido desarrollo de los diferentes
procedimientos de contratacién;

Instruir a la persona titular del Departamento de Planeacion y Programacion la
revision, conciliacion, analisis y actualizacién de los precios fuera de catalogo o
extraordinarios generados en las diferentes obras y apoyar con el visto bueno
del mismo;

Instruir al Departamento de Concursos, Contratos y Estimaciones que remita
los documentos generados en los diferentes procesos de adjudicacion de las
obras, al Departamento de Supervision, adscrito a esta Subdireccion;

Remitir los informes normados solicitados por instancias federales, estatales o
municipales derivados de la contratacion de obra publica y servicios
relacionados con la misma;
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Coadyuvar con la Contraloria Municipal para la conformacion de los COPASO
y COCICOVIS, de acuerdo a los lineamientos de los diferentes recursos o
programas financieros de Inversion;
Dar seguimiento y proporcionar la Informacién Publica de oficio o la que sea
solicitada por las ciudadanas y los ciudadanos, en ejercicio de su derecho de
acceso a la informacion, relativa a las obras publicas municipales y los servicios
relacionadas con ellas; asi como promover la informacion de interés general que
puedan ser publicadas en aras de la trasparencia proactiva para fomentar la
construccién de un gobierno abierto;
Instruir a los Departamentos adscritos a esta Subdireccion a utilizar los medios
digitales o sistemas informaticos para la carga de informacion en las diferentes
plataformas IPOMEX, SAIMEX, MIDS, SITRAEM, y recomendaciones sociales
(SEDESEM), entre otras;
Proponer a la persona titular de la Direccién las obras que pueden ser
integradas al Programa Anual de Obra Publica en funcién al Plan Municipal de
Desarrollo, los lineamientos estratégicos del Municipio y siguiendo las reglas de
operaciéon o lineamientos especificos de cada uno de los programas de
inversion, asi como la inclusion de obras con caracter emergente;

Proponer el presupuesto base de las obras publicas integradas al Programa
Anual de Obra Publica;

XVIll. Revisar las respuestas a los requerimientos de los érganos fiscalizadores, de

XIX.

transparencia y acceso a la informacién publica y de combate a la corrupcion
que las areas administrativas presenten;
Iniciar, en el ambito de su competencia los procedimientos administrativos y/o

jurisdiccionales que procedan, con apoyo del Area Juridica, cuando exista
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incumplimiento o faltas en los contratos por parte de las y los contratistas, asi
como realizar las acciones correspondientes para la modificacion, revocacion o
terminacion anticipada, segun corresponda;

XX. Revisar, en el ambito de su competencia, los contratos y convenios de obra
publica y servicios relacionados con la misma, asi como los documentos vy
anexos que amparen el cumplimiento de derechos y obligaciones a cargo de las
personas contratistas;

XXI. Proponer a la persona titular de la Direccién en el &mbito de su competencia
acciones para la modernizacién administrativa, mejora regulatoria, gobierno
digital y gestion de la calidad en los tramites y servicios que presta el area
administrativa a su cargo y vigilar su cumplimiento; y

XXIl. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendadas por la persona titular de la Direccién.

XXl Segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, la persona
titular de la Subdireccion de Obras Publicas podra delegar las facultades y

atribuciones en las areas administrativas que la integran.
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CAPITULO NOVENO
DEL DEPARTAMENTO DE

PLANEACION Y PROGRAMACION

Articulo 15. Son facultades y atribuciones de la persona titular del Departamento

de Planeacion y Programacion, las siguientes:

V.

Vi.

ViII.

Proponer y realizar el Anteproyecto y el Proyecto definitivo del PbRM y remitirlo
al IMPLAN;

Dar seguimiento y elaborar el reporte trimestral de avance de metas del PbRM
y remitirlo al IMPLAN;

Proponer y realizar el Anteproyecto y el Proyecto definitivo del Presupuesto de
Egresos y remitirlo a la Tesoreria Municipal; en coordinacion con la persona con
quien funja como Coordinador(a) Administrativo; ]
Dar seguimiento al avance del Presupuesto de Egresos en coordinacion con la
persona con quien funja como Coordinador(a) Administrativo;

Coadyuvar con el IMPLAN en la elaboracion del Informe de Gobierno,
proporcionando la informacién de los avances cualitativos y cuantitativos de las
actividades de la Direccion;

Proponer las acciones necesarias para dar seguimiento a la ejecucién de los
programas de inversion del Ayuntamiento;

Integrar con las areas administrativas las propuestas del Programa Anual de
Obra Publica de acuerdo a los siguientes aspectos: objetivos, solicitudes de

poblacion, justificacion, estrategia y programas, jerarquizacion, proyectos,
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calendario, estructura financiera, personas beneficiarias y modalidades de
ejecucion;
Elaborar con las areas administrativas las modificaciones al Programa Anual de
Obra Publica y servicios relacionados con las mismas;
Elaborar los informes que se requieran respecto al Programa Anual de Obra
Publica;
Coadyuvar en la integracién de expedientes técnicos y recabar los requisitos
necesarios para gestionar la integracion del Municipio en los programas de
orden Federal, Estatal o Municipal;
Verificar que las obras incluidas en el Programa Anual de Obra Publica cuenten
con las autorizaciones y permisos ante las autoridades competentes segun sea
el caso;
Coadyuvar en la gestion de recursos financieros adicionales a los ya
presupuestados;
Registrar en el sistema de la matriz de Inversién para el Desarrollo Social, las
obras o acciones programadas con recursos Federales o Estatales;
Las funciones del Departamento se realizaran en coordinacion y colaboracion
con quien funja como Coordinador Administrativo, siempre que asi se requiera;
Elaborar los estudios de pre-inversion; y
Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendadas por sus superiores jerarquicos.

Organizar, dirigir y ejecutar la elaboracion del aviso de los proyectos y
programacion de ejecucion de la obra publica a la secretaria del ramo en la
entidad;
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Ejecutar trabajos de obra publica en espacios publicos urbanisticos, de
infraestructura, equipamiento urbano, via publica, bienes de dominio publico o
privado o uso comun; construir, demoler, habilitar, modificar o adecuar el
espacio publico intervenido, retirar estructuras, rejas, plumas de acceso,
modulos, controles de acceso, materiales, y demas analogos, realizar proyectos
ejecutivos, levantamientos topograficos y demas actos necesarios para la
recuperacion fisica de dichos espacios publicos, en términos de lo previsto por
el Reglamento de Organizacion Interna;

Proyectar y plantear obras de urbanizacion, infraestructura y equipamiento
urbano;

Coordinar y supervisar el desarrollo de los proyectos y estudios de acuerdo a
las normas técnicas que apliquen en cada caso particular procurando siempre
el mayor rendimiento econémico y la mejor solucién técnica para satisfacer a la
comunidad o dependencias que lo requieran;

Realizar los proyectos de arquitectura o ingenieria de las obras publicas
considerados en el PbRM;

Elaborar las normas y especificaciones de construccion;

Elaborar los Proyectos ejecutivos de acuerdo con la normatividad aplicable,

normas de calidad, especificaciones generales y particulares aplicables:

XXIv. Determinar las investigaciones, asesorias, consultorias, y estudios que se

requieran para definir la factibilidad técnica, econémica, social, ecolégica y
ambiental de los trabajos;

XXv. Elaborar las fichas técnicas de las obras incluidas en el Programa Anual de

Obra Publica;
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Subdireccion de Obras Publicas

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

XXVI. Realizar los levantamientos topograficos para la elaboracién de los proyectos
ejecutivos segun las necesidades particulares de cada obra;

XxVIl. Integrar en coordinacién con la Contraloria Municipal la conformacion de
COPASOQO y COCICOVI, para las obras que asi lo requieran;

XXVIil. Integrar la documentacion necesaria como son proyectos, catalogos y fichas
técnicas para el tramite de la formulacién de los COPASO y COCICOVIS,
integrados por ciudadanas y ciudadanos, para vigilar cada una de las obras;

XXIX. Proyectar que las obras publicas consideren elementos urbanisticos y
arquitectonicos adecuados a las necesidades de las personas con
discapacidad;

XXX. Validar las modificaciones o adecuaciones que requieran los proyectos en
ejecucion, asi como elaborar la actualizacion de los planos segun el proceso de
las obras;

XX. Elaborar y autorizar los catalogos de conceptos, vertiendo los volimenes de
obra que se desprendan de la cuantificacién de los proyectos;

XXI. Elaborar los programas de obras a los que debera sujetarse la ejecucion de la
obra publica;

Xxl. Garantizar que la elaboracion de los proyectos e integracion de los
expedientes, cumplan con la legislacion;

XXl Verificar la existencia de estudios o proyectos similares a los que se pretenda
contratar para determinar la adecuacion, actualizacion o complementos
necesarios, de conformidad a la normatividad vigente aplicable; y

XXIv. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean

encomendadas por sus superiores jerarquicos.
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Subdireccion de Obras Publicas

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

CAPITULO DECIMO

DEL DEPARTAMENTO DE CONCURSOS
CONTRATOS Y ESTIMACIONES

Articulo 16. Son facultades y atribuciones de la persona titular del Departamento

de Concursos, Contratos y Estimaciones, las siguientes:

Elaborar y proponer ante el Comité Interno de Obra Publica las solicitudes de
dictamen para iniciar el procedimiento de excepcion a la licitacion de las obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, autorizadas por el
Ayuntamiento, reuniendo o integrando la documentacion soporte de los asuntos
a tratar;

Elaborar los planes y programas de contratacion de obra publica y servicios
relacionados con la misma, que autorice el Ayuntamiento y los que dictamine el
Comité Interno de Obras Publicas;

Realizar la programacioén para la ejecucion de las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, que por orden expresa del Ayuntamiento
requieran prioridad;

Coadyuvar en la integracion del Directorio de Contratistas, contando con una
base de datos que permita identificar y acreditar su personalidad, asi como su
representacion legal derivado de la presentacion de los requisitos legales y
financieros establecidos en las convocatorias publicas para su participacion en
los procedimientos de adjudicacién;

Programar y llevar a cabo los procesos licitatorios correspondientes, a efecto de

asignar las obras y servicios relacionados a las mismas, a las personas fisicas

Pagina 32|5‘I

Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco, México, 2025-2027
Plaza Libertad 1, Col. Centro, C.P. 52600. Santiago Tianguistenco, Estado de México.
T 7131352151



D © © 0 0 09090909 OO0OO

2 A N N N B N

D O 0 0 90900900

D @

Vi

VIL.

VIIL.

a / TI!(NB!JISTENEE]
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o juridicas colectivas que cumplan con los requisitos sefialados en la
normatividad aplicable;

Elaboracion de las bases, invitaciones y/o convocatorias para llevar a cabo los
procedimientos de adjudicacién de la obra publica y servicios relacionados con
las mismas, garantizando el proceso de acuerdo con las disposiciones y
normativas aplicables;

Llevar a cabo los procedimientos de contratacion por modalidad de adjudicacion
ya sea Licitacion Publica, Invitacion Restringida y/o Adjudicacién Directa, segun
sea el caso en relacion al Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado De
México para el ejercicio fiscal vigente (Montos Maximos para la ejecucion de
obra publica y de servicios relacionados con la misma que realicen las
Dependencias y Entidades Publicas), Libro Décimo Segundo del Cddigo
Administrativo del Estado de México, su Reglamento y demas normatividad
aplicable a la materia;

Coordinar, organizar y ejecutar las visitas de obra, junta de aclaraciones,
presentacion y apertura de propuestas de las licitaciones publicas e invitaciones
restringidas, asi como la elaboracion de sus correspondientes actas;

Revisar, analizar y evaluar la documentacion de caracter legal, administrativa y
financiera de las propuestas de los procedimientos de contratacién por la
licitacion publica, invitacion restringida o adjudicacion directa;

Elaboracién de Dictamen de solvencia de las propuestas legal, administrativa y
econdmica esta ultima en coadyuvancia con el Area de Precios Unitarios; asi
como ejecucion de fallo de adjudicacion con base en las evaluaciones de la

solvencia técnica, legal y economica de las y los participantes;
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Elaborar, analizar y acordar con la persona titular de la Direccion los contratos
de obra publica y servicios relacionados con las mismas en tiempo y forma, o en
su caso, en los convenios adicionales en monto o plazo de ejecucién, y gestionar

las firmas de las partes autorizadas;

Xil. Canalizar a la persona titular de la Direccién Juridica para la validaciéon de los

XL

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

contratos de Obra Publica y servicios relacionados con las mismas, en
coordinacién con el area juridica de esta Direccion, asi como los documentos
generados en los diversos procedimientos de adjudicacion;
Coadyuvar con la persona titular de la Subdireccion de Obras Publicas la
integracion de carpeta de antecedentes; y en su caso, coordinarse con la Area
Juridica para iniciar, sustanciar y resolver los procedimientos relativos para la
suspension, terminacion o rescision de los contratos de obra publica o servicios
relacionados con la misma, a peticion del departamento de Supervision;
Proporcionar la informacion publica de oficio o la que sea solicitada por las
ciudadanas y los ciudadanos, en ejercicio de su derecho de acceso a la-
informacion, relativa a las obras publicas municipales y los servicios
relacionados con ellas; asi como promover la informacion de interés general que
puedan ser publicadas en aras de la trasparencia proactiva para fomentar la
construccion de un Gobierno abierto;
Atender las solicitudes de informacion que se reciben en materia de obra publica
a través del Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense SAIMEX;
Mantener de forma completa y actualizada la informacion publica de oficio en
materia de obra en el sistema electrénico IPOMEX; y

Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean

encomendadas por sus superiores jerarquicos.
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Xvil. Elaborar, proponer y emitir los presupuestos base de las obras y servicios

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

relacionados con la misma a la persona titular de la Subdireccién de Obras
Publicas de cada uno de los ejercicios presupuestales, de acuerdo con el
catalogo de precios unitarios vigente;

Elaborar e integrar el presupuesto a precios unitarios de los catalogos de
conceptos resultantes de los proyectos de obra publica y, en su caso, por
gjercicios presupuestales para el Municipio, en coordinacién con el
departamento de planeacién y programacion;

Implementar, actualizar y resguardar la base de datos de costos unitarios de
insumos relacionados con el catalogo de precios unitarios en la construccion;
verificando que los precios de adquisicién de los materiales estén dentro de los
parametros de precios de mercado; en coordinacién con el departamento de
planeacion y programacion;

Realizar analisis de mercadeos mensuales por zonas y ajustes de costos
mensuales; en coordinacion con el departamento de planeacion vy
programacion;

Recibir y analizar las propuestas econdmicas que presenten las y los
participantes en procesos de licitacion para la realizacién de los trabajos de
construccion, rehabilitacion y mantenimiento de las obras a ejecutar, verificar
que los precios sean aceptables en lo individual y en el total de la propuesta y
gue sean acordes segun corresponda con la situacion vigente en el mercado
internacional, en el nacional o en el de la zona o regién en donde se ejecutaran
los trabajos; en coordinacion con el departamento de planeaciéon y

programacion;
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XXH. Elaborar, analizar y presentar cuadros comparativos econdmicos y dictamen
de la solvencia de propuestas economicas de los concursos y licitaciones de
obra; en coordinacién con el departamento de planeacién y programacién;

XXIv. Recibir, revisar y validar en coordinacion con la persona encargada del
Departamento de Supervision, los precios unitarios fuera de catalogo que
presenten las personas contratistas para sus estimaciones y finiquitos;
conciliando los precios unitarios extraordinarios que procedan con las personas
contratistas, previa validacion del concepto fuera de catalogo por el residente
de obra en la tarjeta de precio; en coordinacién con el departamento de
planeacion y programacion;

XXv. Generar, organizar y resguardar la constancia documental de la revision del
aumento o reduccién de los costos originalmente pactados; en coordinacion con
el departamento de planeacién y programacion;

XXVI. Realizar el desahogo de las juntas de aclaraciones respecto de los
procedimientos de adjudicacién, asi como en la presentacion de las propuestas
legal, administrativa y econémica; y

XXVIl. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendadas por sus superiores jerarquicos;

xxvil. Coordinar con las unidades administrativas los lineamientos, politicas,
normas y procedimientos administrativos necesarios para el adecuado control
de los recursos destinados a la ejecucion del Programa Anual de Obra Publica;

XXIX. Solicitar e integrar la documentacion requerida para la elaboracion del
expediente Unico de obra con base en el presupuesto de obras autorizadas por

el Ayuntamiento; en coordinacion con el area de Atencion al Publico;
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Integrar la documentacién necesaria y tramitar los anticipos correspondientes
de las obras en cuyo caso les sea otorgado, asi como, revisar, analizar y
compararla con lo programado y las estimaciones finales de los contratos de
obra publica; conjuntamente con la coordinacion administrativa;

Recibir, revisar e integrar la documentacién que conforma el expediente unico
de obra de los diferentes contratos de obra publica y servicios relacionados
con las mismas, con toda la documentacién generada desde los procesos de
planeacion, programacion y presupuestario de la obra hasta su conclusion,
incluyendo su entrega-recepcion parcial o total, debidamente foliado por ser
un instrumento de consulta para las personas auditoras, asi como las diversas
autoridades de cualquier indole o las personas servidoras publicas que tengan
facultad de requerir informacién o documentacion;

Recibir y revisar que la documentacién relativa a las garantias y facturas de
anticipo que presentan los contratistas cumplan con la normatividad aplicable;
conjuntamente con la coordinacion administrativa;

Controlar y mantener los expedientes Unicos de obra ordenados en forma
cronolégica y resguardar el archivo general de expedientes de la obra publica,
llevando un control de registro de expedientes, asi como de su préstamo; en
coordinacién con las diferentes areas administrativas de la Direccion;
Informar a las unidades administrativas adscritas a la direccion, los
mecanismos necesarios para la presentacion, conformacion, organizacion y
custodia de los expedientes Unicos de obra de la Direccion, verificando que
cada unidad de acuerdo a las atribuciones asignadas realice la debida
integracion en tiempo y forma, de la documentacién que se genere en el

desarrollo y ejecucién de la obra publica;

Pagina 37|51

Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco, México, 2025-2027
Plaza Libertad 1, Col. Centro, C.P. 52600. Santiago Tianguistenco, Estado de México.

T.713 1352151



)

D © O 0 0O 000909000990 O®OG”DOO®OS®IOS

D O 0 O

a el

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
Subdireccidon de Obras Publicas

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

XIX. Revisar y hacer cumplir correctamente la normatividad en los recursos, en el
tramite de estimaciones para el pago, en conjunto con la Coordinacion
Administrativa;

XX. Realizar la suficiencia presupuestal de los anticipos y tramitar con la Tesoreria
Municipal el pago correspondiente; en conjunto con la Coordinacion
Administrativa,

XXI. Revisar que se apliquen las amortizaciones del anticipo con un porcentaje igual
al que sirvié de base para determinar el anticipo, las que se aplicaran sobre el
importe de cada una de las estimaciones, que por trabajos ejecutados presente
para su pago el contratista;

XXll. Revisar que se incluyan en las estimaciones las retenciones establecidas en
Ley; en conjunto con la Coordinacion Administrativa;

XXl Revisar y verificar los finiquitos de obra a efecto de que se cumpla con la
normatividad aplicable; en conjunto con la Coordinaciéon Administrativa;

XXIv. Establecer los mecanismos-de atencion y seguimiento de auditorias que
practiquen las autoridades fiscalizadoras, asi como coadyuvar con las unidades
administrativas involucradas en solventar las observaciones y recomendaciones
derivadas de las mismas;

xxv. Verificar que se cuente con oficio de autorizacion de los recursos
presupuestales para la ejecucion de la obra; en conjunto con la Coordinacion
Administrativa;

Xxvl. Dirigir, organizar, coordinar la integracién de los reportes trimestrales y
anuales de cada una de las obras al OSFEM;
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XXVIl. Realizar el reporte avance fisico mensual de las obras para el registro en el
SIAVAMEN a Tesoreria Municipal, en conjunto con la Coordinacion
Administrativa;

Xxviil. Realizar con la dependencia correspondiente el reporte al SITRAEM; y

XXIX. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean

encomendadas por sus superiores jerarquicos.
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CAPITULO DECIMO
PRIMERO DEL
DEPARTAMENTO DE
SUPERVISION.

Articulo 17. Son facultades y atribuciones de la persona titular del Departamento

de Supervisién, las siguientes:

V.

VL.

Cumplir en coordinacion con las demas unidades administrativas, con los
aspectos normativos y legales referentes a la ejecucion y supervision de obras;
Proponer los procedimientos, criterios y estrategias para la supervision y control
técnico de las obras publicas;

Supervisar, coordinar y controlar que la aplicacion de los recursos asignados al
Municipio, en la ejecucion de la obra publica por contrato, sean en tiempo, costo
y calidad, apegadas a la normatividad vigente y de acuerdo al presupuesto
existente autorizado por el Ayuntamiento;

Plantear convenios modificatorios a las unidades competentes, asi como
coadyuvar en los procedimientos de terminacion anticipada y suspension, y en
su caso los proyectos de rescision de obras publicas y servicios relacionados
con éstas;

Suscribir las actas de recepcion de obras por contrato y en su caso el finiquito
de contrato;

Entregar las obras concluidas y la documentaciéon correspondiente a las

unidades responsables de su operacion;
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Vil. Revisar previo al inicio de la obra se cuente con el proyecto ejecutivo de obra,

VIIL

Xl.

planos, especificaciones de calidad de los materiales y especificaciones
generales y particulares de construccion, catalogo de conceptos con su analisis
de precios unitarios o alcance de las actividades de obra, programas de
ejecucion y suministros;
Designar mediante oficio a una persona representante ante la contratista para
que sea residente de Obra y Supervisora en su caso, asi como poner a su
disposicion el sitio donde deberan llevarse a cabo los trabajos contratados;

. Verificar si la obra cuenta o no con anticipo, en caso de no ser pagado a tiempo

diferir en igual plazo el programa de obra;

Revisar la documentacion ingresada por la contratista: oficio de inicio,
nombramiento de superintendente, solicitudes de volimenes excedentes y
conceptos extraordinarios;

Obtener por escrito las autorizaciones de la persona titular del Departamento de

Planeacion y Programacion, cuando se requieran cambios o modificaciones;

Xil. Apertura y resguardo de la bitacora de obra;

XL

XIV.

Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las
bitdcoras y/o expedientes Unicos con motivo de la obra publica y servicios
relacionados con la misma, conforme a lo establecido en las disposiciones
legales aplicables;

Efectuar recorridos en las obras en compaiia de la persona residente o
supervisora de la obra y de la persona superintendente de la contratista;
ordenando por bitacora o minuta de trabajo las instrucciones necesarias para

corregir las deficiencias detectadas;
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Xv. Validar y autorizar estimaciones con previa verificacion de los trabajos

ejecutados, asi como de la documentacién que la soporte;

Xvl. Verificar la correcta terminacion de los trabajos, recibiendo planos
actualizados, manuales, instructivos y garantias correspondientes;

XVil. Preparar la documentacion relativa al acta de verificacion fisica, generando
el acta entrega recepcion, acta finiquito y acta de término de derechos y
obligaciones de las obras publicas asignadas;

xvil. Coordinarse con la persona titular del Area Juridica, para que de manera
conjunta se realicen los procedimientos de Suspension, Terminacién Anticipada
y Rescision Administrativo de los contratos de obra publica y en su caso integrar
carpeta de antecedentes;

XiX. Elaborar e intervenir en los dictamenes técnicos para la elaboracion de los
convenios modificatorios necesarios;

XX. Entregar a la persona titular de la Direccién, un informe semanal por escrito y/o
correo electronico, del estado fisico y financiero- que guardan las obras
contratadas;

XXI. Turnar oportuna y debidamente la documentacion correspondiente al
Departamento de Concursos, Contratos y Estimaciones, para la integracion del
expediente unico de obra; y

XXIl. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean

encomendadas por sus superiores jerarquicos.
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CAPITULO DECIMO
SEGUNDO DEL
DEPARTAMENTO DE
OBRAS POR
ADMINISTRACION

Articulo 18. En apoyo al cumplimiento de los objetivos de la Direccion, se delegan

a la persona titular del Departamento de Obras por Administracion, las facultades y

atribuciones siguientes:

Coordinar la planeacion, programacion, organizacion, direccion, control y
evaluacion de los trabajos de las labores del personal, asi como la
documentacion generada por las areas Administrativas a su cargo para el
analisis y validacion por parte de la persona titular de la Direccion;
Desempenar las comisiones y las funciones que la persona titular de la
Direccion le encomiende e informarle del desarrollo de las mismas;

Proponer las acciones y actividades de las areas administrativas que conforman
el Departamento de obras por Administracién;

Vigilar los planes, programas en materia de obra publica, asi como las que
propongan otras dependencias, 6rganos desconcentrados u organismos
descentralizados, en el ambito de su competencia, encomendando a las
personas titulares de las areas administrativas de la Subdireccion, la ejecucion
y acciones derivadas de los mismos;

Vigilar que se cumpla con las normas y acuerdos de seguridad vigentes en las

obras a cargo de la Direcciéon, asi como los proyectos ejecutivos,
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especificaciones y procedimientos constructivos, sean congruentes con la
naturaleza de los trabajos a ejecutar e informar sus observaciones;

Recabar y verificar que los planos y especificaciones para la realizacion de los
trabajos, estén completos y que sean suficientes;

Coordinar sus actividades con las areas administrativas en los casos que asi se
requiera, llevando a cabo recorridos en compania del personal de supervision,
residente y del superintendente del contratista;

Informar a la Direccion el avance de las obras publicas por administracion y
vigilar que los recursos economicos se eroguen con regularidad y en los tiempos
de ejecucion, para garantizar el desarrollo puntual de los proyectos vy
expedientes de obra publica;

Coordinar la atencién a las peticiones de la ciudadania en materia de obra
publica, asi como las solicitudes emergentes y extraordinarias; y

Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendadas por la persona titular de la Direccion. -

Segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, el
Departamento de Obras por Administracion podra delegar las facultades y
atribuciones en las areas Administrativas que la integran.

Implementar los programas autorizados en las comunidades beneficiadas con
obras y programas sociales;

Brindar atencion directa a las peticiones y demandas de la comunidad en
materia de obra publica;

Proponer a la persona titular de la Subdireccién de Obras Publicas, las obras a

ejecutar, previa visita a los lugares del Municipio y en las peticiones que se
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realicen en su caso, para efecto de precisar el alcance y la valoracién de los
trabajos;

XV. Llevar a cabo y controlar los levantamientos topograficos de obras comunitarias
a ejecutarse;

XVI. Cuantificar materiales y volumenes a utilizar, determinando la cantidad, asi
como el periodo de ejecucion estimado e integrando las constancias en el
expediente;

XVil. Supervisar periédicamente los trabajos que ejecute la brigada en el sitio
donde se lleve a cabo la obra comunitaria, de acuerdo a lo estipulado en la
orden de trabajo;

XI. Participar en las asambleas comunitarias en las que se informen las obras y
acciones autorizadas brindando asesoria y apoyo técnico;

XIl. Atender las peticiones de la comunidad y de las diferentes Unidades
Administrativas del Municipio que autorice la persona titular de la Direccion o de
la Presidencia Municipal, donde soliciten apoyo con maquinaria pesada y mano
de obra para la restauraciéon, mantenimiento, retiros, siniestros y contingencias
que se presenten;

Xlil. Apoyar en la realizacion de trabajos relacionados con la construccion de obras
viales o de infraestructura, en atencién a los requerimientos de las unidades
administrativas y las necesidades de las obras en ejecucion;

Xiv. Formular el inventario de la maquinaria, herramienta y equipo de construccién
a su cuidado, informando a la unidad correspondiente para su mantenimiento;

XV. Controlar y vigilar los materiales para construccién, a su resguardo;

XVI. Generar los expedientes requeridos en atencion a los apoyos otorgados tanto
con mano de obra, maquinaria y/o material de construccion; y
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XVIl. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean

encomendadas por sus superiores jerarquicos.
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CAPITULO DECIMO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS

SERVIDORAS PUBLICAS

Articulo 19. Ademas de las sefialadas en la Ley de Responsabilidades

Administrativas del Estado de México y Municipios, las personas Servidoras

Publicas adscritas a la Direccion, tienen las siguientes obligaciones:

Estar sujeto a las medidas de supervision y control que establezca la Direccién,
con el objeto de estar al tanto de la ejecucion del trabajo, la calidad y rendimiento
del mismo;

Permanecer en la unidad asignada para el desempefio de sus labores, evitando
trasladarse a otra unidad de trabajo o abandonar, sin la autorizacién de su
Titular directo, )

No utilizar para un fin distinto al desempefio de sus funciones, el equipo,
mobiliario, maquinaria, automoéviles o inmuebles propiedad del Ayuntamiento, el
uso o la extraccion de estos fuera de la unidad de trabajo debera ser justificado,
siendo responsable de su integridad y funcionalidad;

Entregar a la Direccion, en caso de separacion del empleo, cargo o comision, el
equipo de cémputo, de oficina, herramienta u algin otro bien que le fue
asignado, documentos de trabajo, archivos magnéticos generados, entre otros,
propiedad del Ayuntamiento;

Contar con licencia de manejo vigente respectiva en el caso de tener la

responsabilidad del manejo de vehiculos o maquinaria oficial;
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Abstenerse de extraer sin la autorizacién correspondiente, documentos
oficiales, planos, carpetas o demas elementos que sean propiedad del
Ayuntamiento;

Brindar una atencién pronta, expedita, cordial, respetuosa y oportuna a la
poblacién en general que solicitan un servicio;

Comunicar a la persona titular de la Direccion, sobre las deficiencias que
interfieran en el trabajo a fin de evitar dafios y perjuicios;

Abstenerse de abandonar dentro de su jornada laboral su centro de trabajo sin
causa justificada; y

Las demas sefialadas que se deriven de otros ordenamientos legales aplicables

o le sean encomendadas.
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CAPITULO DECIMO CUARTO
DE LAS SUPLENCIAS

Articulo 20. Las faltas de la persona titular de la Direccion que no excedan de
quince dias naturales se cubrirdn con la designacion que esta realice, previa
autorizacion de la persona titular de la Presidencia Municipal, teniendo el caracter

de encargada y/o encargado de despacho.

Las faltas temporales que excedan de quince dias naturales, pero no de sesenta,
seran aprobadas por el Ayuntamiento, a propuesta de la persona titular de la
Presidencia Municipal. Si la falta temporal se convierte en definitiva se procedera
conforme lo dispone el articulo 31 fraccion XVII de la Ley Organica Municipal del
Estado de México.

En todo caso, la persona propuesta debera reunir los mismos requisitos que para

ocupar el cargo exigen la Ley o reglamento respectivo.

Articulo 21. Las faltas temporales de las personas titulares de las unidades
administrativas seran suplidas por la persona que proponga la persona titular de la

Direccion con la aprobacion de la persona titular de la Presidencia Municipal.

Articulo 22. Las personas designadas como encargadas y/o encargados de
despacho tendran las mismas funciones del titular, deberan cumplir con los mismos
requisitos que sefiala la normatividad para ocupar el cargo y no podran durar mas
de sesenta dias naturales en su encargo.
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CAPITULO DECIMO QUINTO DE LAS
RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 23. Corresponde a la Contraloria Municipal, aplicar las sanciones que
correspondan, por acciones u omisiones que contravengan lo dispuesto en el
presente Reglamento por parte de las personas servidoras publicas adscritas a la
Direccion de Obras Publicas, en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, independientemente de las
sanciones que otros ordenamientos legales sefalen.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento, entrara en vigor en el momento de su
aprobacion, por el Honorable Cabildo del Ayuntamiento Constitucional de
Tianguistenco.

SEGUNDO. - Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia, que se

opongan o contravengan lo dispuesto en el presente Reglamento.

TERCERO. Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Municipal. Periédico
Oficial del Gobierno Municipal de Tianguistenco, Estado de México.
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VALIDACION

Vi

C. Erika Patricia Olea de la Torre
Presidenta Municipal de Tianguistenco,
Estado de México

ro Alvirde Castro
Secretario del Ayuntamiento
de Tianguistenco, Estado de México
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