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CONTENIDO

CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 30, 31
FRACCION XXXVI'Y 91 FRACCION XIl DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO SE PUBLICA, EL CONTENIDO: PUNTO DE ACUERDO
QUE PRESENTA LA C. FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA
MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO E INTEGRANTE DE LA COMISION EDILICIA
DE “REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL”
PARA SU ANALISIS, REVISION Y APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA
QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO
INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS MUNICIPALES.

C. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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A SUS HABITANTES HACE SABER:

Que en uso de las facultades que me otorga la Constitucién Politica De Los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,
y la Ley Organica Municipal del Estado de México, a sus habitantes, sabed:;

Que el Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tianguistenco, Estado
de México, en el ACTA DE LA DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DE
CABILDO DE FECHA 16 DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.

En términos de lo dispuesto en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 122, 123, 164, y 165 de la Ley
Orgéanica Municipal del Estado de México, se ha tenido bien a aprobar:

PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA C. FRIDA
GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO E INTEGRANTE DE LA COMISION
EDILICIA DE “REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL” PARA SU ANALISIS,
REVISION Y APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO
MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DE 21
DEPENDENCIAS MUNICIPALES.
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C. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

(RUBRICA)

C. JORGE ALBERTO MORALES VELEZ
SINDICO MUNICIPAL

{RUBRICA)

C. ANA MARIA ALARCON CUEVAS C. JULIO BENITEZ ZARAGOZA

PRIMERA REGIDORA
(RUBRICA) SEGUNDO REGIDOR
(RUBRICA)
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C. OLGA LIDIA OLVERA AGUILAR C. EDEN HERNANDEZ ARANA
TERCERA REGIDORA CUARTO REGIDOR
(RUBRICA) (RUBRICA)
C. GUADALUPE CASTILLO HUERTAS C. FRIDA GALINDO TORRES
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(RUBRICA) (RUBRICA)

C. IVET JAQUELINE BOBADILLA LARA
SEPTIMA REGIDORA

(RUBRICA)

DOY FE
C. ALEJANDRO ALVIRDE CASTRO

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO

(RUBRICA)

FECHA DE PUBLICACION DE 16 DE MAYO DE 2025
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No. de Folio: PMT/SA/CERT- 1238/2025

EL QUE SUSCRIBE C. ALEJANDRO ALVIRDE CASTRO, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TIANGUISTENCO, ESTADO DE
MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 91
FRACCION Vy X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO.

CERTIFICA:

QUE EN EL ACTA DE LA DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DE CABILDO,
DE FECHA DIECISEIS DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, EN EL
PUNTO CUATRO: PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA C. FRIDA
GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO E
INTEGRANTE DE LA COMISION EDILICIA DE “REVISION Y ACTUALIZACION
DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL” PARA SU ANALISIS, REVISION Y
APROBACION DE LA AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL
PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS
MUNICIPALES:; SE APROBO POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EMITIENDOSE EL
ACUERDO 03, QUE A LA LETRA DICE:

ACUERDO 3

PRIMERO. - EL AYUNTAMIENTO AUTORIZA LA APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA
QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO
INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS MUNICIPALES, ES EL SIGUIENTE:

AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
NOMBRE DE LA PROPUESTA AREA QUE PROPONE ESTATUS DE FORMATO

No. | F/ELABORACION
NORMATIVA PROGRESO S
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P E——
1 21/feb/2025 e Direccidn de Administracion Terminado Exencion
* Reglamento Interno
* Manual de Organizacién _—
2 21/feb/2025 iginari
/feb/2 + Reglamenti |temn Direccién de Pueblos Originarios Terminado Exencién
3 21/feb/2025 . . N‘_I_anual de Organizacidn Com('s_ana de Seguridad Publica y Transito Tariads Exencién
* Reglamento interno Municipal
* Manual de Organizacion ) 7
4 21/feb/2025 ) Defensoria de los Derechos Humanos Terminado Exencidn
e Replamento interno
M | de i f
5 |2nfenpozs  |C MenudldeUmeniacien | e g Dasanilis Boadeiics Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
M I izaci . .
6 |atespers |° MenudideOmaniaciln | o e teiolis Uibiaio Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
* Manual de Organizacién o ; i :
7 21/feb/2025 Direccidén de Gobierno Municipal Terminado Exencidn
) e Reglamento Interno iy — -
Manual de O izacio
g oysesppey | vameldeDmanimoiie | oo e Terminade | Exencién
- ® Reglamento Interno B
¢ Manual de O izacion
9 | 21/feb/2025 e Direccién de Obras Publicas Terminado Exencidn
¢ Reglamento interno
* Manual de Organizacion Secretaria Técnica del Consejo de :
10 21/feb/2025 » Reglamento intermo Seguridad Publica Terminado Exencion
11 | 2itebpzops | ® ManualdeOmanitacidn | o e de Servicios Pdblicos Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
™ o e
12 21/feb/2025 i g . ks Sistema Municipal D.LF. Terminado Exencidn
¢ Reglamento interno
13 | 21fetjo0ps | ® ManualdeOmaniaacidn ) p . iy Municipal Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
* Manual de Organizacién i - . " .
14 21/feb/2025 Direccién de Medio Ambiente Terminado Exencién
e Reglamento Interno
. , e * Manual de Organizacién 35
15 21/febf2025 Direccién de Educacion Terminado Exencidon
* Reglamento Interno
* Manual de Organizacidn . . .- .
16 21/feb/2025 Unidad de Transparencia Terminado Exencidon
» Reglamentao Interno
e Manual de Organizacion _ . : ‘
17 21/feb
1/feb/2025 & RS NS Direccién de Desarrolio Agropecuario Terminado Exencién
: : * Manual de Organizacién - . ;o
18 21/feb/2025 Presidencia Temminado Exencidon
* Reglamento Interno
M | i
5§ gymspeny  |* MesusldeOmmimddn | ap, Terminado | Exencion
* Reglamento Interno
20 | 21/febp0ps | ® Manual deOmganizacion 1 oo civico Terminado | Exencién
* Reglamento Internc
* Manual de Organizacion _ ; " ; -
21 21/feb/2025 Direccion de Bienestar Social Terminado Exencion
* Reglamento Interno

SEGUNDO. - PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA
MUNICIPAL DE TIANGUISTENCO, ESTADO DE MEXICO”, PERIODICO OFICIAL
DE DIFUSION DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

PARA LOS USOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, SE EXTIENDE LA
PRESENTE EN LA CIUDAD DE SANTIAGO TIANGUISTENCO DE GALEANA,
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ESTADO DE MEXICO, A LOS TREINTA DIAS DEL MES DE MAYO DEL ANO
DOS MIL VEINTICINCO.

=
C. ALEJANDRO ALVIRDE &@Tﬁl\
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SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA COMISION EDILICIA DE REVISION Y
ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE
TIANGUISTENCO.

SIENDO LAS TRECE HORAS, CON _O 5 MINUTOS, DEL DIA 14 DE MAYO DEL ANO
2025. REUNIDOS EN EL SALON DE CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL DB,
TIANGUISTENCO LOS CIUDADANOS FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA Y N |
PRESIDENTE DE LA COMISION, ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESIDENTA |
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TIANGUISTENCO Y SECRETARIA DE LA COMISION, ) \

JORGE ALBERTO MORALES VELEZ, SINDICO MUNICIPAL Y VOCAL DE LA COMISION, | \
PARA LLEVAR A CABO LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA COMISION EDILICIA ' VI |
DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO i
DE TIANGUISTENCO, SE PROCEDE A DESAHOGAR EL PRESENTE ORDEN DEL DIA. ‘

ORDEN DEL DIA.

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL
2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

3. PRESENTACION, ANALISIS, REVISION Y EN SU CASO APROBACION DE LA
AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, - |
MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO Sk
INTERNO DE VEINTIUN DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE CONFORMAN AL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE N
TIANGUISTENCO, MEXICO. ! )

4. ASUNTOS GENERALES
5. CLAUSURA DE LA SESION. [ |

PRIMER PUNTO.- EN USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION INFORMA
QUE ESTAN PRESENTES LOS TRES INTEGRANTES DE LA COMISION EDILICIA DE
REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO
DE TIANGUISTENCO, POR LO QUE EXISTE QUORUM LEGAL PARA LLEVAR A CABO LA
PRESENTE SESION.

SI__NO
PRESIDENTA | FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA X
SECRETARIA | ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESIDENTA MUNICIPAL | X
VOCAL JORGE ALBERTO MORALES VELEZ, SINDICO MUNICIPAL X
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SEGUNDO PUNTO.- PARA CONTINUAR CON EL DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA, EN
USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION, LIC. ERIKA PATRICIA OLEA
DE LA TORRE, SOLICITA A LOS PRESENTES, QUIENES ESTEN A FAVOR DE LA
APROBACION DEL ORDEN DEL DIA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA
COMISION EDILICIA DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION
MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO, FAVOR DE MANIFESTARLO
LEVANTANDO LA MANO:; EL CUAL ES APROBADO POR UNANIMIDAD.

TERCER PUNTO.- EN USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION,
LIC. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESENTA PARA SU ANALISIS, REVISION Y | |
EN SU CASO APROBACION DE LA AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL © ||}

PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION
Y REGLAMENTO INTERNO DE VEINTIUN DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE
CONFORMAN AL SECTOR CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL

AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO, MEXICO.
AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
NOMBRE DE LA PROPUESTA ESTATUS DE
No. | F/ELABORACION NORMATIVA AREA QUE PROPONE PROGRESO FORMATO
DE AIR
1 21/feb/2025 * Manual de Organizacion Direccién de Administracion Terminado Exencién
» Reglamento Interno
s | ifitinas | ®Menusldaligancon Direccién de Pueblos Originarios Terminado Exencion
e Reglamento Interno
3 21/feb/2025 o Manual de Organizacion Corm.s?ﬁa de Seguridad Publica y Transito Terminado ——
® Reglamento Interno Municipal
4 21/feb/2025 * Manual de Organizacion Defensorfa de los Derechos Humanos Terminado Exencion
. Reglamento Interno
5 21/feb/2025 * Manual de Organizacidn Direccién de Desarrollo Econdémico Terminado Exencidn
® Reglamento Interno
i |sineopms (| oMWl de Orgatzicion Direccién de Desarrolio Urbano Terminado Exencion
» Reglamento Interno
3 |aimagions | MaowaldeDrantacs Direccién de Gobierno Municipal Terminado Exencion
. Regiamento Interno
g | 21/febja0zs | Manual de Organizacion Direccién Juridica Terminado Exencion
* Reglamento Interno
o | 21/febj20zs | * ManualdeOrganizacion | nieocign de Obras Pablicas Terminado | Exencién
¢ Reglamento Interno
» Manual de Organizacion -Secretarfa Técnica del Consejo de Seguridad ; )
i .
10 | 21/feb/2025 » Reglamento Interno publica Terminado Exencion
11 | sapenpogs | Mendelde Oeganizackia Direccién de Servicios Publicos Terminado Exencion
® Reglamento Interno
12 | 21/febjaops | Manualde Organizacién | qigpoma Municipal D.LF. Terminado | Exencién
® Reglamento Interno
13 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacién Tesoreria Municipal Terminado Exencién
* Reglamento interno
sa | 2ifebysog | Manusl de Organizaciin Direccitn de Medio Ambiente Terminado Exencion
e Reglamento Interno
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15 21/feb/2025 * Manal de Orgahizacion " s e Terminado Exencién
* Reglamento Interno

16 | 21febs20as | ® Manust de Organizacion U D Terminado Exencion
* Reglamento Interno

17 | 21/feb/2025 s Manual de Grgaizacion o anide e Ara o Terminado Exencién
* Reglamento interno

15 | sipdoss | YMeusddeOgnieckn; | Frisdencs Terminado Exencion
. Rejlamento Interno

izacio IPP

19 | 21/feb/2025 S KARMAS e OVt acion i Terminado Exencién
¢ Reglamento Interno

20 | 21/feb/2025 e Manual de Organizacion Juzgado Clvico Terminado Exencién
@ Reglamento Interno

21 | 21/feb/2025 e Manual de Organizacion Direccién de Bienestar Social Terminado Exencién
* Reglamento Interno

ACUERDO.- SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LA AGENDA REGULATORIA
CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025 MISMA QUE CONTIENE LOS
MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO
DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE CONFORMAN AL SECTOR CENTRAL DE LA

INTERNO DE VEINTIUN

ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO, MEXICO.

AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
NOMBRE DE LA PROPUESTA ESTATUS DE
No. | F/ELABORACION ORI AREA QUE PROPONE pROGREso | FORMATO
DE AIR

1 21/feb/2025 ® Manual de Organizacion Direccion de Administracién Terminado Exencion
® Reglamento Interno

2 | 21/feb/2025 ¢ Manual de Organizacin | o 44n de Pueblos Originarios Terminado | Exencién
® Reglamento Interno
* Manual de Organizacién Comisaria de Seguridad Publica y Transito ) )

i 7

3 21/feb/2025 o Reglamento interno Municipal erminado Exencién

4 21/feb/2025 e Defensoria de los Derechos Humanos Terminado Exencion
* Reglamento Interno

5 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion | oo risn de Desarrolio Econémico Terminado | Exencién
* Reglamento Interno

6 | 21/feb/2025 © Manual de Organizacin | 0 160 de Desarrolio Urbano Terminado | Exencién
° Rggamento Interno

7 21/feb/2025 * Wivuial de Qeganizacion Direccién de Gobierno Municipal Terminado Exencin
* Reglamento Interno

8 | 21/feb/2025 * Manusi de OIganizacion 1 o oo Nurfiics Terminado | Exencién
* Reglamento Interno

9 | 21/feb/2025 ¢ Manual de Organizacidn | oo i4n de Obras Piblicas Terminado | Exencién
* Reglamento Interno

10 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacién Secre' . taria Técnica del Consejo de Seguridad Terminado Exencién
e Reglamento Interno Piblica

11 | 21/feb/2025 ® Manual de Organizacién | r o i4n de Servicios Publicos Terminado | Exencion
* Reglamento Interno
* Manual de Organizacion . 5 . -

12 21/feb/2025 o Reglamento Interno Sistema Municipal D.L.F. Terminado Exencion
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13 21/feb/2025 * Manual de Organizacién Tesoreria Municipal Terminado Exencién
® Reglamento Interno

14 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion | pyeocrin de Medio Ambiente Terminado | Exencion
. Reglamento Interno

15 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion | 1o cign de Educacin Terminado | Exencién
* Reglamento Interno

16 21/feb/2025 ® Manual de Organizacidn Unidad de Transparencia Terminado Exencion
* Reglamento Interno

17 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion | oo ign de Desarrollo Agropecuario Terminado | Exenci6n
* Reglamento Interno

18 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacién | progqancia Terminado | Exencibn
e Reglamento Interno

19 | 21/feb/2025 o Manual de Organizacion; | (uape Terminado | Exencion
» Reglamento Interno

20 | 21/feb/2025 ® Manual de Organizacion | ,oo4q Civico Terminado | Exencion
* Regl_amento Interno

21 | 21/feb/2025 e Manual de Organizacion Direccién de Bie < Sadtil Terminado Exencion
* Reglamento Interno

CUARTO PUNTO: ASUNTOS GENERALES: No hubo.

UINTO PUNTO: CLAUSURA DE LA SESION, SIENDO LAS |00 HORAS CON
MINUTOS, SE DA POR TERMINADA LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA
COMISION DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL
MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO, FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA
INTERVINIERON: PARA LOS USOS Y FINES LEGALES A QUE HAYA LUGAR.

—
! "‘~ //) 7. T —— //
FRIDA GALINDO TORRES ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
SEXTA REGIDORA Y PRESIDENTA DE LA COMISION DE PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL Y
REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION SECRETARIA DE LA COMISION DE REVISION Y
MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL

DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO

SINDICO MUNICIPAL Y VOCAL DE LA COMISION DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO
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PROEMIO

C. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE PRESIDENTA MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE TIANGUISTENCO, ESTADO DE MEXICO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 6, APARTADO A, DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 5,
PARRAFOS DECIMO SEPTIMO, DECIMO OCTAVO Y DECIMO NOVENO, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
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CONSIDERANDO.
1.- Que Ia Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos consagra en su
articulo 6° el derecho humano de acceso a la informacion, en términos de los
principios y las bases establecidas al efecto y en funcion de las cuales, la
Federacion, los Estados y el Distrito Federal, en el ambito de sus respectivas
competencias, rigen su actuacion.

2.- Que El 4 de mayo de 2015 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica, en la misma se
determind un modeio novedoso en materia de transparencia y acceso a ia
informacién publica, que incluye entre otros, los principios sobre los cuales se deben
de conducir los 6rganos garantes; el fomento a la cultura de transparencia y la
rendicion de cuantas, y la implementacion de la Plataforma Nacional de
Transparencia, como elementos esenciales para la estructuracion de un marco
juridico innovador en el tema.

3.- Que el articulo 5° de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México, estipula que el derecho a la informacién debe ser garantizado por el Estado
a través de un érgano auténomo, lo que da pauta para la participacion de la
ciudadania en el quehacer publico, a través del acceso a la informacion publica,
como una herramienta esencial para la verdadera rendicion de cuentas.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente tiene por objeto reglamentar la organizacion,
competencia, facultades y obligaciones de la Unidad de Transparencia del H.
Ayuntamiento de Tianguistenco, para el ejercicio de las atribuciones que la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, la Ley de
Transparencia y Proteccion de Datos Personales del Estado de México y
Municipios, la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios, y deméas ordenamientos le confiere.

ARTICULO 2.- Para efectos de este ordenamiento se entiende por:

I. Ajustes Razonables: Modificaciones y adaptaciones necesarias y adecuadas
que no impongan una carga desproporcionada o indebida, cuando se requieran en

gjercicio, en igualdad de condiciones, de los derechos humanos;

Il. Areas: Instancias que cuentan o puedan contar con la informacién. Tratandose
del sector publico, seran aquellas que estén previstas en el reglamento interno,
estatuto organico respectivo o equivalentes;

Ill. Comisionada o Comisionado: Cada uno de los integrantes del Plenc del
Instituto;

IV. Comité de Transparencia: Cuerpo colegiado que se integre para resolver sobre
la informacién que debera clasificarse, asi como para atender y resolver los
requerimientos de las Unidades de Transparencia y del Instituto;

V. Constitucion Federal: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

VIi. Constitucion Local: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México;

VII. Consejo Nacional: Consejo del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacién y Proteccién de Datos Personales al que hace referencia el articulo
32 de la Ley General,
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VIIl. Datos abiertos: Los datos digitales de caracter publico que son accesibles en
iinea que pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos por cuaiquier interesado
y que tienen las siguientes caracteristicas:

para cualquier proposito;

b) Integrales: Contienen el tema que describen a detalle y con los metadatos
necesarios,

c) Gratuitos: Se obtienen sin entregar a cambio contraprestacion alguna;

d) No discriminatorios: Los datos estan disponibles para cualquier persona, sin
necesidad de registio.

e) Oportunos: Son actualizados, periédicamente, conforme se generen;

f) Permanentes: Se conservan en el tiempo, para lo cual, las versiones historicas
relevantes para usc publico se mantendrdn disponibles con identificadores
adecuados al efecto;

g) Primarios: Provienen de la fuente de origen con el maximo nivel de
desagregacion posible;

h) Legibles por maquinas: Deberan estar estructurados, total o parcialmente, para
ser procesados ¢ interpretados por equipos electrénicos de manera automatica;

i) En formatos abiertos: Los datos estaran disponibles con ei conjunto de
caracteristicas técnicas y de presentacion que corresponden a la estructura I6gica
usada para almacenar datos en un archivo digital, cuyas especificaciones técnicas
estan disponibles ptblicamente, que no suponen una dificultad de acceso y que su
aplicacién y reproduccion no estén condicionadas a contraprestacion alguna; y

j) De libre uso: Citan la fuente de origen como unico requerimiento para ser
utilizados libremente.

IX. Datos personales: La informacién concerniente a una persona, identificada o
identificable seguin lo dispuesto por la Ley de Proteccién de Datos Personales de!
Estado de México;
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X. Dias: Todos los dias del afio a excepcion de los sabados, los domingos e
inhabiies en términos de io previsio en ei caiendario oficiali que para tai efecto
apruebe el Pleno del Instituto;

Xl. Documento: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas ¢ bien, cualquier otro registro que
documente el ejercicio de las facultades, funciones y competencias de los sujetos
obiigados, sus servidores publicos e integrantes, sin importar su fuente o fecha de
elaboracién. Los documentos podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso,
sonoro, visual, electronico, informatico u holografico;

Xll. Documento electrénico: Al soporte escrito con caracteres alfanuméricos,
archivo de imagen, video, audio O cualguier otro formato tecnoldgicamente
disponible, que contenga informacién en lenguaje natural o convencional,
intercambiado por medios electronicos, con el que sea posible dar constancia de un
hecho y que esté signado con la firma electrénica avanzada y/o en el que se
encuentre plasmado el sello electronico;

Xlll. Documento privado: El elaborado por los particulares sin la intervencién de
servidores pubiicos;

XIV. Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los
sujetos obligados;

XV. Expediente digital: Al conjunto de documentos electronicos que, sujetos a los
requisitos de esta iey, se utilicen en ia gestion eiectronica de tramites, servicios,
procesos y procedimientos administrativos y jurisdiccionales;

XVI. Formatos abiertos: Conjunto de caracteristicas técnicas vy de presentacién de
la informacién que corresponden a la estructura l6gica usada para almacenar datos
de forma integral y facilitan su procesamiento digital, cuyas especificaciones estan
disponibles publlcamente y que permiten el acceso sin restriccion de uso por parte
de los usuarios;

XVII. Formatos accesibles: Cualquier manera o forma alternativa que dé acceso a

los solicitantes de informacién, en forma tan viable y cémoda como la de las
personas sin discapacidad ni otras dificultades para acceder a cualquier texto
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impreso y/o cualquier otro formato convencional en el que la informacién pueda
encontrarse; |

XVIIl. Funcionarios partidistas habilitagos: Persona encargada dentro de las
diversas unidades administrativas o areas de los partidos politicos, de apoyar con
la informacién o datos personales que se ubiquen en la misma, a sus respectivas
unidades de transparencia;

XiX. Funcionarios sindicales habilitados: Persona encargada dentro de las
diversas unidades administrativas o areas de los sindicatos, de apoyar con la
informaciéon o datos personales que se ubiquen en la misma, a sus respectivas
unidades de transparencia;

XX. Informacién clasificada: Aquella considerada por la presente Ley COimo
reservada o confidencial;

XXI. Informacion confidencial: Se considera como informacién confidencial los
secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y postal, cuya
titularidad corresponda a particulares, sujetos de dereche internacional ¢ a sujetes
obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos publicos;

XXIl. Informacién de interés publico: Se refiere a la informaciéon que resulta
relevante o beneficiosa para la sociedad y no simplemente de interés individual,
cuya divulgacién resulta atil para que el publico comprenda las actividades que
llevan a cabo los sujetos obligados;

XXIIl. Informacién privada: La contenida en documentos publicos o privados que
refiera a la vida privada y/o ios datos personaies, que no son de acceso pubiico;

XXIV. Informacion reservada: La clasificada con este caracter de manera temporal
por las disposiciones de esta Ley, cuya divulgacién puede causar dafo en términos
de lo establecido por esta Ley;

XXV. Instituto: El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccién de Datos Personales del Estado de México y Municipios;

XXVI. Instituto Nacional: El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales;
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XXVII. Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado
de México y Municipios;

XXVIIl. Ley General: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica;

XXIX. Medio Electrénico: Sistema electrénico de comunicacién abierta, que
permite almacenar, difundir o transmitir documentos, datos o informacion;

XXX. Organos Auténomos: El Instituto Electoral del Estado de México, el Tribunal
Electoral del Estado de México, la Comisién de Derechos Humanos del Estado de
México, el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica y Proteccidn
de Datos Personales del Estado de México y Municipios e Instituciones de
Educacion Superior dotadas de autonomia y cuaiquier otro estabiecido en ia
Constitucién Local;

XXXI. Plataforma Nacional: La Plataforma electronica que permite cumplir con los
procedimientos, obligaciones y disposiciones sefialadas en la presente Ley y la Ley
General;

XXXii. Proteccion de Datos Personaies: Derecho humano que futeia ia privacidad
de datos personales en poder de los sujetos obligados y sujetos particulares;

XXXIll. Prueba de Dafio: Responsabilidad de los sujetos obligados de demostrar
de manera fundada y motivada que la divulgacion de informacién lesiona el interés
juridicamente protegido por la Ley, y que el menoscabo o dafio que puede
producirse con la publicidad de la informacién es mayor que el interés de conocerla
y por consiguiente debe ciasificarse como reservada;

XXXIV. Prueba de interés publico: Es el proceso de ponderacién entre el beneficio
que reporta dar a conocer la informacién confidencial solicitada contra el dafo que
su divulgacién genera en los derechos de las personas, llevado a cabo por el
Instituto en el ambito de sus respectivas competencias;

XXXV. Publicacion: La divulgacion, difusion y socializacion de la informacion por
cualquier medio, incluidos los impresos, electronicos, sonoros y visuales;

XXXVI. Redes sociales: Formas de comunicacién electrénica por medio de
comunidades virtuales con objeto de compartir informacién, ideas, mensajes
personales, fotografia, videos y diversos contenidos,
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XXXVii. Regiamento interior: Regiamento interior dei instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
México y Municipios;

XXXVIII. Servidores publicos: Toda aquella persona que desempefie un empleo,
cargo o comisién en alguno de los poderes del Estado, en los municipios y
organismos auxiliares, asi como los titulares o quienes hagan sus veces en
empresas de participacion estatal o municipal, sociedades o asociaciones
asimiladas a éstas, en los fideicomisos publicos y en los érganos auténomos. Por lo
que toca a los demas trabajadores del sector auxiliar, su calidad de servidores
publicos estara determinada por los ordenamientos legales respectivos;

XXXiX. Seividor publico habilitado: Persona encargada dentro de ias diversas
unidades administrativas o areas del sujeto obligado, de apoyar, gestionar y
entregar la informacion o datos personales que se ubiquen en la misma, a sus
respectivas unidades de transparencia; respecto de las solicitudes presentadas y
aportar en primera instancia el fundamento y motivacién de la clasificacion de la
informacién,;

XL. Sistema nacionai: Sistema Nacionai de Transparencia, Acceso a ia
Informacién y Protecciéon de Datos Personales;

XLI. Sujetos obligados: Cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los
Poderes Ejecutivo, Legislativo v Judicial, 6rganos autbnomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos estatales y municipales, asi como del gobierno y de
la administracién publica municipal y sus organismos descentralizados, asimismo
de cualquier persona fisica, juridico colectiva o sindicato que reciba y ejerza
recursos pubiicos o reaiice actos de autoridad en el ambito estatai y municipal, que
deba cumplir con las obligaciones previstas en la presente Ley;

XLIl. Transparencia proactiva: Conjunto de actividades e iniciativas ordenadas
que van mas alld de las obligaciones que marca esta Ley y, que tienen como
propésito elevar en forma sostenida la publicacidén de informacion y bases de datos
relevantes en formato de datos abiertos de informacion publica, que permitan la
rendicibn de cuentas, promuevan la participacion activa de la sociedad en la
solucion de problemas publicos de manera permanente y den respuesta a la
demanda,
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XLIl. UMA: A la Unidad de Medida y Actualizacién la cual sera utilizada como
unidad de cuenta, indice, base, medida o referencia, para determinar ia cuantia dei
pago de las sanciones contenidas en la presente Ley;

XLIV. Unidad de transparencia: La establecida por los sujetos obligados para
ingresar, actualizar y mantener vigente las obligaciones de informacién publica en
sus respectivos portales de transparencia; tramitar las solicitudes de acceso a la
informacion publica; y

XLV. Version publica: Documento en el que se elimine, suprime o borra la
informacion clasificada como reservada o confidencial para permitir su acceso.

ARTICULO 3.- La aplicacién y observacién de! presente Reglamento corresponde,
al Titular de la Unidad de Transparencia, y demas personal Administrativo de la
Unidad de Transparencia.

ARTICULO 4.- La Unidad de Transparencia se integra por tres personas, un Titular
de la Unidad de Transparencia, un Auxiliar de ia Unidad de Transparencia y Un
secretario (a); tendran un horario laboral de lunes a viernes de las 09:00 horas a las
18:00 horas, con una hora de comida; respetaran el calendario de dias inhabiles
gue emita ia Jefatura de Recursos Humanos dei Ayuntamiento de Tianguistenco.

ARTICULO 5.- Cuando aiguna de ias personas que integran ia Unidad de
Transparencia, sea empleado sindicalizado, se sujetaran a los lineamientos que
emita el Sindicato Unico de Trabajadores del Estado y Municipios (SUTEYM).
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CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES GENERICAS DE LA UNIDAD DE

ARTICULO 6.- La Unidad de Transparencia es el area responsable para la atencién
de las solicitudes de informacion.

ARTICULO 7.- La Unidad de Transparencia serd la encargada de tramitar
internamente la solicitud de informacion y tendra la responsabilidad de verificar en
cada caso que la misma no sea confidencial o reservada, en caso de que se
actualice este supuesto, debera clasificar la informacién segin sea el caso,
conforme a las disposiciones de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, la Ley local de Transparencia, la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios,

Dicha Unidad contara con ias facuitades internas necesarias para gestionar ia
atencion a las solicitudes de informacion en los términos de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacion Pubiica dei Estado de Miéxico y municipios.

ARTICULO 8.- Las solicitudes de acceso a la informacién, las respuestas que se
entreguen al solicitante, los recursos de revision seran publicos, salvo que
contengan datos clasificados como reservados y/o confidenciales, en este caso se
elaborara una version publica de conformidad con articulos 140 y 143 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado de México y Municipios
que prevé los supuestos para clasificar la informacion como reservada o
confidencial.
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CAPITULO Ill

DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

ARTICULO 9.- De la organizacién y estructura de las facultades y atribuciones
especificas:

i. Recabar, difundir y actuaiizar ia informacion reiativa a ias obiigaciones de
transparencia comunes y especificas a la que se refiere la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley local de Transparencia, la
que determine ei instituto y ias demas disposiciones de ia materia, asi como
propiciar que las areas la actualicen periédicamente conforme a la normatividad
aplicable;

Il. Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién;

lll. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la
informacién y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes
conforme a la normatividad aplicable;

53‘
»

IV. Realizar, con efectividad, los tramites internos necesarios para la atencion d
solicitudes de acceso a la informacion;

V. Entregar, en su caso, a los particulares la informacion solicitada;
VI. Efectuar las notificaciones a los solicitantes:

VIl. Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la
informacioén, conforme a la normatividad aplicable;

VIIl. Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, personal habilitado que
sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

resultados, costos de reproduccién y envio, resolucion a los recursos de revision
14
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que se hayan emitido en contra de sus respuestas y del cumplimiento de las
mismas;

X. Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacion de informacion;

Xl. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

Xii. Fomentar ia transparencia y accesibiiidad ai interior del sujeto obiigado;
Xlll. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad

por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley local de transparencia;
y

XIV. Las demas que resulten necesarias para facilitar el acceso a la informacién y
aquellas que se desprenden de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estadec de México y Municipios y demdas disposiciones juridicas
aplicables.
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CAPITULO IV
DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS

ARTICULO 10.- De las obligaciones de las personas servidoras publicas:

Cuando alguna area de los sujetos obligados se negara a colaborar con la Unidad
de Transparencia, esta dara aviso al superior jerarquico para que le ordene realizar
sin demora ias acciones conducentes.

Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad de Transparencia lo hara
del conocimiento de la autoridad competente para que esta inicie, en su caso, el
procedimiento de responsabilidad respectivo.

ARTICULO 11.- La Unidad de Transparencia debera elaborar un catalogo de
informacién o de expedientes clasificados que sera del conocimiento publico.

ARTICULO 12.- Las diferentes areas administrativas del ayuntamiento, a través de
a Unidad de Transparencia acataran las resoluciones, lineamientos y criterios del
Instituto (INFOEM) y atenderan los requerimientos de informes que éste realice.

ARTICULO 13.- El responsable de la Unidad de Transparencia debera tener el perfil
adecuado para el cumplimiento de las obligaciones que se derivan de la Ley de
Transparencia y Acceso a ia informacion Pubiica dei Estado de México y Municipios.
Para ser nombrado titular de la Unidad de Transparencia, debera cumplir, por lo
menos, con los siguientes requisitos:

I. Contar con la certificacion en materia de acceso a la informacion, transparencia y
proteccion de datos personales, que para tal efecto emita el Instituto (INFOEM);

Il. Experiencia en materia de acceso a la informaciéon y proteccion de datos
personales; y

IIl. Habilidades de organizacion y comunicacién, asi como vision y liderazgo.
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CAPITULO V
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 14.- El ayuntamiento de Tianguistenco establecera un Comité de
Transparencia, colegiado e integrado por lo menos por tres miembros, debiendo de
ser siempre un numero impar.

Los integrantes del Comité de Transparencia no podran depender jerarquicamente
entre si, tampoco podran reunirse dos 0 mas de estos integrantes en una sola
persona.

ARTICULO 15.- El Ayuntamiento de Tianguistenco integrara su Comité de
Transparencia de ia siguiente forma:

I. El titular de la Unidad de Transparencia;
Il. El responsable del area coordinadora de archivos o equivalente; y
[1I. El titular del 6rgano de control interno o equivalente.

También estara integrado por el servidor publico encargado de la proteccion de los
datos personaies cuando sesione para cuestiones relacionadas con esta materia.

Todos los Comités de Transparencia deberan registrarse ante el Instituto.

ARTICULO 16.- El Comité de Transparencia sera la autoridad maxima al interior del
Ayuntamiento de Tianguistence en materia del derecho de acceso a la informacién.

ARTICULQC 17.- E! Comité de Transparencia tendran las siguientes atribuciones:

i. instituir, coordinar y supervisar en términos de ias disposiciones apiicabies, ias
acciones, medidas y procedimientos que coadyuven a asegurar una mayor eficacia
en la gestion y atencion de las solicitudes en materia de acceso a la informacion;

Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de ampliacion
del plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracion de inexistencia
o de incompetencia realicen los titulares de las areas del Ayuntamiento de
Tianguistenco;
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lll. Ordenar, en su caso a las areas competentes que generen la informacién que
derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesion o
que previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga, de forma
fundada y motivada las razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron
dichas facultades, competencias o funciones;

IV. Establecer politicas para facilitar la obtencion y entrega de informacién en las
solicitudes que permita el adecuado ejercicio del derecho de acceso a la
informacion;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos o integrantes
adscritos a las unidades de transparencia;

VI. Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a la
informacion, accesibilidad y proteccion de datos personaies, para todos ios
servidores publicos o integrantes del sujeto obligado;

VII. Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion a que
se refiere la Ley de Transparencia local;

VIII. Aprobar, modificar o revocar la clasificacion de la informacion;

IX. Supervisar la aplicacion de los lineamientos en materia de acceso a la
informacion publica para el manejo, mantenimiento y seguridad de los datos
personales, asi como de los criterios de clasificacion expedidos por el INFOEM,;

X. Eiaborar un programa para facilitar ia sistematizacion y actuaiizacion de ia
informacién, mismo que debera remitirse al INFOEM dentro de los primeros veinte
dias de cada afio;

XI. Recabar y enviar al INFOEM, de conformidad con los lineamientos que éste
expida, los datos necesarios para la elaboracion del informe anual;

XIl. Emitir las resoluciones que correspondan para la atencién de las solicitudes de
informacién;

Xl Dictaminar las declaratorias de inexistencia de la informacién que les remitan

las unidades administrativas y resolver en consecuencia;
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XIV. Supervisar el registro y actualizacién de las solicitudes de acceso a la
informacion, asi como sus tramites, costos y resultados;

XV. Fomentar la cultura de transparencia;

XVI. Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos en materia de
informacioén clasificada;

XVii. Vigiiar ei cumpiimiento de ias resoiuciones y recomendaciones que emita ei
INFOEM; y

XVIll. Las demas que se desprendan de la Ley de Transparencia local y las
disposiciones juridicas aplicables, que faciliten el acceso a la informacion.
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CAPITULO VI
DE LAS DE LAS SANCIONES

ARTICULO 18.- El sujeto obligado de Tianguistenco se sujetara a las sanciones
que en su caso imponga el instituto (INFOEM), de conformidad con la Ley de
Transparencia local.

20

Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco, México, 2025-2027
Plaza Libertad 1, Col. Centro, C.P. 52600. Santiago Tianguistenco, Estado de México.
T. 7131352151



BB N N A N O N M N OB O B N N N N N N N N N N N N N N N N N N

""2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente reglamento en la Gaceta Municipal del
Ayuntamiento de Tianguistenco.

SEGUNDO.- EI presente Reglamento, entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién.

TERCERQO.- A partir de ia fecha de publicacién del presente reglamento, queda
abrogado el reglamento interior de la Unidad de Transparencia, publicado en el
periddico oficial gaceta municipal marzo 2025.

21

Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco, México, 2025-2027
Plaza Libertad 1, Col. Centro, C.P. 52600. Santiago Tianguistenco, Estado de México
T. 713 135 2151



2 B B B B N N N OB N N N N N N I N N N N N N N N N N N N N N N

Aguton

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

VALIDACION.

C. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL AYUNTAMIENTO DE
TIANGUISTENCO.

{Rubrica)

LIC. EN A. ANDRO ALVIRDE CASTRO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO.
(Rubrica)
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