Secretaria del Ayuntamiento

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

']

§
/ TIANGUISTENCO

Ayuntamiento 25-27

GACETA MUNICIPAL |
PERIODICO DE PUBLICACION
OFICIAL No. 97

PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA C. FRIDA GALINDO TORRES,
SEXTA REGIDORA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO E INTEGRANTE DE LA
COMISION EDILICIA DE “REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL” PARA SU ANALISIS, REVISION Y
APROBACION DE LA AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL
PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS
MUNICIPALES.

16 DE MAYO DE 2025

Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco, México, 2025-2027
Plaza Libertad 1, Col. Centro, C.P. 52600. Santiago Tianguistenco, Estado de México.
T. 7131352151



Secretaria del Ayuntamiento

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO

2025-2027

GACETA MUNICIPAL
PERIODICO DE PUBLICACION
OFICIAL No. 97
VOLUMEN UNICO, ANO 2025

CONTENIDO

CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 30, 31
FRACCION XXXVIY 91 FRACCION XIiI DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO SE PUBLICA, EL CONTENIDO: PUNTO DE ACUERDO
QUE PRESENTA LA C. FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA
MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO E INTEGRANTE DE LA COMISION EDILICIA
DE “REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL”
PARA SU ANALISIS, REVISION Y APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA
QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO
INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS MUNICIPALES.

C. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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A SUS HABITANTES HACE SABER:

Que en uso de las facultades que me otorga la Constitucion Politica De Los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,
y la Ley Organica Municipal del Estado de México, a sus habitantes, sabed;

Que el Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tianguistenco, Estado
de México, en el ACTA DE LA DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DE
CABILDO DE FECHA 16 DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.

En términos de lo dispuesto en los articulos 115 fraccién Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 122, 123, 164, y 165 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México, se ha tenido bien a aprobar:

PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA C. FRIDA
GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO E INTEGRANTE DE LA COMISION
EDILICIA DE “REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL” PARA SU ANALISIS,
REVISION Y APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO
MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DE 21
DEPENDENCIAS MUNICIPALES.
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C. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

(RUBRICA)

C. JORGE ALBERTO MORALES VELEZ
SINDICO MUNICIPAL
(RUBRICA)

C. ANA MARIA ALARCON CUEVAS C. JULIO BENITEZ ZARAGOZA

PRIMERA REGIDORA
(RUBRICA) SEGUNDO REGIDOR

(RUBRICA)
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C. OLGA LIDIA OLVERA AGUILAR C. EDEN HERNANDEZ ARANA
TERCERA REGIDORA CUARTO REGIDOR
(RUBRICA) (RUBRICA)
C. GUADALUPE CASTILLO HUERTAS C. FRIDA GALINDO TORRES
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(RUBRICA) {RUBRICA)

C. IVET JAQUELINE BOBADILLA LARA
SEPTIMA REGIDORA

(RUBRICA)

DOY FE
C. ALEJANDRO ALVIRDE CASTRO

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO

(RUBRICA)

FECHA DE PUBLICACION DE 16 DE MAYO DE 2025
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No. de Folio: PMT/SA/CERT- 1238/2025

EL QUE SUSCRIBE C. ALEJANDRO ALVIRDE CASTRO, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TIANGUISTENCO, ESTADO DE
MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 91
FRACCION V y X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO.

CERTIFICA:

QUE EN EL ACTA DE LA DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DE CABILDO,
DE FECHA DIECISEIS DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, EN EL
PUNTO CUATRO: PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA C. FRIDA
GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO E
INTEGRANTE DE LA COMISION EDILICIA DE “REVISION Y ACTUALIZACION
DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL” PARA SU ANALISIS, REVISION Y
APROBACION DE LA AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL
PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS
MUNICIPALES; SE APROBO POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EMITIENDOSE EL
ACUERDO 03, QUE A LA LETRA DICE:

ACUERDO 3

PRIMERO. - EL AYUNTAMIENTO AUTORIZA LA APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA
QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO
INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS MUNICIPALES, ES EL SIGUIENTE:

AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
NOMBRE DE LA PROPUESTA AREA QUE PROPONE ESTATUS DE FORMATO

No. | F/ELABORACION NORMATIVA PROGRESO St
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N

Manu. T izacic
1 | 21febpops | * Manualde Oganizacion  J e isn de Administracién Terminado | Exencién
# Reglamento Interno
™ e
2| 21/febj2025 » Mavualde Oganiscitn | 15 o g Bushibs Grigihadics Terminado Exencion
* Reglamento Interno
3 21/6eb/2025 . * Manual de Organizacion Corm_s.aﬂa de Seguridad Publica y Transito Terminado Exencidn
. ® Reglamento Interno Municipal
" | e :
4 21/febf2025 ST 08 O‘rgamzacmn Defensoria de los Derechos Humanos Terminado Exencion
* Reglamentointerno
5 21/feb/2025 ¢ Manusl de Orgaepaticn) Direccion de Desarrollo Econdmico Terminado Exencién
¢ Reglamento Interno
| T
6 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacién | ;i de Desarrollo Urbano Terminado | Exencién
® Regiamento Interno
M | izaci
7 | oiptebpops | ® ManualdeOmanizacion | p e oser e Gotierno Municipal Terminado | Exencién
i | ® Reglamento Interno -
nu e D izacid
8 | 21ffebjpozs | Manualde Omanizacion | puien Juridica Terminado | Exencién
* Regiamento Interno
" S
9 21/feb/2025 * Manpal de Orgamizecicn Direccién de Obras Piblicas Terminado Exencidn
* Reglamento Interno
e Manual de Organizacion Secretaria Técnica del Consejo de .
fi ; e Termi
10 21/febf2025 o Reglamento Intema Seguridad Publica erminado Exencidn
11| 21ffebjaops | * ManualdeOmganzacion | nerisn de Servicios Publicos Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
12 | 21ffebjpops | ® Manual de Organizacion | o Municipal DLLF. Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
13 21/febf2025 < WMoraide Uganaacion Tesoreria Municipal Terminado Exencién
# Reglamento Interno
¢ Manual de Organizacién T . 2 « .
14 21/feb/2025 Direccién de Medio Ambiente Terminado Exencién
+ Reglamento Interno
15 21/feb/2025 » Manvglie Qrganieaicn Direccion de Educacion Terminadao Exencion
» Reglamento Interno
16 21/feb/2025 ¢ Manital de Organizacicn Unidad de Transparencia Terminado Exencion
s Regilamento Interno
* Manual de Organizacion I ) ! ;
7 fi 2
1 21/febf2025 s Reglamentaliero Direccién de Desarrollo Agropecuario Terminado Exencién
18 21/feb/2025 * Mancalde Otganaitn Presidencia Terminado Exencion
* Reglamento Interno
19 | 21/tebpaozs | ® MenualdeOmganizacidn | o0 Temminado | Exencién
* Reglamento Interno
20 | 21/febf2025 * Manualde Omanizacion | unnsiciens Terminado Exencion
¢ Reglamento interno
M 1 izaci 2
21 21/feb/2025 v Mansal ve Organizacion Direccién de Bienestar Social Terminado Exencion
N ® Reglamento Interno

SEGUNDO. - PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA
MUNICIPAL DE TIANGUISTENCO, ESTADO DE MEXICO”, PERIODICO OFICIAL
DE DIFUSION DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

PARA LOS USOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, SE EXTIENDE LA
PRESENTE EN LA CIUDAD DE SANTIAGO TIANGUISTENCO DE GALEANA,

Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco, México, 2025-2027
Plaza Libertad 1, Col. Centro, C.P. 52600. Santiago Tianguistenco, Estado de México.
T.713 135 2151



/AR
8%

Ayuntamiento 2527

faﬂ/]&ﬁ

Secretaria del Ayuntamiento
"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

ESTADO DE MEXICO, A LOS TREINTA DIAS DEL MES DE MAYO DEL ANO
DOS MIL VEINTICINCO.

\\\
;‘%
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SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA COMISION EDILICIA DE REVISION Y
ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE
TIANGUISTENCO.

SIENDO LAS TRECE HORAS, CON _O 5 MINUTOS, DEL DIA 14 DE MAYO DEL ARQ
2025, REUNIDOS EN EL SALON DE CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL DB, A |
TIANGUISTENCO LOS CIUDADANOS FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA Y
PRESIDENTE DE LA COMISION, ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESIDENTA | \|
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TIANGUISTENCO Y SECRETARIA DE LA COMISION,
JORGE ALBERTO MORALES VELEZ, SINDICO MUNICIPAL Y VOCAL DE LA COMISION, || ||\
PARA LLEVAR A CABO LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA COMISION EDILICIA ' V|||
DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO |
DE TIANGUISTENCO, SE PROCEDE A DESAHOGAR EL PRESENTE ORDEN DEL DIA. |

ORDEN DEL DIA.

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL
2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

3. PRESENTACION, ANALISIS, REVISION Y EN SU CASO APROBACION DE LA
AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, - |
MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO s
INTERNO DE VEINTIUN DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE CONFORMAN AL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE N
TIANGUISTENCO, MEXICO. ! )

4. ASUNTOS GENERALES
5. CLAUSURA DE LA SESION.

JR——

PRIMER PUNTO.- EN USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION INFORMA
QUE ESTAN PRESENTES LOS TRES INTEGRANTES DE LA COMISION EDILICIA DE
REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO
DE TIANGUISTENCO, POR LO QUE EXISTE QUORUM LEGAL PARA LLEVAR A CABO LA
PRESENTE SESION.

SI__NO
PRESIDENTA | FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA X
SECRETARIA | ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESIDENTA MUNICIPAL | X
VOCAL JORGE ALBERTO MORALES VELEZ, SINDICO MUNICIPAL X
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SEGUNDO PUNTO.- PARA CONTINUAR CON EL DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA, EN
USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION, LIC. ERIKA PATRICIA OLEA
DE LA TORRE, SOLICITA A LOS PRESENTES, QUIENES ESTEN A FAVOR DE LA
APROBACION DEL ORDEN DEL DIA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA
COMISION EDILICIA DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION
MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO, FAVOR DE MANIFESTARLO
LEVANTANDO LA MANO: EL CUAL ES APROBADO POR UNANIMIDAD.

TERCER PUNTO.- EN USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION, )

LIC. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESENTA PARA SU ANALISIS, REVISION Y | |
EN SU CASO APROBACION DE LA AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL © ||
PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION |
INTERNO DE VEINTIUN DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE
CONFORMAN AL SECTOR CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL

Y REGLAMENTO

AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO, MEXICO.
AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
NOMBRE DE LA PROPUESTA ESTATUS DE
No. | F/ELABORACION HORMATIVA AREA QUE PROPONE PROGRESG FORMATO
DE AIR
* Manual de Organizacion . . ) :
1 21/feb/2025 Direccién de Administracién Terminado Exencién
» Reglamento Interno
2 | 21/febjaozs | ® Manual de Organizacion Direccién de Pueblos Originarios Terminado Exencién
* Reglamento Interno
3 21/feb/2025 * Manual de Organizacion Coml.s?ria de Seguridad Publica y Transito N S—— Exsiesbe
e Reglamento Interno Municipal
4 21/feb/2025 & Manual de Organtzacion Defensoria de los Derechos Humanos Terminado Exencion
* Reglamento Interno
5 |2i/febraops | Manual deOrganizacion Direccién de Desarrollo Econémico Terminado Exencion
* Reglamento Interno
6 | 21/febj20s | ° Manual de Organizacion Direccién de Desarrollo Urbano Terminado Exencion
* Reglamento Interno
7 21/feb/2025 S Direccién de Gobierno Municipal Terminado Exencién
» Reglamento Interno
8 | 21/febjaozs | ° Manual de Organizacion Direccién Juridica Terminado Exencion
* Reglamento Interno
9 | 21/febj202s | ;“a“:::;if{::;ﬁzc'é" Direccién de Obras Publicas Terminado Exencion
10 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacién -Secre_ tarfa Técnica del Consejo de Seguridad Tarinads ran—
® Reglamento Interno Publica
gi | smeppnas  |* Yesualde Omganzacon Direccién de Servicios Publicos Terminado Exencion
e Reglamento Interno
12 | 21/feb/2025 ® Manual de Organizacion Sistema Municipal D.LF. Terminado Exencién
® Reglamento Interno
13 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion Tesoreria Municipal Terminado Exencién
¢ Reglamento Interno
— O PP
14 | 21/feb/2025 e Manual de Organizacion ireccion de Medio Ambiente T erniNs —re
= nglamento Interno
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15

21/feb/2025

* Manual de Organizacién
* Reglamento Interno

Direccién de Educacién

Terminado

Exencién

16

21/feb/2025

e Manual de Organizacion
e Reglamento Interno

Unidad de Transparencia

Terminado

Exencion

17

21/feb/2025

* Manual de Organizacién
® Reglamento Interno

Direccién de Desarrollo Agropecuario

Terminado

Exencién

18

21/feb/2025

e Manual de Organizacion
e Reglamento Interno

Presidencia

Terminado

Exencion

19

21/feb/2025

¢ Manual de Organizacion
¢ Reglamento Interno

UIPPE

Terminado

Exencion

20

21/feb/2025

e Manual de Organizacién
e Reglamento Interno

Juzgado Clvico

Terminado

Exencion

21

21/feb/2025

e Manual de Organizacion
» Reglamento Interno

Direcci6n de Bienestar Social

Terminado

Exencidn

ACUERDO.- SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LA AGENDA REGULATORIA v J
CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS

MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO

INTERNO DE VEINTIUN

DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE CONFORMAN AL SECTOR CENTRAL DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO, MEXICO.

AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
NOMBRE DE LA PROPUESTA . ESTATUS DE
No. | F/ELABORACION NORMATIVA AREA QUE PROPONE PROGRESO FORMATO
DE AIR

e Manual de Organizacién . 2 , )

1 21/feb/2025 Direccién de Administracion Terminado Exencion
e Reglamento Interno

2 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion | piracrign de Pueblos Originarios Terminado | Exencién
® Reglamento Interno

3 21/feb/2025 * Manual de Organizacion Comisaria de Seguridad Publica y Transito Tesiviado Exencién
e Reglamento Interno Municipal

a | 21/febs2025 * Manual de Organizacién | notencoria de los Derechos Humanos Terminado | Exencion
. egamento Interno

5 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion | p;rocign de Desarrollo Econdmico Terminado | Exencién
. Regjamento Interno

6 21/feb/2025 = Manual de Osganizacian Direccién de Desarrollo Urbano Terminado Exencién
* Reglamento Interno

7 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacién | pyaccign de Gobierno Municipal Terminado * | Exencién
® Reglamento Interno

8 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion | 5 occign Juridica Terminado | Exencién
e Reglamento Interno

9 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion | b acci6n de Obras Publicas Terminado | Exencién
* Reglamento Interno

10 | 21/febj2025 e Manual de Organizacion Secreta' ‘ ria Técnica del Consejo de Seguridad Terivanado Exencién
¢ Reglamento Interno Publica

11 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacién Direccién de Servicios Publicos Terminado Exencién
* Reglgmento interno
e Manual de Organizacion . s = . "

12 | 21/feb/2025 o Relariiiyto kiterh Sistema Municipal D.L.F. Terminado Exencion
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13 21/feb/2025 * Manual de Organizacién Tesoreria Municipal Terminado Exencién
* Reglamento Interno

14 | 21/feb/2025 © Manual de Organizacion | 5ueccign de Medio Ambiente Terminado | Exencion
* Reglamento Interno

15 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion Direccién de Educacion Terminado Exencion
e Reglamento Interno
« Manual de Organizacién ; ) .

T

16 | 21/feb/2025  Reglamento Intermo Unidad de Transparencia erminado Exencion
e Manual de Organizacion . . o

17 21/feb/2025 + Reglamento Interno Direccién de Desarrollo Agropecuario Terminado Exencién

18 21/feb/2025 ® Manual de Qrganizacicn Presidencia Terminado Exencién
® Reglamento Interno

19 | 21/feb/2025 © Manual de Organizacién | \, ppg Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
* Manual de Organizacion . "

T

20 | 21/feb/2025 « Reglamento Interno Juzgado Civico erminado Exencién

21 | 21/febf2025 e Manual de Organizacién Direccidn de Bi o Social Terminado Exencion
. Reglamento Interno

CUARTO PUNTO: ASUNTOS GENERALES: No hubo.

UINTO PUNTO: CLAUSURA DE LA SESION, SIENDO LAS |A:00 HORAS CON
MINUTOS, SE DA POR TERMINADA LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA
COMISION DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL
MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO, FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA
INTERVINIERON: PARA LOS USOS Y FINES LEGALES A QUE HAYA LUGAR.

I —
% Tial /' —— V S //"
FRIDA GALINDO TORRES ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
SEXTA REGIDORA Y PRESIDENTA DE LA COMISION DE PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL Y
REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION SECRETARIA DE LA COMISION DE REVISION Y
MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL

DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO

JORGE AL%&ALES VELEZ

SINDICO MUNICIPAL Y VOCAL DE LA COMISION DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO
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© H. Ayuntamiento de Tianguistenco 2025-2027

Presidencia Municipal

Av. Plaza Libertad No. 1, Col. Centro, Palacio Municipal, Santiago Tianguistenco de
Galeana, México.

C.P. 52600

Teléfono 01(713) 13-5-21-51

administracion2025@tianguistenco.gob.mx

Presidencia Municipal
Mayo de 2025
Impreso y hecho en Tianguistenco, Estado de México.

La reproduccién total o parcial de este documento solo se realizara mediante la autorizacion
expresa de la fuente y dandole el crédito correspondiente.
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El Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco, Estado de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 Fraccion II de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 123, 124 y 125 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31, 32, 48
Fracciéon VI, 87 Fraccion 11, 89, 90, 93, 94, 95, 96, 164, 165, 168 y 170 de
la Ley Organica Municipal del Estado de México; 20 del Reglamento de la
Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, expide el siguiente:

CONSIDERANDO

Que la Ley Organica Municipal del Estado de Meéxico, establece que el
municipio libre es la base de la division territorial y de la organizacién
politica del Estado, investido de personalidad juridica propia, integrado por
una comunidad establecida en un territorio, con un gobierno auténomo en
su régimen interior y en la administraciéon de su hacienda publica.

El municipio, en su ambito de competencia implementara y promovera un
adecuado funcionamiento de las unidades administrativas y un marco
normativo que mejore la operatividad en sus procesos, teniendo como
finalidad incrementar la eficacia y eficiencia gubernamental, promoviendo
la trasparencia y fomentando el desarrollo socioeconémico del municipio,
por lo que, las personas servidoras(es) publicas(os) que desemperfien
funciones dentro del mismo, deben tener los conocimientos y habilidades
para desarrollar el cargo de manera eficaz y eficiente.

Que para dar cumplimiento al objeto de un gobierno transparente mediante
el cual reduce significativamente las probabilidades de que ocurran hechos
de corrupcion dentro de la administracién publica. De la misma manera, la
rendicion de cuentas eleva la confianza de las personas en las autoridades.
En este sentido, el fortalecimiento del acceso a la informacion, la
transparencia y la rendicién de cuentas, guiara el ejercicio gubernamental
del Gobierno del Estado de México, instaurando un nuevo modelo de trabajo
conjunto y de intercambio de informacion entre el pueblo y el gobierno.

Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco, México, 2025-2027
Plaza Libertad 1, Col. Centro, C.P. 52600. Santiago Tianguistenco, Estado de México.
T.713 135 2151



D O O 9 VYOV VIV O VUV UV UIVY VYUV IVUY UV U PP W

G Vsl
TIAGUISTENC)

PRESIDENCIA MUNICIPAL
2025 -i%é‘ﬂﬂ(éﬂ(ﬂ(k A /& ity zmwuéy'/z((, v et f
TITULO PRIMERO

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

-

Coabordh b o /ézv)z %

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la estructura,
atribuciones, funcionamiento y organizacion de la Presidencia Municipal del
Ayuntamiento de Tianguistenco, Estado de México.

Articulo 2.- Para efectos del presente reglamento se entiende por:
Administracién Piablica Municipal: A las Dependencias y Entidades que
integran la Administraciéon Publica Municipal de Tianguistenco;

Ayuntamiento: El Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco, México;

Cabildo: El Ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada por el
Presidenta Municipal, Sindico, Regidoras y Regidores;

Dependencias: Los 6rganos administrativos que integran la Administraciéon
Publica Centralizada, denominados Secretaria del Ayuntamiento,
Tesoreria  Municipal, Contraloria Interna Municipal, Direcciones
Generales, o con cualquier otra denominacion, en términos del Reglamento
Organico;

Entidades: Los organismos auxiliares que forman parte de Ila
Administracion Publica Descentralizada Municipal;

Ley Organica: La Ley Organica Municipal del Estado de México;
Municipio: El Municipio de Tianguistenco, México;

Presidenta o Presidenta Municipal: La persona titular de la Presidencia
Municipal Constitucional de Tianguistenco,, México;

Reglamento: El Reglamento Interno de la Presidencia Municipal de
Tianguistenco, México;
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Unidades Administrativas: Las diferentes areas que integran a las
dependencias o entidades, que sean necesarias para el eficiente desempeno
de las atribuciones conferidas, y que se constituyen a efecto de atender con
especializacion la funcion publica correspondiente.

Articulo 3.- La Presidencia Municipal como Dependencia administrativa,
estara a cargo de un titular que se denominara Presidenta o Presidente
Municipal, se conforma de las Unidades Administrativas necesarias para el
ejercicio de las atribuciones que la normatividad aplicable le asignan
directamente; asimismo, contara con los asesores necesarios para el
cumplimiento de su labor y que se encuentren previstos en el respectivo
presupuesto.

Articulo 4.- La Presidenta o el Presidente Municipal ejercera las
atribuciones dispuestas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; del Estado Libre y Soberano, asi como de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, para la mejor distribucion y desarrollo del
trabajo podra conferir sus atribuciones delegables a los Titulares y los
Servidores Publicos subalternos, sin perjuicio de su ejercicio directo
mediante la avocacién y demas disposiciones aplicables. El presidente
tendra las facultades

Articulo 5.- El Presidente Municipal contaran con los recursos humanos
y materiales que resulten necesarios para el eficiente y eficaz desempeno
de las atribuciones conferidas, de acuerdo con el presupuesto asignado a
Presidencia Municipal.
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Articulo 6.- La Presidenta o Presidente Municipal formulara, respecto de
los asuntos de su competencia, los proyectos de decretos, acuerdos
administrativos, circulares, resoluciones y demas disposiciones juridico
administrativas que resulten necesarias, mismas que se someteran a la
consideracion del Cabildo, cuando asi proceda. Los acuerdos y circulares
que dicte la Presidenta o Presidente Municipal, deberan estar validados
por la firma del Secretario del Ayuntamiento y en su caso, firmados por los
titulares de las dependencias involucradas, para conocimiento,
seguimiento y debido cumplimiento.

TITULO SEGUNDO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES GENERICAS
DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

Articulo 7.- Corresponde a las dependencias y unidades administrativas
adjuntas al staff de presidencia el ejercicio de las siguientes atribuciones
genéricas:

I. Planear, organizar, dirigir y evaluar las actividades que tengan
encomendadas en el area a su cargo, con base en las politicas y
prioridades establecidas para el logro de los objetivos y metas del
gobierno municipal,

II. Formulary proponer a la presidenta municipal los anteproyectos de
programas anuales de actividades;

III. Elaborar y aplicar en el area a su cargo los Manuales de
Organizacion y Procedimientos;
IV. Acordar con la presidenta municipal o con quien éste designe, los
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asuntos cuya resolucion o tramite lo requieran;

Formular y entregar oportunamente los dictamenes, opiniones e
informes que les sean solicitados por la presidenta municipal, por
los miembros del cuerpo edilicio y/o cualquier otra autoridad
administrativa o jurisdiccional;

Elaborar, en forma detallada, los anteproyectos de presupuesto que
les corresponda;

Integrar, controlar y custodiar la informaciéon contenida en los
archivos administrativos a su cargo conforme a la Ley de
Documentos Administrativos e Historicos del Estado de México;
Vigilar que se cumpla con las disposiciones legales aplicables a los
asuntos de la dependencia a su cargo;

Cumplir y hacer cumplir en las areas a su cargo, las politicas y
lineamientos establecidos para la administracion de los recursos
humanos, materiales y financieros que el ejecutivo municipal haya
acordado;

Brindar un trato cordial, imparcial y eficiente a la ciudadania y
vigilar que las relaciones humanas y laborales entre el personal
adscrito a su area cumpla con las mismas cualidades;

Simplificar los procedimientos administrativos, a efecto de que los
mismos se realicen de manera pronta, expedita y eficaz, eliminando
documentacion, tramites y tiempos innecesarios relacionados con la
ciudadania y, con las demas direcciones, dependencias y entidades
administrativas del municipio;

Establecer un moédulo de orientaciéon al publico con personal
debidamente capacitado, a fin de que proporcione de manera pronta,
expedita y eficaz la informacion requerida;

Las demas que le sefialen expresamente la presidenta municipal, las
leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicable.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y LA ESTRUCTURA
TITULO TERCERO
CAPITULO PRIMERO

DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES ESPECIFICAS

Articulo 8.- La Presidenta Municipal es el representante del Ayuntamiento
y responsable directo de la administracién en los términos de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constituciéon Politica del
Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de
México, del presente Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 9.- La Presidenta Municipal ejercera las atribuciones que
legalmente correspondan; para la mejor distribucion y desarrollo del trabajo
podra conferir sus atribuciones delegables a los Titulares y los Servidores
Publicos subalternos, sin perjuicio de su ejercicio directo conforme a lo
previsto en este Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 10.- Para el despacho de los asuntos competencia del Municipio,
a la Presidenta Municipal le corresponden las atribuciones,
responsabilidades y funciones que le otorgan las leyes, reglamentos y demas
disposiciones legales aplicables en la materia, asi como las que a
continuacion se establecen:

I. Dirigir y vigilar el correcto funcionamiento y ejercicio de la
administracién publica municipal;

ll. Planear, proponer, establecer, dirigir, evaluar y controlar las
politicas generales del Municipio en términos de las Leyes
aplicables;

[Il. Cumplir con lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal
de Tianguistenco vigente;
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IV. Vigilar la correcta ejecucion de los planes y programas del
Municipio;

V. Representar juridicamente al municipio y al Ayuntamiento, asi
como a las Unidades Administrativas de la administracion en
los juicios que sean parte, y ejecutar sus resoluciones;

VI. Asignar el ejercicio de funciones operativas que no se
encuentren atribuidas a alguna Unidad Administrativa y que
sea ineludible su ejercicio, hasta en tanto el Ayuntamiento
resuelva lo conducente;

VIL. Proponer al Ayuntamiento la creacion, fusion, escision o
supresion de juntas, comités, comisiones, consejos y cualquier
otro ente similar que sea necesario para el mejor
funcionamiento de la administracion;

VI Acordar con los titulares de las Dependencias y
Unidades Administrativas, todos aquellos asuntos que incidan
en la buena marcha de la Administracion o tengan como fin
evaluar el estado en que se encuentra la misma, asi como los
demas asuntos que asi lo requieran;

IX. Proponer al Ayuntamiento el nombramiento de los Titulares de
las Dependencias y Unidades Administrativas de la
administracion publica, con apego a las leyes aplicables;

X. Delegar, mediante acuerdo, las funciones que sean necesarias
para el cumplimiento de los fines de la Administracion, en los
Titulares de las Dependencias y Unidades Administrativas,
organos y autoridades auxiliares, salvo aquellas que por
disposicion juridica expresa tenga que desempenar
personalmente;
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Xl. Proponer al Ayuntamiento la expedicién, reforma o abrogacion

de reglamentos, disposiciones administrativas o circulares de
caracter general;

XII. Ordenar el cumplimiento de mandatos, solicitudes,
peticiones o requerimientos judiciales que se le notifiquen;

Xl Cuidar que en las elecciones publicas tengan los
ciudadanos la libertad absoluta con que deben obrar en dichos
actos; Aceptar herencias, legados y donaciones que se hagan
al Municipio, a los pueblos o comunidades de su jurisdiccion
o a los establecimientos publicos municipales;

XIV. Suscribir los contratos, convenios y actos que sean de
interés para el Municipio, sin perjuicio de lo que este reglamento
establece y las leyes respectivas;

XV. Vigilar la debida prestacion de los servicios publicos;

XVI. Resolver sobre los asuntos que no admitan demora, aun
cuando sean de la competencia del Ayuntamiento, si €ste no
pudiera reunirse de inmediato y someter lo que hubiere hecho
a la ratificacion del Cabildo Municipal en la sesion inmediata
siguiente;

XVII. Supervisar que las recaudaciones de fondos de la
Tesoreria cumplan con lo establecido en los presupuestos de
ingresos y padrones respectivos;

XVIII. Vigilar que los gastos municipales se efectuen bajo
criterios de disciplina, racionalidad y austeridad presupuestal;
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XIX. Promover y vigilar la formulacion del proyecto de
Presupuesto de Ingresos del Municipio para el ejercicio
inmediato, su estudio por el Ayuntamiento, en su envio
oportuno al Congreso del Estado, a través del Ejecutivo del
Estado, para su aprobacion;

XX. Designar a los encargados de la funcion ejecutora,
especifica e individual de cada programa y proyecto
estratégico;

XXI. Remover libremente a los Titulares de las Dependencias
y Unidades Administrativas y demas Servidores Publicos de la
administracion en los términos de la normatividad aplicable;

XXII. Realizar todos los actos que resulten necesarios para el
despacho adecuado de los asuntos administrativos y la
correcta prestacion de los servicios publicos municipales;

XXII. Proponer o adoptar medidas convenientes para
promover el progreso, el orden, la tranquilidad y la seguridad
en el Municipio; y

XXIV. Ejercer las facultades y obligaciones que le senalan la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México,
la Ley Organica Municipal del Estado de México, el presente
Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

J/a(/(/ A u/éaz&o #
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Articulo 11.- Para el despacho del orden administrativo y
fundamentalmente para el ejercicio de las atribuciones y funciones que
corresponden a la Presidenta Municipal, ésta se apoyara en las
Dependencias y Unidades Administrativas que senalen la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de México,
el presente Reglamento, el Ayuntamiento, el Presupuesto Municipal y demas
disposiciones legales aplicables.

Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Presidencia

Municipal, se auxiliara de la siguiente estructura administrativa: 12
|.  Secretaria Técnica

Il.  Secretaria Particular

lll. Jefatura de presidencia

IV. Unidad de Informaciéon, Planeacion, Programacion vy
Evaluacion.

V. Unidad de Transparencia
VI. Coordinacion de Comunicacion Social
VII. Coordinaciéon de Logistica

VIIl. Unidad de Gestion y Atencion Ciudadana

Articulo 12.- La Secretaria Técnica tendra a su cargo las siguientes
atribuciones:

I.  Coordinar y verificar el cumplimiento de los acuerdos e
instrucciones del Presidenta Municipal;
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Coordinar, supervisar, atender y dar seguimiento a las
peticiones realizadas por la ciudadania al Presidenta
Municipal;

Establecer un vinculo institucional entre el gobierno
municipal y las asociaciones religiosas y de culto, para
la orientacion y atencion eficiente en los tramites y
servicios que requieran.

Apoyar a la Comisién Edilicia Transitoria en €l proceso

de eleccion de autoridades auxiliares y Consejos de
Participacion Ciudadana, garantizando una actuacion

legal e imparcial,

Establecer, mantener y fomentar los vinculos, acuerdos y demas
instrumentos juridicos entre el municipio y organismos
nacionales e internacionales en materia de cooperacion
internacional buscando captar recursos y asistencia técnica
para el desarrollo € implementaciéon de programas y proyectos
en beneficio de los habitantes de Tianguistenco;

Acudir en representacion del municipio, ante organismos
nacionales e internacionales promotores de la cooperacion
internacional;

Las demas que le encomiende el Ayuntamiento o la Presidenta
Municipal.

Articulo 13.- La Secretaria Particular tendra a su cargo las siguientes
atribuciones:

I. Dar seguimiento a los compromisos contraidos por la Presidenta
Municipal, a fin de verificar que se realicen las acciones para dar
cumplimiento;
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Atender la agenda de trabajo de la Presidenta Municipal de
conformidad a las prioridades que sean determinadas por el mismo;

Planear, organizar y atender las audiencias celebradas por la
Presidenta Municipal, para tener un adecuado control y registro de
los asuntos y acuerdos tomados;

Vigilar y dar seguimiento a los asuntos registrados en la audiencia
publica, a fin de establecer los mecanismos que garanticen su
atencion y cumplimiento;

Revisar y supervisar que se realicen las actividades, tramites y
gestiones para la atencion de los oficios turnados alasy/olos titulares
de las dependencias y organismos;

Definir los mecanismos para coordinar las acciones entre las distintas
dependencias y organismos, a fin de cumplir con las instrucciones de
la Presidenta Municipal,

Informar a la Presidenta Municipal, sobre los asuntos que le sean
turnados por las dependencias u organismos municipales;

Formular las medidas necesarias para mantener una adecuada
relacion publica entre el gobierno municipal y los organismos
publicos y privados;

Transmitir las instrucciones giradas por la Presidenta Municipal a los
titulares de las dependencias y organismos de la administracion
municipal;
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Enviar a la Coordinacion de Logistica, la relacion de eventos a los que
asiste la Presidenta Municipal o sus representantes, a efecto de dar
cobertura, difusion e integracién de boletines de prensa;

Organizar y promover los puntos de acuerdo que la Presidenta
Municipal convenga con cada uno de las y los titulares de las
dependencias y organismos;

Dar seguimiento a los acuerdos derivados de las reuniones con los
directores de las dependencias y organismos, a fin de verificar su
cumplimiento;

Organizar y entregar informacion oportuna a la Presidenta Municipal
sobre el estado en que se encuentra el cumplimiento de los acuerdos;

Dar seguimiento a los acuerdos generados por la Presidenta Municipal
con instituciones de caracter municipal, estatal, federal y/o

instituciones privadas y sociedad civil organizada; y

Las demas que le instruya la Presidenta Municipal.

Articulo 14.- La Jefatura de la Presidencia tendra a su cargo las
siguientes atribuciones:

Recibir, analizar, atender y dar respuesta a las solicitudes, quejas,
denuncias, tramites y servicios presentados por la ciudadania a la
Presidencia Municipal;

. Recibir, atender y asesorar a los ciudadanos, orientando y sugiriendo

las posibles alternativas de solucién a sus demandas, a efecto de que
sean debidamente atendidas o turnadas a la instancia competente;
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. Atender las solicitudes de audiencias personales y por escrito, que los

ciudadanos formulen a la Presidenta Municipal;

. Programar, previo acuerdo con la Presidenta Municipal, las

audiencias, acuerdos, reuniones de trabajo, visitas, giras, entrevistas
y demas eventos en los que éste deba participar, a fin de calendarizar
y coordinar la realizacion de sus actividades;

Registrar en la agenda de la Presidenta Municipal, los compromisos
derivados de sus funciones;

Acordar periddicamente con la Presidenta Municipal, a fin de
enterarlo de los asuntos que requieran su atencion;

Preparar las reuniones de trabajo de la Presidenta Municipal,
proporcionandole la informacion para apoyar la adecuada toma de
decisiones;

Coordinar los mecanismos de seguimiento a las instrucciones
giradas por la Presidenta Municipal, respecto de la documentacion
que reciba en audiencias, acuerdos, giras y eventos;

. Verificar que los espacios, instalaciones y condiciones de seguridad

en los cuales se llevaran a cabo los actos publicos de la Presidenta
Municipal sean los adecuados y con todos los elementos materiales y
humanos necesarios;

Coordinar la elaboracion de los programas de actividades y supervisar
con base en éste los servicios que se requieran y coordinarse con las
areas correspondientes;
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Xl. Recibir y turnar las instrucciones de la Presidenta Municipal a los
titulares realizando su seguimiento a fin de verificar su cumplimiento;

XII. Establecer comunicacion y coordinacion con los servidores
publicos designados por la Presidenta Municipal para que asistan en
su representacion a diversos actos o eventos;

X1, Apoyar, con oportunidad, eficacia y eficiencia, los asuntos que
atienda directamente la Presidenta Municipal, vigilando el
cumplimiento de los acuerdos y decisiones que dicte en cada caso;

XIV. Mantener las relaciones interinstitucionales con los sectores
publico, privado y social cuando las funciones propias de la
Presidenta Municipal asi lo requieran;

XV. Vigilar la recepcion de documentos de indole oficial sean
registrados, turnados y se les de la debida atencion, respuesta y
seguimiento de la correspondencia dirigida a la Presidenta Municipal;

XVI. Coordinar y vigilar el cumplimiento de las funciones de los
servidores publicos a su cargo;

XVII. Coordinar las actualizaciones de los directorios de consulta
permanente de la Presidenta Municipal,

XVIIL. Elaborar reportes e informes de actividades de agenda;
XIX. Transmitir a la Secretaria Técnica Municipal, las demandas

ciudadanas dirigidas a la Presidenta Municipal, que ameriten su
analisis y discusion en reunion de gabinete;
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XX. Recabar y difundir la informacion relativa a las obligaciones de
transparencia;
XXI. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la

informacion; y

XXII. Las demas que las disposiciones legales aplicables le confieran,
las que le encomiende la Presidenta Municipal y las que correspondan
a las Dependencias que se les adscriban.

Articulo 15.- La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y
Evaluacion tendra a su cargo las siguientes atribuciones:

I. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacion
para el desarrollo en el ambito de su competencia

II. Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion
que en materia de planeacion para el desarrollo sea de su
competencia;

III. Coadyuvar en la elaboracion del presupuesto por programas en
concordancia con la estrategia contenida en el plan de desarrollo en la
materia de su competencia;

IV. Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden
relacion con los objetivos, metas y prioridades de los planes y
programas y la evaluacion de su ejecucion;
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Vigilar que las actividades en materia de planeacién de las areas a las
que estan adscritas se conduzcan conforme a los planes de desarrollo
y sus programas;

Verificar periddicamente la relacion que guarden sus actividades con
los objetivos, metas y prioridades de sus programas, asi como evaluar
los resultados de su ejecucion y en su caso emitir los dictamenes de
reconduccién y actualizacion que corresponda;

Propiciar la participacion del Ejecutivo Federal, Ejecutivo Estatal,
grupos y organizaciones sociales y privados y ciudadania en el proceso
de planeacion para el desarrollo del municipio;

Integrar y elaborar el presupuesto por programas para la ejecucion de
las acciones que correspondan, de acuerdo con las leyes, reglamentos
y demas disposiciones;

Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del
Estado de México, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal
y los programas que de éstos se deriven,

Integrar con la participaciéon ciudadana el Plan de Largo Plazo del
Municipio para los proximos 30 anos y en su caso readecuarlo cada

tres anos;

Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

Articulo 16.- La Unidad de Transparencia tendra a su cargo las
siguientes atribuciones:
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Recabar, difundir y actualizar la informacién relativa a las
obligaciones de transparencia comunes y especificas a la que se
refiere la Ley General de transparencia y acceso a la Informacion
Publica, la Ley local de Transparencia, la que determine el Instituto y
las demas disposiciones de la materia, asi como propiciar que las
areas la actualicen peridodicamente conforme a la normatividad
aplicable;

Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la
informacion,;

Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a
la informacioén y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados
competentes conforme a la normatividad aplicable;

. Realizar, con efectividad, los tramites internos necesarios para la

atencion de las solicitudes de acceso a la informacion,;

Entregar, en su caso, a los particulares la informacion solicitada;

Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos
internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las
solicitudes de acceso a la informacion, conforme a la normatividad
aplicable;
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VIIL. Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, personal
habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las
solicitudes de acceso a la informacion,;

IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, sus
respuestas, resultados, costos de reproduccion y envio, resolucion a
los recursos de revision que se hayan emitido en contra de sus
respuestas y del cumplimiento de las mismas;

X. Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacion de informacion;

Xl. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva
procurando su accesibilidad;

XIl. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto
obligado;
XII. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable

responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas
en la Ley local de transparencia; y

XIV. Las demas que resulten necesarias para facilitar el acceso a la
informacién y aquellas que se desprenden de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de México y Municipios
y demas disposiciones juridicas aplicables.

Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco, México, 2025-2027
Plaza Libertad 1, Col. Centro, C.P. 52600. Santiago Tianguistenco, Estado de México.
T.713135 2151

21



"X XN EEEENEEEEEREENEENNENN-SENENNEE B B B B B B B B A

II.

III.

IV.

VI.

VIIL.

VIII.

a Vel

PRESIDENCIA MUNICIPAL
o

P i S ?
9085 Hpresrterari i % ikl WMWM&%’(Z/&JZ ﬁ/ Costercths b o /éz{m G

Articulo 17.- La Coordinacion de Comunicacion Social tendra a su cargo
las siguientes atribuciones:

Coordinar la cobertura informativa de giras y eventos del
Ayuntamiento, de las dependencias y organismos descentralizados y
autonomos, que se lleven a cabo dentro y fuera del Municipio;
Elaborar boletines informativos;

Difundir las acciones y actos de gobierno;

Instrumentar una politica de relaciones publicas entre la
administracion municipal y los medios de comunicacion;

Priorizar la difusion de aquellos actos y gestiones de gobierno que
tengan mayor trascendencia para la vida social y politica;

Organizar y sistematizar la informacion relativa a los actos,
ceremonias y conferencias en las que participen las autoridades
municipales;

Definir que los recursos de comunicacion social coadyuven en la
opinion publica;

Proporcionar a los medios de comunicacion informacion de las
actividades realizadas por las areas, organismos y entidades de la
Administracion Publica Municipal;

Difundir los proyectos, programas y actividades de la Presidenta;

Disenar y producir campanas de difusion de las acciones del Gobierno
Municipal; y
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Las demas que le sefialen otros ordenamientos juridicos aplicables, o
aquellas que la Presidenta le confiera.

Articulo 18.- La Coordinacion de Logistica tendra a su cargo las
siguientes atribuciones:

I

VL.

Coordinar con la Secretaria Particular los tiempos y horarios de las
actividades publicas y privadas de la Presidenta;

Convocar y realizar reuniones de planeacion con las diferentes areas
gque presentan sus propuestas de evento;

Programar, convocar y realizar reuniones de coordinacion en los
lugares propuestos para realizar los eventos, a fin de evaluar la
correcta pertinencia socio politica y fisica de los lugares propuestos,
rutas de acceso y emergencia, tiempos de traslado, entre otros.

. Asi como coordinar y solicitar los servicios y materiales necesarios a

las diferentes areas de la Administracion Municipal;

Evaluar la informacién técnica de cada evento o accién a realizarse
con base en la ficha de propuesta de evento, para establecer y definir
programas, orden de dia, integrantes del presidium e invitados
especiales;

Supervisar y coordinar previamente los montajes, asi como los
servicios solicitados para la realizacion del evento; y
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Establecer, vigilar y coordinar que todas las actividades
publicas o privadas donde asista la Presidenta, cuenten con las
medidas necesarias para garantizar y salvaguardar la integridad fisica
del mismo y de quienes son invitados; logrando asi orden, respeto,
seguridad y éxito del evento.

Articulo 19.- La Unidad de Atencion y Gestion Ciudadana tendra a su cargo
las siguientes atribuciones:

L.

IL.

I1I.

IV.

VIIL.

Ofrecer informacion general de programas, servicios y tramites.

Atender y orientar al ciudadano de manera respetuosa, amable y con
igualdad de género.

Canalizar las peticiones a las diversas instancias municipales para su
resolucion.

Dar seguimiento a la solicitud y/o peticion hasta que se le dé solucion.
Facilitar la comunicacion entre la ciudadania- gobierno municipal y a
la vez establecer una estrecha relacién y un trato directo con los
departamentos.

Brindar atencion a la ciudadania en los asuntos de recepcion,
valoracion, canalizacién y seguimiento de reportes, solicitudes de
apoyo, quejas y denuncias presentadas por los habitantes del
municipio en diversos servicios y funciones publicas municipales.

Elaborar de manera mensual graficos y cuadros comparativos que
permitan evidenciar, medir, analizar y evaluar la calidad de servicio
de la atencién brindada por la administraciéon publica municipal.
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Disefnar y alimentar de manera continuada una base de datos Unica
para reportes ciudadanos de servicios pliblicos municipales; y

Registrar en una bitacora fisica y electronica la solicitud y/o oficio.

TiT!JLO TERCERO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS SERVIDORES
PUBLICOS

Articulo 20.- Ademas de las sefnaladas en la Ley de Responsabilidades
administrativas del Estado de México y municipios, las personas servidoras
publicas adscritas a la oficina de presidencia, tienen las siguientes
obligaciones:

L.

I1.

III.

Estar sujeto a la medida de supervision y control que establezca la
oficina de presidencia, con el objeto de estar al tanto de la ejecucién
del trabajo, la calidad y el rendimiento del mismo.

Permanecer en el area administrativa designada para el desempeno
de sus labores, evitando trasladarse a otra unidad de trabajo o
abandonar, sin la autorizacion del titular directo.

No utilizar para un fin distinto al desempeno de sus funciones, el
equipo, mobiliario, maquinaria, automoéviles o inmuebles propiedad
del Ayuntamiento, el uso o la extraccion de estos fuera del area de
trabajo.
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IV. Entregar a la oficina de presidencia en caso de separacion del empleo,
cargo o comision el equipo de computo de oficina herramienta o algun
otro bien que le fue asignado, documento de trabajo archivos
magnéticos entre otra propiedad del Ayuntamiento.

TITULO CUARTO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS SUPLENCIAS

Articulo 21.- La persona titular de la presidencia sera suplida en sus
ausencias de hasta por quince dias habiles por el suplente que ella designe.
En las ausencias mayores a quince dias habiles, la persona titular de la
presidencia sera suplida por la persona servidora publica que designe la
persona titular del Ejecutivo Estatal. En caso de ausencia definitiva y en
tanto se designa a la nueva persona titular, la persona titular del Ejecutivo
Estatal podra designar a una persona encargada del despacho.

Articulo 22.- Las personas titulares adjuntas al staff de la oficina de
presidencia, seran suplidas en sus ausencias temporales de hasta por
quince dias habiles, por la persona titular que la presidenta municipal
designe. En las mayores de quince dias habiles, seran suplidas por la
persona servidora publica que designe la persona titular de la Presidencia.
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Articulo 23.- Las personas titulares del staff de la oficina de presidencia,
seran suplidas en sus ausencias temporales hasta por quince dias, por la
persona servidora publica de la jerarquia inmediata inferior que aquellas
designen.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 24.- Las sanciones por el incumplimiento al presente reglamento
se determinaran con base en lo establecido en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipio.

Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco, México, 2025-2027
Plaza Libertad 1, Col. Centro, C.P. 52600. Santiago Tianguistenco, Estado de México.
T.713 135 2151

27



A EEXEEEEEEEEREEEEEEE E R BR B B B B B BB B B S A

/ UISTE!/m

PRESIDENCIA MUNICIPAL
G095 %}&émw A é il mmw%@/&ﬂ f/ Costorcdl b .,/éa'z 7

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Publiquese el presente Reglamento en el periodico oficial
Gaceta del Gobierno Municipal.

SEGUNDO. - A partir de la fecha de publicacion del presente Reglamento,
queda abrogado el Reglamento Interior de la presidencia municipal,
publicado en el periodico oficial Gaceta del Gobierno Municipal en marzo de
2004.

TERCERO. - Este Reglamento entrara en vigor el dia de su publicacion en
el periodico oficial Gaceta del Gobierno Municipal.
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VALIDACION

C. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TIANGUISTENCO
(RUBRICA)

C. ALEJANDRO ALVIRDE CASTRO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(RUBRICA)
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