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CONTENIDO

CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 30, 31
FRACCION XXXVIY 91 FRACCION Xl DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO SE PUBLICA, EL CONTENIDO: PUNTO DE ACUERDO
QUE PRESENTA LA C. FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA
MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO E INTEGRANTE DE LA COMISION EDILICIA
DE “REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL”
PARA SU ANALIiSIS, REVISION Y APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA
QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO
INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS MUNICIPALES.

C. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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A SUS HABITANTES HACE SABER:

Que en uso de las facultades que me otorga la Constitucién Politica De Los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,
y la Ley Organica Municipal del Estado de México, a sus habitantes, sabed;

Que el Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tianguistenco, Estado
de México, en el ACTA DE LA DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DE
CABILDO DE FECHA 16 DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.

En términos de lo dispuesto en los articulos 115 fraccion |l de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 122, 123, 164, y 165 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México, se ha tenido bien a aprobar:

PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA C. FRIDA
GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO E INTEGRANTE DE LA COMISION
EDILICIA DE “REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL” PARA SU ANALISIS,
REVISION Y APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO
MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DE 21
DEPENDENCIAS MUNICIPALES.
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C. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
(RUBRICA)

C. JORGE ALBERTO MORALES VELEZ
SINDICO MUNICIPAL

{RUBRICA)

C. ANA MARIA ALARCON CUEVAS C. JULIO BENITEZ ZARAGOZA

PRIMERA REGIDORA
(RUBRICA) SEGUNDO REGIDOR

(RUBRICA)
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C. OLGA LIDIA OLVERA AGUILAR C. EDEN HERNANDEZ ARANA
TERCERA REGIDORA CUARTO REGIDOR
(RUBRICA) (RUBRICA)
C. GUADALUPE CASTILLO HUERTAS C. FRIDA GALINDO TORRES
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
(RUBRICA) {RUBRICA)

C. IVET JAQUELINE BOBADILLA LARA
SEPTIMA REGIDORA

(RUBRICA)

DOY FE
C. ALEJANDRO ALVIRDE CASTRO

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO

{RUBRICA)

FECHA DE PUBLICACION DE 16 DE MAYO DE 2025
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No. de Folio: PMT/SA/CERT- 1238/2025

EL QUE SUSCRIBE C. ALEJANDRO ALVIRDE CASTRO, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TIANGUISTENCO, ESTADO DE
MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 91
FF\‘_ACCION V y X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO.

CERTIFICA:

QUE EN EL ACTA DE LA DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DE CABILDO,
DE FECHA DIECISEIS DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, EN EL
PUNTO CUATRO: PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA C. FRIDA
GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO E
INTEGRANTE DE LA COMISION EDILICIA DE “REVISION Y ACTUALIZACION
DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL” PARA SU ANALISIS, REVISION Y
APROBACION DE LA AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL
PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS
MUNICIPALES; SE APROBO POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EMITIENDOSE EL
ACUERDO 03, QUE A LA LETRA DICE:

ACUERDO 3

PRIMERO. - EL AYUNTAMIENTO AUTORIZA LA APROBACION DE LA AGENDA
REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA
QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO
INTERNO DE 21 DEPENDENCIAS MUNICIPALES, ES EL SIGUIENTE:

AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
AREA QUE PROPONE ESTARLBDE 1 vomiarss
PROGRESO i

NOMBRE DE LA PROPUESTA

No. | F/ELABORACION NORMATIVA
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1 | 21/febpozs | * MonualdeOganizacion | iy ign e Administracion Terminado | Exencion
+ Reglamento Interno
5 | 21/febjpozs | ® ManualdeOmanizacion | pyori6n de Pueblos Originarios Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
™ | ——= = 5 e :
3 21/feb/2025 . . .anua de Organizacion Con\tsa‘iﬂa de Seguridad Publica y Transito P Exenditn
+ Reglamento interno Municipal
" —— -
4 21/feb/2025 ¢ Manusl G Ogueicocicn Defensoria de los Derechos Humanos Terminado Exencidn
* Replamento Interno
Y T
s | 21/febjpops | * Menual de Organizacion | puer isn de Desarrolio Econdmico Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
6 21/feb/2025 * Meoutige QaniEcion Direccion de Desarrollo Urbano Terminado Exencion
e Reglamento Interno
o M | i6
7 | 21/febf2025 anual de Organizacion | o 40 de Gobierno Municipat Terminado | Exencién
N * Reglamento Interno N
Manual de ( izacic
8 21/feb/2025 = Mgl de Ogamzacion Direccidn Juridica Terminado Exencién
e Reglamento interno .
| de O i
g 21/feb/2025 ¢ Manual de Organizacion Direccién de Obras PGblicas Terminado Exencién
* Reglamento Interno
e Manual de Organizacion Secretaria Técnica del Consejo de i ;
f 025 . S 2 R
10 21/feb/2 o Reglamento Intemo i Publica Terminado Exencion
11 | 21/tebppoas | ® Manual de Organizacion | pecign e Servicios Piblicos Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
* Manual de Organizacion " v .
12 21/feb/2025 Sistema Municipal D.LF. Terminado Exencion
* Reglamento Interno
* Manual de Organizacion . - i
13 21/feb/2025 Tesoreria Municipal Terminado Exencion
® Reglamento Interno
14 | 21/febpozs | ® ManualdeOrganizacion | o0 ign de Medio Ambiente Terminado | Exencion
* Reglamento Interno
15 21/feb/2025 < Manwglide Grpanisscion Direccion de Educacion Terminado Exencion
« Reglamento interno
* Manual de Organizacion . 3 . 3
16 21/feb/2025 Unidad de Transparencia Terminado Exencion
e Reglamento Interno
17 | 21/febpagzs | ® Menualde Organizacion | e cion de Desarrollo Agropecuario Terminado | Exencién
* Reglamento Intermno
18 21/feb/2025 * Manual de Qrginizackn Presidencia Terminado Exencion
s Regiamentoc Interno
19 | 21ffebppops | * Manual deOrganizacién |, pop Terminado | Exencién
* Reglamento Interno
20 21/feb/2025 o Manus! de Organizacion Juzgado Civico Terminado Exencion
* Reglamento interno
M. izaci .
21 21/feb/2025 > amjel de Dganiasion Direccion de Bienestar Social Terminado Exencion
L ) * Reglamento Interno -

SEGUNDO. - PUBLIQUESE EL

PRESENTE ACUERDO

EN LA “GACETA

MUNICIPAL DE TIANGUISTENCO, ESTADO DE MEXICO”, PERIODICO OFICIAL
DE DIFUSION DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

PARA LOS USOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, SE EXTIENDE LA
PRESENTE EN LA CIUDAD DE SANTIAGO TIANGUISTENCO DE GALEANA,
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ESTADO DE MEXICO, A LOS TREINTA DIAS DEL MES DE MAYO DEL ANO
DOS MIL VEINTICINCO.
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SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA COMISION EDILICIA DE REVISION Y
ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE
TIANGUISTENCO.

SIENDO LAS TRECE HORAS, CON_O 5 MINUTOS, DEL DIA 14 DE MAYO DEL ANO
2025, REUNIDOS EN EL SALON DE CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL D
TIANGUISTENCO LOS CIUDADANOS FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA Y
PRESIDENTE DE LA COMISION, ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESIDENTA
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TIANGUISTENCO Y SECRETARIA DE LA COMISION, | !
JORGE ALBERTO MORALES VELEZ, SINDICO MUNICIPAL Y VOCAL DE LA COMISION, | |\
PARA LLEVAR A CABO LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA COMISION EDILICIA ' V||
DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO |/
DE TIANGUISTENCO, SE PROCEDE A DESAHOGAR EL PRESENTE ORDEN DEL DIA. |

ORDEN DEL DIA.

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL
2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

3. PRESENTACION, ANALISIS, REVISION Y EN SU CASO APROBACION DE LA
AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, - |
MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO -
INTERNO DE VEINTIUN DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE CONFORMAN AL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE ,‘
TIANGUISTENCO, MEXICO. ! )

|

4. ASUNTOS GENERALES
5. CLAUSURA DE LA SESION. [

PRIMER PUNTO.- EN USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION INFORMA
QUE ESTAN PRESENTES LOS TRES INTEGRANTES DE LA COMISION EDILICIA DE
REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO
DE TIANGUISTENCO, POR LO QUE EXISTE QUORUM LEGAL PARA LLEVAR A CABO LA
PRESENTE SESION.

—-

ASISTENCIA
NO

PRESIDENTA | FRIDA GALINDO TORRES, SEXTA REGIDORA
SECRETARIA | ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESIDENTA MUNICIPAL
VOCAL JORGE ALBERTO MORALES VELEZ, SINDICO MUNICIPAL

x|x|x|2




Ayurtarmiento 25-27

AP

SEGUNDO PUNTO.- PARA CONTINUAR CON EL DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA, EN
USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION, LIC. ERIKA PATRICIA OLEA
DE LA TORRE, SOLICITA A LOS PRESENTES, QUIENES ESTEN A FAVOR DE LA
APROBACION DEL ORDEN DEL DIA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA
COMISION EDILICIA DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION
MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO, FAVOR DE MANIFESTARLO
LEVANTANDO LA MANO: EL CUAL ES APROBADO POR UNANIMIDAD.

TERCER PUNTO.- EN USO DE LA PALABRA LA SECRETARIA DE LA COMISION,
LIC. ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE, PRESENTA PARA SU ANALISIS, REVISION Y |
EN SU CASO APROBACION DE LA AGENDA REGULATORIA CORRESPONDIENTE AL ' b\

PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS MANUALES DE ORGANIZACION
Y REGLAMENTO INTERNO DE VEINTIUN DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE
CONFORMAN AL SECTOR CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL

AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO, MEXICO.
AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
NOMBRE DE LA PROPUESTA ESTATUS DE
: PR
No. | F/ELABORACION NORMATIVA AREA QUE PROPONE PROGRESO FORMATO
DE AIR
1 | 21/febjaops | ® Manual de Organizacion | p;eccign de Administracion Terminado | Exencion
* Reglamento Interno
3 sipagony | Deswlide Driecon Direccién de Pueblos Originarios Terminado Exencion
¢ Reglamento Interno
3 21/feb/2025 * Manual de Organizacion Coms's.arla de Seguridad Publica y Transito Terminado eiciin
» Reglamento Interno Municipal
4 21/feb/2025 * Manual de Organizacién Defensorfa de los Derechos Humanos Terminado Exencion
. Reglamento Interno
s || simppans |t MusioR Ognizcon Direccién de Desarrollo Econémico Terminado Exencion
° Rggl_amento Interno
6 | 21tebja0as | ° Manualde Dreaizacion Direccién de Desarrolio Urbano Terminado Exencion
® Reglamento Interno
7 21/feb/2025 o Manual de Organizacién Direccién de Gobierno Municipal Terminado Exencidn
® Reglamento Interno
s | ajebpongs | Mamel de Qrganizacion Direccién Juridica Terminado Exencion
e Reglamento Interno
o | 21/tebjaozs | Manualde Organizacion | pireceign de Obras Publicas Terminado | Exencion
® Reglamento Interno
10 | 21/feb/2025 ® Manual de Organizacion -Secre. taria Técnica del Consejo de Seguridad Terminado Bt
® Reglamento Interno Plblica
11 | 21/febjaops | ® Manualde Organizacion | preccign e Servicios Piblicos Terminado | Exencion
e Reglamento Interno
12 | 21/tebja0s | ® Manualde Cgaizadion Sisterna Municipal D.LF. Terminado Exenci6n
L] Regiamento Interno
13 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion Tesorerfa Municipal Terminado Exencién
e Reglamento Interno
14 | 21/feb/2025 e Manual de Organizacion Direccién de Medio Ambiente — Exsncin
. Rengento Interno

Ny
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21/feb/2025

* Manual de Organizacién
* Reglamento Interno

Direccién de Educacién

Terminado

Exencién

16

21/feb/2025

e Manual de Organizacion
 Reglamento Interno

Unidad de Transparencia

Terminado

Exencién

17

21/feb/2025

« Manual de Organizacion
. ngiamento Interno

Direccién de Desarrollo Agropecuario

Terminado

Exencion

18

21/feb/2025

e Manual de Organizacién
® Reglamento Interno

Presidencia

Terminado

Exencion

19

21/feb/2025

* Manual de Organizacion
¢ Reglamento Interno

UIPPE

Terminado

Exencién

20

21/feb/2025

* Manual de Organizacién
* Reglamento Interno

Juzgado Civico

Terminado

Exencion

21

21/feb/2025

& Manual de Organizacion

* Reglamento Interno

Direcci6én de Bienestar Social

Terminado

Exencién

ACUERDO.- SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LA AGENDA REGULATORIA
CORRESPONDIENTE AL PRIMER CICLO MAYO 2025, MISMA QUE CONTIENE LOS
MANUALES DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO
DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE CONFORMAN AL SECTOR CENTRAL DE LA

INTERNO DE VEINTIUN

ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE TIANGUISTENCO, MEXICO.

AGENDA REGULATORIA PRIMER PERIODO 2025

TIPO DE
NOMBRE DE LA PROPUESTA ; ESTATUS DE
No. | F/ELABORACION NORMATIVA AREA QUE PROPONE PROGRESO FORMATO
DE AIR

1 21/feb/2025 ¢ Manual de Organizacion Direccion de Administracién Terminado Exencion
¢ Reglamento Interno

2 | 21/feb/2025 ¢ Manual de Organizacidn | r o ign de Pueblos Originarios Terminado | Exencidn
¢ Reglamento Interno

3 21/feb/2025 e Manual de Organizacién Comisaria de Seguridad Publica y Transito Terminado B
¢ Reglamento Interno Municipal

4 21/feb/2025 * Manual de Organizacién Defensoria de los Derechos Humanos Terminado Exencion
¢ Reglamento Interno

5 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion |, oi6n de Desarrollo Econémico Terminado | Exencién
* Reglamento Interno

6 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion | 5, occi6n de Desarrollo Urbano Terminado | Exencién
° Regamento Interno

7 21/feb/2025 ¢ Manual de Organizacion Direccién de Gobierno Municipal Terminado Exencién
* Reglamento Interno

8 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion | precign Juridica Terminado | Exencién
® Reglamento Interno

9 | 21/feb/2025 ¢ Manual de Organizacion | py;racign de Obras Pablicas Terminado | Exencién
¢ Reglamento Interno

10 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacién Seu'eta' ‘ ria Técnica del Consejo de Seguridad Terminado Eienciti
e Reglamento Interno Piblica

11 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacin | r o cign de Servicios Publicos Terminado | Exencion
* Reglamento Interno
* Manual de Organizacién " - i -

12 | 21/feb/2025  Reglamento Interno Sistema Municipal D.I.F. Terminado Exencion
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13 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion | oo, raria Municipal Terminado | Exencién
* Reglamento Interno

14 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacién | e i de Medio Ambiente Terminado | Exencién
® Reglamento Interno

15 | 21/feb/2025 * Manual de Organizacion | 1o cign de Educacion Terminado | Exenci6n
e Reglamento Interno

16 | 21/feb/2025 ¢ Manual de Ovganizacidn Unidad de Transparencia Terminado Exencion
 Reglamento Interno
e Manual de Organizacion . - >

| rio

17 | 21/feb/2025 « Reglamento Interno Direccién de Desarrolio Agropecua Terminado Exencién

18 | 21/feb/2025 ¢ Manual de Organizacion Presidencia Terminado Exencion
¢ Reglamento Interno

19 | 21/feb/2025 o Manual de Organizacién | |, ppg Terminado | Exencion
® Reglamento interno

20 | 21/feb/2025 : :':;;::::;::ﬁ:‘r'::c"’" Juzgado Civico Terminado | Exencién

21 | 21/febf2025 e Manual de Organizacién R o S - Sodal Terminado Exencion
* Reglamento Interno

CUARTO PUNTO: ASUNTOS GENERALES: No hubo.

UINTO PUNTO: CLAUSURA DE LA SESION, SIENDO LAS |A:00 HORAS CON
MINUTOS, SE DA POR TERMINADA LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA
COMISION DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL
MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO, FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA
INTERVINIERON: PARA LOS USOS Y FINES LEGALES A QUE HAYA LUGAR.
, &

\ .: “b\ ‘/—"’" o i ) e L
FRIDA GALINDO TORRES ERIKA PATRICIA OLEA DE LA TORRE
SEXTA REGIDORA Y PRESIDENTA DE LA COMISION DE PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL Y
REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION SECRETARIA DE LA COMISION DE REVISION Y
MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL

DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO

s —
JORGE AL MORALES VELEZ
SINDICO MUNICIPAL Y VOCAL DE LA COMISION DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TIANGUISTENCO
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MANUAL DE

| ORGANIZACION Pagina: 1 de 14

® Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco

2025-2027

Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién
Independencia #503, Col. Centro, Tianguistenco, México

C. P. 52600

uippe2025@tianguistenco.gob.mx

Enero de 2025

Hecho e impreso en Santiago Tianguistenco, México.
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T.7131356 2151




O O 99 99O 9VIOPVPVVIVFIVIFVOVOPP P P P UV VPV VVVPVIP PO VVVFPIVSIPFIVSPTIFRSPT®YS

Seccion: 1
MANUAL DE
ORGANIZACION Paginmee dR

indice
=TT =1 1 2= o] L PPN 3
| ANEECEHE MO S ciwsisssmssurssmmmsuniassms s vss s s R TSR TR o 5% 4 B9 55 T A LS ER R S AN AN H A X B S 4
W AXFIDUICTONGS covvussussssvnsssssrunynevivsssssnsvs ootsy symt s s s s ess TawarasEssoi s iansors (i s e R v e e 5
| - b K T el o (o - J . T T 7

IV.I Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion ................ccce.oee. 7

IV A Lar AU M SRIATIVO i cuiemscomisbintnnsss e SHasv ihiasssusesssens inateas siasns soanesues saassnns s vessononmeannavsonasannnnn 7
IV P AN BT o cvrniccinness sisvuisnvunbanss s s aun sUe Cam a5 ¥ He o 55500 50 Y TR R 6835 S S OV e AR A AR YT SRR VARV % 7
V. Desglose dela 88tICIUNS. .. ic.ismsiiisiiimismuessse beississmaigiaissaimmsniesinisin s ns s s s s 8
V. (O BITIVO Y ELICIONGS .. vvrresssssnehrussaansssssHIibut hrnnessssnssnmansassnshssnsssssnnsas suasusssnnssasassnsssansssansisnussiopases 9

VIO BIEHINO i tistise s ssinsissmimiivssimmsissss ousssassmvalie ossvs SHspeventssss v voy vassasas sss civavonsis svarsoius messers BRI TR s Rbs 9

VEA | P 008 st i T e e v b e L L e A IR R B e TSRS R R S S SRR 9

VLiLTRunciones del Titular de I8 UIPPE inaimnas v anmasmanmmmamaannniaiainisaaism 9

VLILLI Funciones de los Auxiliares AdministrativoS...........cevviveeeiiiiiiiiiiiiininieee e i1
Vi MArCo- QG0 o cinimssimrmmsiisibutamtasse ins s an T datse s st oo esvs aon st beasas 344 aa3s s sAoTea0EH3S SEAPRISAR T SR aRNR NS EHTNSS 12
LB o3 o] [ 13
b 1T o [ T e e T e 14

Ayuntamiento Constitucional de Tianguistenco, México, 2025-2027
Plaza Libertad 1, Col. Centro, C.P. 52600. Santiago Tianguistenco, Estado de México.
T.713135 2151




P 9 9 99999 VDV VDD DV VSPF VPV VF VP VFVVFVV VVF VWV VSV SV VST W

pvmarrignto 2527

Seccioén: 1
’ﬂ, / | MANUAL DE _
/ L, | ORGANIZACION Paging: 3 e 14

ey

Presentacion

El presente Manual de Organizacion es un instrumento que nos ayuda a entender y precisar la
estructura organizacional de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion vy
Evaluacién, de la misma manera que es un referente para llevar a cabo las funciones que en él
se delimitan.

Este manual procura servir como herramienta de apoyo para el personal adscrito a la unidad,
ya que en él se encuentra la descripcion de cada una de las funciones que se realizan en el
area.

Es necesario contar con este manual, ya que nos ayuda a ser mas eficientes, de la misma
forma, marca responsabilidades, divide el trabajo y fomenta el orden al servir como
instrumento de consulta y orientacién a los servidores publicos.
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L. Antec_edentes

La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion (UIPPE), se establece como
area administrativa en la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, publicada en
el Periodico Oficial Gaceta del Gobierno el 21 de diciembre de 2001.

Posteriormente, se publica en el Periédico Oficial Gaceta del Gobierno el 16 de octubre de
2002, el Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, en el que se
dan a conocer los ordenamientos normativos para desarrollar las funciones correspondientes
dentro de un marco legal.

En el municipio de Tianguistenco se instaura, por primera vez como Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion, en el afio 2003 de conformidad con lo establecido por
la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios; asi como en su Reglamento.
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Il. Atribuciones

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
CAPITULO SEGUNDO

DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

Articulo 20.- Compete a las unidades de informacién, planeacién, programacion y evaluacién,
de las Dependencias en materia de planeacién democratica para el desarrollo:

I. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacion para el desarrollo en el
ambito de su competencia

Il. Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion que en materia de
planeacién para el desarrollo sea de su competencia;

lll. Coadyuvar en la elaboracion del presupuesto por programas en concordancia con la
estrategia contenida en el plan de desarrollo en la materia de su competencia;

IV. Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacidn con los objetivos,
metas y prioridades de los planes y programas y la evaluacién de su ejecucion;

V. Vigilar que las actividades en materia de planeacién de las areas a las que estan adscritas
se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus programas;

VI. Verificar periédicamente la relacion que guarden sus actividades con los objetivos, metas
y prioridades de sus programas, asi como evaluar los resultados de su ejecuciény en su caso
emitir los dictdmenes de reconduccién y actualizacion que corresponda;

VII. Propiciar la participacién del Ejecutivo Federal, Ejecutivo Estatal, grupos y organizaciones
sociales y privados y ciudadania en el proceso de planeacién para el desarrollo del municipio;

VIIl. Integrar y elaborar el presupuesto por programas para la ejecucion de las acciones que
correspondan, de acuerdo con las leyes, reglamentos y demas disposiciones;
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IX. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de México, la
Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de éstos se deriven;

X. Integrar con la participacion ciudadana el Plan de Largo Plazo del Municipio para los
proximos 30 afos y en su caso readecuarlo cada tres anos;

Xl. Las demés que se establezcan en otros ordenamientos.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS
CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Articulo 12.- En el ambito de sus respectivas atribuciones, y en apego al articulo 20 de la ley en
la materia, las unidades de informacién, planeacion, programacion y evaluacion de las
dependencias, organismos y entidades publicas estatales y a las unidades administrativas o
los servidores publicos de los municipios, designados para tal fin, serén las Unicas instancias
responsables de generar, procesar, emitir, reportar y difundir de manera oficial la informacién,
respecto de los planes y programas de su competencia.
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Ill. Estructura organica

IV.I Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacién

IV.l.I Auxiliar Administrativo

IV. Organigrama

1. TITULAR DE LA UIPPE

1

1.1. AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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V. Desglose de la estructura

A00 PRESIDENCIA

S00 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION
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VI. Objetivoy Funciones

V.| Objetivo

Dirigir, supervisar y evaluar los procesos establecidos dentro de la Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacién y Evaluacién, delimitando las funciones y responsabilidades de
cada uno de los puestos especificados en la estructura organizacional de la UIPPE,
instaurando los procedimientos para la correcta ejecucion que permitan un mejor control de
las actividades.

VI.Il Funciones

VL.II.I Funciones del Titular de la UIPPE

. Coordinar conjuntamente con el COPLADEMUN la elaboracién del Plan de Desarrollo
Municipaly los Programas que de él se deriven

. Elaborar en coordinacién con la Tesoreria el proyecto de presupuesto por programas,
asegurando en todo momento la congruencia con los objetivos y metas establecidos en el Plan
de Desarrollo Municipal y sus programas

. Elaborar en su caso, las propuestas de reconduccion y/o actualizacion del Plan de
Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su presupuesto por
programas

. Efectuar las acciones inherentes a la recopilacién, integracion, analisis, generacién y
custodia de la informacién estadistica basica, geogréafica y aquella generada por las distintas
unidades administrativas del Ayuntamiento

. Ser el canal Gnico de informacion para la planeacion entre el Ayuntamiento y las
dependencias Federales y Estatales, asi como, otros tipos de usuarios que la reqguieran
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. Proveer con oportunidad la informacién que le sea solicitada por las dependencias y
organismos que integran la administracion
o Asegurar que los documentos evaluatorios de la gestion publica del municipio sean

presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y congruencia debida en la
informacion

. Reportar al COPLADEM, los resultados de la ejecucién de los planes y programas, con
la periodicidad que el mismo establezca

. Verificar que los programas, proyectos y acciones que deban integrarse al proyecto de
presupuesto por programas, guarden total vinculaciény congruencia con el Plan de Desarrollo
Municipaly sus programas

. Integrar en coordinaciéon con la Tesoreria, las dependencias y organismos que
conforman la Administracién Pablica Municipal, el proyecto de presupuesto por programas

. Verificar y validar la calendarizacion anual para el ejercicio de los recursos autorizados
para la ejecucion de los programas y proyectos

. Informar al érgano de Control Interno, cuando se detecte alguna accién u omision en
materia de presupuestacion.

. Dar seguimiento en coordinacion con la Tesoreria, al avance del ejercicio presupuestal
y al cumplimiento de las metas establecidas

. Consolidar conjuntamente con la Tesoreria el informe mensual de avance del Ejercicio
de los recursos financieros que debe ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacién

. Notificar al Organo de Control Interno las desviaciones detectadas en el cumplimiento
de los objetivos y las metas, asi como en el ejercicio de los recursos asociados en los
programas

. Disefar, instrumentar e instaurar un sistema de evaluacion y seguimiento que permita
medir el desempeno de la Administracién Puablica Municipal, en términos de los resultados
obtenidos en el logro de sus objetivos y metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal
y en los programas de mediano y corto plazo
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o Integrar y reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la periodicidad que este
determine, el informe del comportamiento de los principales
. indicadores definidos en el Plan de Desarrollo Municipal, asi como el avance

programatico y presupuestal de las metas contenidas en el programa anual

. Integrar en coordinacion con las dependencias y organismos que forman la
Administracién Publica del Municipio, el informe anual de ejecucién del Plan de Desarrollo
Municipal, el cual debera ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion de la Legislatura
Local, en forma anexa a la cuenta de la Hacienda Publica del Municipio

. Elaborar el dictamen de reconduccién de la estrategia de desarrollo del Municipio
cuando se actualicen los programas y generen elementos para fundamentar la cancelacion,
modificacion o adecuacion de programas y proyectos

. Participar en la integracion de los informes de Gobierno que anualmente rinde el
Presidente Municipal ante el Cabildo

VLIL.L.I Funciones de los Auxiliares Administrativos
. Recepcién y actualizacién del seguimiento de informes mensuales
. Organizacion de las sesiones del COPLADEMUN, asi como elaboracion de las actas de

sesidn correspondientes

. Integracién de los porcentajes alcanzados por las areas administrativas para los
informes trimestrales

. Coadyuvar en la elaboracién redaccién y edicion del PDM
. Coadyuvar en la elaboracion, redaccion y edicién de los Informes de gobierno
. Elaboracién de documentos administrativos como: oficios, circulares y todos aquellos

inherentes al drea
. Elaboracién de los manuales de organizacién y procedimientos

. Integracion, organizacion y manejo del archivo de concentraciony de tramite
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. Enlace ante contraloria
. Enlace ante archivo municipal
. Asesorias a servidores publicos con respecto a los procesos de planeacion,
seguimiento y evaluacién de sus programas en materia del SED (Sistema de Evaluacion del
Desempeno)
. Elaboracion de los informes de actividades semanales de la UIPPE

VIl. Marco Juridico

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ARTICULO 26. Publicada
en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de febrero de 1917. Ultima Reforma DOF 20-12-2024.
Parrafo reformado DOF 05-06-2013.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO. TITULO SEXTO De la
Administracién y Vigilancia de los Recursos Publicos Articulo 129. Articulo 139, Fraccion |,
Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 10, 14y 17 de noviembre de 1917.
Ultima reforma POGG: 19 de septiembre de 2024.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULOS 114-122.
Publicada en el Periédico Oficial Gaceta del Gobierno el 2 de marzo de 1993. Ultima reforma
POGG: 24 de mayo de 2024.

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULO 20. Publicada en el
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 21 de diciembre de 2001. Ultima reforma POGG: 22
de junio de 2023.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
ARTICULOS 19y 20. Publicada en el Periédico Oficial Gaceta del Gobierno el 16 de octubre de
2002. Ultima reforma POGG 04 de agosto de 2017.
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VIIl. Directorio

L.C. FABIOLA ALVAREZ RUEDAS
Titular de la Unidad de Informacion,

Planeacién, Programacion y Evaluacion

.5.C. MIGUEL ANGEL CALDERON CASTANEDA

Auxiliar Administrativo
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IX. Validacién

Elaboro

Fabiola @

C. Fabiola Alvarez Ruedas
Titular de la Unidad de Informacion,
Planeacion Programaciény
Evaluacién

oordinadora de M¢josaRe

Autorizo

C. Erika Patricia Olea de la Torre
Presidenta Constitucional

Publico y distribuyo

Y/

i % Alvirde Castro

Secretario de Ayuntamiento
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