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CONTENIDO

CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 30, 31 FRACCION XXXVI Y 91
FRACCION XIll DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO SE PUBLICA, EL
CONTENIDO: PUNTO SEIS PUNTO UNO Y DOS, PUNTOS DE ACUERDO RELATIVOS A LA
APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE AGUA POTABLE Y
SANEMIENTO; EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION DE GOBIERNO MUNICIPAL.

C. DIEGO ERIC MORENO VALLE
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
TIANGUISTENCO

A SUS HABITANTES HACE SABER:

Que en uso de las facultades que me otorga la Constitucion Politica De Los Estados Unidos
Mexicanos, La Constitucion Politica Del Estado Libre Y Soberano De México, Y La Ley Organica
Municipal Del Estado De México, a sus habitantes, sabed,;

Que el Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tianguistenco, Estado de México, EN LA
SEXAGESIMA SEXTA SESION ORDINARIA DE CABILDO DE FECHA 11 DE AGOSTO DE 2023.

En términos de lo dispuesto en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 112, 122, 123, 164, y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México, ha tenido a bien aprobar lo siguiente;
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1. PRESENTACION

El progreso del Municipio de Tianguistenco, Estado de México demanda
una gestion gubernamental, que sea capaz de reconocer y resolver de
manera positiva el fendbmeno social, econdmico, territorial, administrativo
y politico, que ofrezcan un mayor bienestar a todos sus habitantes, en
materia de mejora urbana y servicios.

Por ello, es necesario contar con los medios necesarios, para que la
Administracion Publica Municipal, en el ejercicio de sus funciones, sea una
dependencia de gobierno con mejoras constantes, eficaz y eficiente en
el servicio publico; asi, el presente Manual de Organizacidén tiene la
finalidad de ser el soporte administrativo y de consulta, en el que de
manera clara y sencilla se dé a conocer las funciones relacionadas con la
Direccidn de Gobierno, con base en lo establecido en los ordenamientos
legales aplicables; Manual que enmarca las disposiciones del personal
adscrito a esta dependencia de Gobierno Municipal.

El presente Manual es un instrumento ciudadano y un medio de
informacién que sefala cada una de las atribuciones de las unidades
administrativas que conforman la estructura orgdnica de la Direccién de
Gobiermno, establecidas en el Bando Municipal de Tianguistenco.
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2. MARCO JURIDICO

+ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

¢ Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;

¢ Ley Organica Municipal del Estado de México y Municipios;

¢ Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;

¢ Codigo Administrativo del Estado de México;

» Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado y Municipios;
e Ley de Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios;

¢ lLey de Competitividad y Ordenamiento Comercial;

e Codigo Financiero del Estado de México;

» Catalogo Mexiquense de Actividades Industriales, Comerciales y de Bajo Riesgo

¢ Bando Municipal de Tianguistenco; y

e Las demdas disposiciones legales de aplicacion supletoria.
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3. ATRIBUCIONES

De acuerdo a lo establecido por Bando Municipal de Tianguistenco en vigor, son las
siguientes:

“Arliculo 96. Todas las actividades comerciales, industriales,
profesionales, turisticas, artesanales, de servicios, de
espectdculos o diversiones publicas, que realicen las personas
fisicas, juridico colectivas o los organismos publicos dentro del
territorio  municipal, requieren de licencia o permiso del
Ayuntamiento, a través de la Direccion de Gobierno Municipal
o la Direccién de Desarrollo econémico, segun sea el caso, de
acverdo a la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de Meéxico, asi como al Catalogo
Mexiquense de actividades Industriales, Comerciales y de
Servicios de Bajo Riesgo, debiéndose reunir para su expedicion
o actualizacion, los requisitos fiscales, técnicos, legales y
administrativos, previo pago de derechos que la autoridad
municipal determine, con base en el Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios y el presente ordenamiento
municipal.

Articulo 97. La licencia o permiso que otorgue la autoridad
municipal da al particular unicamente el derecho de ejercerla
actividad para la que fue concedida, en las formas y términos
expresos en el documento, y serd vdlido durante el ahfo
calendario en que se expida. La falta de licencia o permiso y
actualizacion de los mismos, imposibilita a cualquier persona
fisica o juridica colectiva, el ejercicio de cualquier actividad
comercial, cultural, artistica y de cualquier indole, salvo las que
la ley resguarda.
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Arficulo 98. EI Ayuntamiento a través de Ia Direccion de
Gobiermo Municipal y sus Unidades Infernas, se reserva el
derecho para el aprovechamiento y mejor uso de los bienes
de dominio publico, asi mismo, podrd reubicar o retirar de
manera provisional o definitiva a comerciantes fijos y semifijos;
asi como, determinar el retiro de ambulantes, previo su
procedimiento que conforme a derecho proceda y por

autorizaciéon que emane del Ayuntamiento.

Arficulo 99. Serdn causas de cancelacion de licencias de

funcionamiento o permisos, las siguientes circunstancias:
I. Declarar datos falsos en la manifestacion de apertura;
Il. Realizar una actividad distinta a la autorizada;
M. Ejercer un giro mds del autorizado;

V. Cambiar de domicilio la unidad econdmica sin previa

autorizacion;
V. Alterar el orden publico en su espacio comercial o fuera de él;

VI.  Obstruir en el ejercicio de su actividad el paso peatonal sobre

la via publica (banquetas, pasillos y arroyo vehicular);
Vil.  Exceder de las medidas autorizadas en la licencia o permiso;

VIll.  Transferir o ceder a un tercero los derechos de la licencia o
permiso de funcionamiento sin consentimiento por escrito de

la autoridad municipal;

IX. Prestar, rentar o vender la licencia o permiso y/o el espacio

—
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comercial otorgado por la Autoridad municipal;

X. La falta de pago de refrendo por dos anos fiscales

consecutivos;

XI. La falta de cumplimiento en la actualizacion de requisitos
solicitados para la expedicion de licencia de funcionamiento

atendiendo al giro oforgado;

Xll. La falta de actuadlizaciéon de pago de impuestos, servicios y

derechos municipales; y

Xlll.  Incumplir o violar las disposiciones del presente Bando y/o de

oftras disposiciones legales aplicables en la materia;

Arliculo 100. La expedicion, modificacién, cancelacién o
suspension de las licencias o permisos para el ejercicio de las
actividades comerciales, industriales y de servicios dentro del
territorio municipal, se hard conforme a lo dispuesto en la Ley
de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de
México, el Codigo de Procedimientos Administrativos vigente
en el Estado de México y el Bando Municipal de Tianguistenco,

reglamento y demdas disposiciones aplicables.

Arliculo 101. Es obligacion del titular de la licencia o permiso

colocarios en la unidad econémica a la vista del publico.

Arliculo 102. El refrendo de la licencia o permiso serd a peticion
de su titular, previo pago de los derechos por la prestacion del
suministro de agua potable de uso comercial e industrial e
impuesto predial y deberd realizarse dentro de los primeros tres

meses del ano.

s
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Arficulo 103. La licencia o permiso para el ejercicio del
comercio y de la actividad econdmica es intransferible y
corresponde sdlo al fitular, el usufrucfo de los derechos y
obligaciones otorgados por la autoridad correspondiente.
Arficulo 104. Las cesiones de derechos sélo podrdn hacerse
reunidos los requisitos establecidos en las leyes aplicables en la
materia, por conducto de la Direccion de Gobierno Municipal
o Direccién de Desarrollo Econdmico, previo pago de
derechos comespondiente; las cesiones de derechos solo
podrdén realizarse de manera directa entre consanguineosy en
el primer grado de manera descendente, cuando se frate de
estos casos los procedimientos se realizaran de manera

gratuita.

Arficulo 105. El cambio de giro, domicilio o cualquier ofro
concepto que modifique la licencia de funcionamiento o
permiso, debe hacerse con conocimiento y autorizacién de la
Direccidn de Gobierno Municipal o la Direccién de Desarrolio

Econdmico, en términos de la ley de la materio.

Arficulo 106. La prdctica de actividades econdmicas y
comerciales en forma distinta al giro senalado en la licencia o
permiso procede a la cancelacion definitiva de la misma. La
autorizacién de licencia o permiso no faculta a su fitular, en el
ejercicio de sus actividades econdmicas y comerciales,
industriales o de servicios, a utilizar y/o invadir la bangueta,
arroyo vehicular o bienes que son del dominio publico.

Quedando prohibido ejercer comercio informal en vehiculos

—_—-—
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automotores y remolque en el territorio Municipal.

Articulo 107. No se renovard licencia o permiso para el
funcionamiento de actividades industriales, comerciales y de
servicios que no cumplan con los requisitos exigidos por la
normatividad aplicable vigente. Articulo 108. Por lo que
respecta a colectas organizadas por instifuciones de
beneficencia en la via publica, éstas deberdn contar con
autorizacién otorgada por fa Direccion de Gobierno Municipal,
quien solicitarg el visto bueno del Sistema Municipal para el
Desarrolio Integral de la Familia de Tianguistenco, el cual, serd
el encargado de realizar la investigacion sobre la buena fe y
legalidad de la institucion benefactora, para que se determine

si puede otorgarse éste.

Arliculo 109. Cuando las licencias o permisos solicitados para
desarmrollar actividades econdmicas, comerciales, industriales o
de servicios en el Municipio que, por razones de seguridad e
interés publico requieran autorizacion de las autoridades
estatales tales como licencia de uso de suelo, dictamen de
Proteccion Civil o dictamen de giro, serd indispensable
presentar dicha autorizacion previo al inicio de actividades

ante la autoridad municipal correspondiente.

e |
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Articulo 110. Las unidades econdmicas que por razén de su
giro, actividad o servicios pretendan contar con musica en
vivo, estereofdnica, acustica o cualquiera que sea su
naturaleza, para la obtencién de licencia o permiso, deberdn
contar con el dictamen técnico de factibilidad emitido por la
Coordinacién de Ecologia y Desarrollo Sustentable, asi como,
de la Coordinacion de Proteccién Civil y Bomberos y deberdn

ajustarse a los decibeles autorizados.

Arficulo 111. El ejercicio de las actividades econdmicas
previstas en este Titulo, se sujetard a las disposiciones del

presente Bando y lo que dictamine el Ayuntamiento.

Articulo 112. Es obligacion de los particulares presentar ante la
Direccidn de Desarrollo Econédmico, la solicitud de apertura de
todo negocio, trdmite que se hard por escrifo, y que,

contendrd lo siguiente:
4 Nombre del interesado;
I, Razén social del establecimiento;
. Recibo de pago de impuesto predial vigente;
IV. Recibo de pago de agua vigente;
V. Credencial de elector;

Vi, Contrato de arrendamiento, si fuera rentado, o documento
con el cual acredite la propiedad, si es propio;

VIl.  Cédula Informativa de Zonificacion,; y

——-—
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VIll. Dictamen de Giro Aprobado y la licencia de uso de suelo.

IX. La entrega de la licencia de funcionamiento, debera hacerse
en un plazo no mayor de treinta dias habiles, a partir de la
fecha en que se cumpla con los requisitos establecidos en la
solicitud. El costo de la licencia sera de acuerdo a las

disposiciones legales correspondientes.

Articulo 113. Durante el trdmite para la expedicion de licencia de
funcionamiento, el Ayuntamiento a través de la Direccidon de
Desarrollo Econdmico, podrd otorgar, cancelar o suspender
autorizaciones provisionales, temporales o definitivas, para
desarrollar cualquier actividad comercial, industrial o de
servicios, pudiéndose revalidar por Unica vez, siempre y cuando seael

titular de la misma quien lo solicite, previo el pago de los derechos

comrespondientes.
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Articulo 114. Los permisos que expida la Direccién de Gobierno

Municipal o Desarrollo Econdmico, deberdn ser por escrito,
senalando:

I Nombre del titular;

In. Tiempo de vigencia;

1. Giro autorizado;

IV. Superficie destinada para el giro autorizado especificado en

metros cuadrados;
V. Domicilio o lugar de ubicacién de la actividad comercial;
V. Horario de funcionamiento;
VIl.  Derechos y obligaciones que deberd cumplir el beneficiario;
Vill.  Las causas por las que pueda quedar sin efecto; y

IX. Los demds requisitos que marquen las leyes y reglamentos de
la materia.
Arliculo 115. Se requiere de permiso de la Direccién de
Gobiemo Municipal, para:

l. La colocacién de propaganda comunitaria y publicidad
diversa.

Il. El ejercicio de cualquier actividad comercial o de servicios,

dentro de los mercados o en sus dreas de afluencia, tianguis o

comercio en bienes de dominio publico; los particulares que

e —
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ejerzan esta actividad serdn organizados y controlados por la
autoridad municipal al expedir el permiso correspondiente;
il Los espacios de maniobra de carga, descarga y

estacionamiento en la via publica, previo dictamen emitido

por la Direccién de Gobiemo Municipal.

v, La circulacién de transportes de carga y maniobras de los
mismos, si son de mas de tres toneladas y se encuentren denfro
del centro histérico de la ciudad de Sanfiago Tianguistenco de
Galeana y zonas restringidas, serd de las 23:00 a las 05:00hrs.,

previo dictamen de la unidad de movilidad y transporte;

V. El cierre total o parcial de las calles o avenidas de la cabecera
municipal y sus comunidades, a través de la unidad de

movilidad y transporte;

VI. La operacién y funcionamiento de instalaciones abiertas al

publico o destinadas a la diversion publica;

Los eventos tales como bailes populares, circos, kermeses, luz y
sonido, ferias con juegos mecdnicos o electrdnicos,
actividades de entretenimiento, billares y otros similares, se
someterdn a la inspeccion y vigilancia de la unidad de
comercio y unidad de regulacion de la via publica, comisaria
de seguridad publica y transito municipal y la unidad de

proteccion civil y bomberos; y

VI. Las demds que establezcan las leyes federales, estatales y

municipales.

_
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Articulo 116. Para el refrendo de una licencia o permiso, los

comerciantes del mercado municipal, centro Cuauhtémoc,
explanada de usos multiples de la central de abastos, del
tianguis semanal y toda la plaza especial de la civdad,

deberdn presentar:
. Comprobante de pago vigente;
1. Acreditar la titularidad de la licencia o permiso;

. En caso de no ser el titular de la misma, acreditar la

representacion juridica con carfa poder notarial;

V. Dictamen de la unidad de proteccion civil y bomberos, en los

casos que asi lo requiera; y

V. Certificado emitido por la unidad sanitaria correspondiente,

cuando asi se requiera.

Articulo 117. Queda prohibida la instalacién o apertura de
establecimientos dedicados a la venta de bebidas alcohdlicas
en envases cerrados o por copeo, bares, cantinas, centros
botaneros, centros de videojuegos o giros similares, que se
ubiquen un radio no menor de 300 metros de centros escolares,
instalaciones deportivas o centfros de salud, de conformidad a
lo estipulado en la Ley de Competitividad Econdmica y
Ordenamientos Comerciales del Estado de México y demdads

relativas y aplicables.

Articulo 118. A través de la Direccién de Gobiemo Municipal,

se deberd de regular el ejercicio del comercio semifijo y

s — e ‘
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ambulante dentfro del Centro Historico de la Cabecera
Municipal, de las Delegaciones y Subdelegaciones, asi como,
el tianguis semanal y plazas especiales, previo acuverdo del

Ayuntamiento.

Es facultad exclusiva del Ayuntamiento, determinar una zona
especifica para el establecimienfo de los tianguis, centros
comerciales, mercados y cenfrales de abasto; teniendo en
fodo tiempo la competencia para reubicar, a quienes
practican el comercio en la via publica dentro del termitorio

municipal, que cuenten con licencia o permiso vigente.

El ejercicio del comercio, deberd sujetarse a las medidas
establecidas por las autoridades competentes con motivo de

la emergencia sanitaria por COVID-19

Articulo 119. El Ayuntamiento, a través de la Direccion de
Gobiemo Municipal, en coordinaciéon con la Unidad de
Comercio y Unidad de Regulacién de la Via Publica, asicomo,
la Unidad de Movilidad y Transporte, estd facultado para
regular el establecimiento de comerciantes fijos, semifijos,
fianguistas y ambulantes, evitando que obstruyan la
circulacion de vehiculos sobre la via publica o el paso de
peatones sobre las banquetas y pasillos.

Arliculo 120. La Direccién de Gobierno Municipal, a través de
la Unidad de Comercio y Unidad de Regulacién de la Via
Publica: inspeccionard, verificard, revisard y regulard que los

comerciantes de los tianguis, mercados, centrales de abastos

—
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y plazas especiales del temitorio municipal, cumplan y observen
las disposiciones legales establecidas en el Bando Municipal de
Tianguistenco, y los reglamentos que de €l emanen y demds

disposiciones legales aplicables.

Arliculo 121. Los tianguistas que ejerzan el comercio con
autorizacién o permisos los dias martes, perderan sus derechos
sobre el lugar asignado, cuando falten fres martes
consecutivos, sin acreditar la causa ante la Unidad de
Comercio y Unidad de Regulacién de la Via Publica, el motivo
de su ausencia. Asi mismo, los comerciantes de cualquier
mercado, tianguis, plaza especial o cenfral de abasfos del
territorio municipal, perderdn todo el derecho sobre el espacio
asignado, por la falta de refrendo de dos anos consecutivos

anteriores.

En el termitorio del municipio estdn reconocidos oficialmente los
tianguis semanales que se instalan los dias martes en Ia
Cabecera Municipal; los sdbados en Guadalupe
Yancvuictlalpan; y los domingos en la Villa de San Nicolds
Coatepec de las Bateas, San Pedro Tlaltizapdn y Santiago
Tilapa; para el establecimiento de cualquier ofro tianguis, los
interesados  deberdn contar con los dictdmenes
correspondientes previos a la autorizacién del Ayuntamiento,
quien senalard el lugar y dia para su instalacion ademdas de
organizar a los comerciantes, mismos que se sujetaran a las
disposiciones de este Bando en materia de comercio.

= |
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Articulo 122. Los comerciantes que se instalan los dias martes
en la Cabecera Municipal, deberdn contar con lo siguiente:

| Licencia vigente que acredite su giro comercial.

I. Contratos provisionales de servicios de energia eléctrica,
debidamente expedidos por Ila Comision Federal de
Electricidad (CFE), los que de acuerdo con su giro lo requieran;

il El uso de focos ahorradores de energia; y

V.Estructuras metdlicas para la colocacidn de lonas de
acuerdo con las medidas que establece el Ayuntamiento, las
cuales tendrdn méximo dos metros de fondo.

Ademds, deberan sujetarse a las siguientes disposiciones:

a. Queda prohibido sujetar cordones o lazos en el edificiodel
Palacio Municipal, herreriac de las jardineras, darboles y
monumentos; edificios publicos y privados, asi como jardineras y en

general, todo elequipamiento urbano.

b. Barrer el lugar ocupado y levantar los residuos que se generen

por su actividad comercial y llevarse su basura;

£y, Respetar el ancho de los pasillos, que serd de acuerdocon las

medidas establecidas por la Direccién de Gobiermno Municipal;

y
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a. Los accesos a los comercios establecidos, que serdn deun

metro lineal, como minimo.

e. Cuando exista contingencia municipal, estatal o federal, en
materia de salud o seguridad publica, se adaptaran a las
medidas que, a criterio del Ayuntamiento, sea necesarias, asf

como, a las sefialadas en las disposiciones legales aplicables.

La autorizacién del ejercicio de la actividad comercial de los
tianguistas de los dias martes, serd de las 4:00 a las 18:00 horas
del dia; dejando completamente limpio y desocupado su

espacio.

Articulo 123. Con motivo de los dias festivos, ceremonias civica
su oficiales, los tianguistas que se instalan los dias martes en la
Cabecera Municipal, se abstendrdn de realizar sus actividades
comerciales en la fecha dada a conocer a los comerciantes,
mediante notificaciones emitidas por el Ayuntamiento, que
serdn publicadas y notificadas debidamente por la Unidad de
Comercio y la Unidad de Regulaciéon de la Via Publica o a
través de los instrumentos necesarios, con minimo ocho dias de
anticipacion en la que contendra la orden y motivo de
suspension respectiva.

El Municipio de Tianguistenco como propietario del Mercado
Municipal, no se responsabiliza de las situaciones de cardcter
legal de los locatarios, en los juicios que confronten, quedando

a salvo los locales comerciales de embargos o circunstancias

—
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que impidan su ocupacion.

Los comerciantes de cualquier mercado, tianguis o central de
abasto pagaran $8.00 (OCHO PESOS 00/100 M.N.) por metro, por
concepto de derecho de piso de plaza. Ademds, el pago
de $200.00 ( DOSCENIOSPESOS 00/100 M.N.) Pormetro para
la expedicion de la autorizacién, permiso o licencia municipal
anual o su renovacion. El de la licencia se realizard en una sola
exhibicion y el derecho de piso de plaza se realizard los dias de
plaza correspondientes. Respecto a las plazas especiales deberd
efectuarse el pago tres dias hdabiles anteriores a la instalacién dela
respectivaplaza.

Se consideran tradicionales las plazas especiales que se
establecen con motivo de las festividades anuales religiosas en la
Cabecera municipal, asicomo los siguientes dias de:

I. Reyes (del 03 al 06 de enero)

II. La Candelaria (del 28 de enero al 02 de febrero)
[I.La Amistad (del 10 al 14 de febrero)

IV.Plantas de Ornato (del 09 al 21 de marzo)

V. Semana Santa

VI. Dia de las Madres (del 07 al 10 de mayo)

VII. Sankidro

VI Corpus Cristi

IX. Clausuras Escolares

—
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X. Temporada: elotes, habas y hongos (del 01 de julio al
15deoctubre)

XI. Fiestas Patrias (del 28 de agosto al 16 de septiembre)
XIl. Todos Sanfos (del 28 de octubre al 02 de noviembre)

X1l nviemo: gomos guantes y bufandas (del 28de
noviembre al06 de enero);

XIV. Navidad (de! 01 al 24 de diciembre) y,
XV. Fin de afio (del 26 al 31 de diciembre

Estas se instalardn acatando lo que designe el Ayuntamiento,

respecto allugary duracion.

Articulo 124. Los comerciantes que se establezcan en lugares no
permitidos para ejercer el comercio, seran nofificados para que se
retiren y, para el caso de desacato, la Direccion de Gobiemo
Municipal a través de la Unidad de Comercio y Unidad de
Regulaciéon de la Via Publica, mediante sus inspectores,
procederdn a la retencién y aseguramiento de mercancia de
conformidad alasreglas siguientes:

I El inspector asentard el nimero progresivo en la retencion y
aseguramiento de mercancia, solicitando la intervenciéon de
dostestigos de asistencia, los cuales podrdn ser nombrados por

elcomerciantey, anegativa de éste, porelinspectoractuante;

s
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II. Asentardla fecha, horay portard identificacion oficial vigente
con fotografia del inspector que actiua, expedida por la
Autoridad Municipal correspondiente, asicomo ellugar donde

e ubica,

I8 El inspector describird minuciosamente la mercancia,
inskumentos y heramienta de frabajo que asegure y describird § se
tata de aimento perecedero ranscuido un plao
prudente de acuerdo a las caracteristicas de los alimentos
perecederos,la Direccién de Gobierno Municipal podrd tomar

la determinacion de donarlosala beneficenciapubic aly

1A El inspector concederd el uso de la palabra al
comerciante con el que esta practicando la diligencia y/o
asentard en el acta, finalizando con la firma al calce de dicha
acta para debida constancia legal, debiendo firmar todas las
personas que en ella intervinieron, la negativa de firma por parte del
comerciante no afectard la validez del contenido de dicha

acta,surtiendo fodos los efectos legales.

Articulo 125. En los mercados, tianguis o centrales de abasto del
territorio municipal, las acciones de carga y descarga de
mercancias, se permitird exclusivamente de Ias 4:00 a las 7:00horasy de

las 18:00 a 20:00 horas.

e
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El tianguis semanal de la Cabecera Municipal se desarrollard en la Plaza Libertad,
Andador: “Prof. Carlos Hank Gonzdlez", central de abastos y la ocupacion de las

calles tendrd las delimitaciones geogrdficassiguientes:

1. De oriente a poniente:

a. 5de mayo: de Mariano Matamoros a Migue! Hidalgo;

b. Morelos: desde 20 mefros antes de Adolfo Lopez Mateos
hasta esquina con Lic. Benito Judrez;

c. Prolongacién Moctezuma: de Victoriano Gonzdlez hasta
Prolongacion Adolfo Lépez Mateos;

d. Moctezuma: de Judrez hasta 40 metros antes de la entrada
a la Escuela Primaria: “Lic. Benito Judrez";

e. Cuauhtémoc: de Judrez a Nicolds Bravo.

f. Galeana: desde Plaza Libertad hasta 25 metros antes de
José Miranda;

g. 16 de septiembre: desde Plaza Libertad hasta 30 metros
antes de la calle José Miranda

h. Nifos Héroes: desde andador Carlos Hank Gonzdlez hasta
Nicolds Bravo;

i. Gregorio Omaria: desde Nicolds Bravo hasta José Miranda;
Y

j. Callejon Jose Castillo
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II. De norte a sur:

a. Victoriano Gonzdlez: desde José Maria Morelos hasta la
entrada del predio del C. José Sara Garcia [enfrada de
estacionamiento);

b. Mariano Matamoros: desde 5 mayo hasta Morelos;

c. Lic. Benito Judrez: desde Plaza Libertad hasta Don Catarino
Gonzdlez Benitez;

d. Miguel Hidalgo: desde 5 mayo hasta plaza libertad;

e. Ignacio Aldama: desde 20 de Noviembre hasta Plaza
Libertad, dejando paso de la Calle 5 de Mayo;

Callején Gémez Farias;

g. Josefa Ortiz de Dominguez;
h. Vicente Guerrero; desde Nifios Héroes hasta 5 de Mayo;

i. Nicolds Bravo: desde 5 mayo hasta 16 de Septiembre;

. Isidro Fabela: desde Morelos hasta 10 metros antes de la
entrada al estacionamiento de la C. Maria del Carmen
Reza Gonzdlez




CLAVE:

MO/DGM/01
F = FECHA DE ELABORACION:
4 = Manual de SEPTIEMBRE 2022
TIANGUISTENCO ORGANIZACION Dt

2022-2024

Articulo 126. El uso de gas L.P. por los expendedores de alimentos en la via
puUblica de tianguis, mercados, cenfrales de abasto, ferias y plazas
especiales, serdn en cilindros no mayores a diez kilos, ademds de
que, los propietarios acataran las disposiciones de la

Coordinaciénde Proteccion Civil y Bomberos.

Los comerciantes que expendan alimentos en locales
comerciales y en el mercado municipal que utilicen gas L.P.,
deberdn contar con las instalaciones apropiadas, que
garanticen la seguridad de la poblacién, sujetdndose a la
inspeccién de la Coordinacién de Proteccidn Civil y Bomberos,

quienes emitirdn el dictamen respectivo.

Queda prohibida la venta de alimentos y productos nocivos
paralasaiud, en cualquiermercado fianguis o centralde abasfo
del territorio municipal, estando sujefos los comerciantes a la
supeniion de las autoidades sanitaias del Etado en conunto
conla Coordnacion de Salud municipat asicomo la venta
a menores de edad de bebidas alcohdlicas, bebidas de
moderacion, de sustancias voldtiles, inhalantes, cemento
industrial, cigarros, tabaco o puros y todas aquellas elaboradas
con solventes, el presente articulo es aplicable a todos los

establecimientos y de servicios abiertos al publico.

—
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En los establecimientos donde se permita la venta de bebidas
alcohdlicas y cigarros deberdn exhibir en todo momento la
leyenda: “estrictamente prohibida la venta de bebidas

alcohdlicasy cigarrosamenoresde edad”.

Articulo 127. Queda prohibida la comercializacién de celuiares,
aparafos electronicos, articulos de segunda mano o cualquier
ofro objeto de dudosa procedencia, teniendo la obligacién de

procederlegalmente cuando asicorresponda.

La Direccién de Gobierno Municipal a través de la Unidad de
Comercio y Via Publica, inspeccionard, verificard, revisard y
regulard que los comerciantes del tianguis, mercados y
centrales de abasto del temitorio municipal, cumplan con las

obligaciones y condiciones que les impone este Bando, los

reglamentos y las demdas disposiciones municipales aplicables.
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4. OBJETIVO GENERAL

Promover, impulsar y regular el desarrollo de la participacion ciudadana,
y el fortalecimiento de la cultura civica y democrdtfica; ademas de
fortalecerlos vinculos necesarios con entre los diversos actores politicos y
sociales del municipio, contribuyendo al rescate de los valores civicos, de
respeto y tolerancia para lograr una convivencia armonica entre
ciudadanos y organizaciones, religiosa, sociales, politicas y econémicas
del territorio municipal estableciendo los cimientos para la gobernabilidad,
la paz y la integridad social de la poblacién del municipio.
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5. ESTRUCTURA ORGANICA

La Estructura Orgdnica de la Administracién PUblica Municipal se presenta
de forma jerarquica de acuerdo con el Bando Municipal de Tianguistenco
2022.

DIRECCION DE GOBIERNO
MUNICIPAL

[ Unidad de Movilidad y Unidad de Comercio y Via
Transporte Publica
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6. DIRECTORIO
[ DIRECCION DE Gosleauo]
l MUNICIPAL ] l
"UNIDAD oé COMERCIO ,ﬁ*luéq UNIDAD DE MOVILIDAD Y |
I’* Y ViA PUBLICA Director TRANSPORTE i

X
sl L ASESOR =i ..___..__1_ =
ey ._{ }-——-—» r—{ Jefe de la unidad j
J—— , Jeledelaunldld ] 'j JURIDICO - = )

[ Coordinador de |

[ Coordinador de ] :] : P g, | inspectores |
inspectores | luridico oo 8 NISTRA! I
[ Notificador ] SECRETARIA

|
|
Inspector
|
|
SEESESI,
AUXILIAR

ADMINISTRATIVO
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7. OBJETIVOS Y FUNCIONES DE  LAS AREAS ADMINISTRATIVAS
DE LA DIRECCION DE GOBIERNO MUNICIPAL

OBJETIVO:

Fomentar un sistema incluyente de participacidén entre gobierno vy
ciudadania, que permita crear un ambiente de goberabilidad en la
actividad comercial dentro del municipio, asi como aplicar con
responsabilidad las formas de regulacion.

FUNCIONES:

a) Verificar que no se autoricen y renueven licencias o permisos para
el funcionamiento de actividades comerciales y de servicios que
sean insalubres, molestas, dafio a terceros © que represente peligro
para la poblacion en general;

b) Autorizar la emisidon de permisos para la actividad comercial;
c) Inspeccionar y verificar la actividad comercial de los particulares;

d) Supervisar y verificar las actividades comerciales que desempenan
las personas fisicas o juridicas colectivas en el municipio;

e) Tramitar, resolver y ejecutar procedimiento y sanciones a los
establecimientos;

f) Regularizar el establecimiento de mercados, central de abastos,
tianguisy  plazas especiales;

g) Supervisar que no se practiquen juegos de azar prohibidos en via o
espacios publicos; y

h) Dar atencién al peticionario y las demas que le confieran a este
Manual yotros ordenamientos legales.

e
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FUNCIONES DE LAS AREAS ADMNISTRATIVAS DE LA DIRECCION DE
GOBIERNO MUNICIPAL

GOBIERNO MUNICIPAL

- Director

e Conduce por érdenes del Ejecutivo Municipal los asuntos del orden
politico interno del municipio.

e Propone e implementa acciones para coordinarse con las
delegaciones municipales, consejo de participacién ciudadana vy
organizaciones sociales para impulsar el desarrollo comunitario,
fortaleciendo la identidad municipal y la solidaridad vecinal.

e Cumplir y hacer cumplir las politicas, los acuerdos, las érdenes, las
circulares y las demds disposiciones que le encomiende el Presidente
Municipal.

o Coordina acciones conjuntas con las unidades administrativas de
movilidad y transporte y regulacion de via publica.

e Coordinar acciones conjuntas con las unidades administrativas de
Movilidad y Transporte y Regulacion de la Via Publica.

- Asesor Juridico

e Presta asesoramiento comecto y oportuno a los ejecutivos sobre
cuestiones juridic as.

e Colaborar con la direccion para formular estrategias de defensa
eficaces.

e Dictaminar, evaluar y en su caso, elaborar los convenios y contratos que
suscriban los titulares de las unidades administrativas.
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- Auxiliar Adminisirativo

o Gestionar documentos (oficios, fondos revolventes, drdenes de
servicios, memordandum, informes), generados en el drea.

¢ Auxiliar en el control y manejo del archivo.

e Apoyar en el aprovisionamiento del material, equipo, papeleria,
etc., requerido en el drea.

¢ Y demds actividades inherentes al puesto.

UNIDAD DE COMERCIO Y ViA PUBLICA
- Jefe de la Unidad de Comercio y Via Piblica

e Cumplir las disposiciones y ordenamientos emanados del H.
ayuntamiento;

e Renovar y actuadlizar licencias de funcionamiento de mercados
para desarrollar el comercio en mercados, tianguis, centrales de
abastos y en el municipio, siempre que no afecte el interés publico;

e Elaborar el registro y control de comerciantes para actualizar el
padrén que se regula este reglamento;

» Vigilarla higiene y funcionamiento de los mercados, tianguis, central
de abastos, portales, ORCOPALI, calle Cuauhtémoc y plazas
especiales;

e Establecer las politicas y estrategias que garanticen la ubicacion de
los mercados, tianguis, central de abastos de acuerdo a la
autorizaciéon de la licencia expedida por la Unidad de Comercio y
Via Publica, dentro del territorio municipal, para transparentar las
operaciones realizadas por estos segmentos de comercio;
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e Determinar y vigilar el estricto cumplimento de los horarios y las
condiciones de trabajo mediante las que deberdn funcionar el
tianguis,los mercados y central de abastos;

e Ordenar vy vigilar la instalacién, ubicacién, adecuacion,
alineamiento, mantenimiento, reparaciéon y el retiro de los
comerciantes fijos, semifijos, formales, informales, regulados y no
regularos de acuerdo a las necesidades y disposiciones del
Ayuntamiento, el C. Presidente Municipal y de la direccién de gobierno
municipal;

e Vigilar y supervisar coordinadamente con la direccion de Gobierno
Municipal de Santiago Tianguistenco, estado de México;

¢ Redlizar visitas de inspeccion de mercados, tianguis y central de
abastos,puestos fijos, semifijos , formales, informales y ambulantes que
utiicen algun tipo de combustible en coordinacion con la direccion

de gobiernomunicipal
- Juridico

e Dar seguimiento a los acuerdos, resoluciones y planes de trabajo que
determine el titular del drea, con las demads dreas que conforma la
direccion, verificando gue se cumplan en sus términos.

e Propiciarla comunicacién y coordinacién oportuna, objetivay directa

entre el personal del drea para el debido cumplimiento de las

atribuciones que a cada uno correspondan.

Verificar el correcto cumplimiento de la normatividad aplicable.

Redactar correspondencia, oficios y documentos.

Realizacién de actas y circulares en general.

Realizar las actividades que delegue el titular del area.

- Nofificador
e Efectuar las noftificaciones que le sean asignadas
- Administrador de mercados
e Llevar una bitdcora de todas las actividades y realizar un reporte de las

relevantes
e Redalizar recomidos para observar el orden y la limpieza.

—
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- Coordinador de inspectores

« Supervisiéon permanente de las verificaciones e inspecciones asi como del
trabajo realizado por los inspectores para detectar posibles anomalias.

e Darseguimiento de las problemdticas que se presentan y reportarlas parasu
estudio, revision y resolucion.

e Verificar que el comercio en via publica cumplan con lo establecido en
el bando municipal.

e Trazar las visitas de vigilancia, inspeccién y operacién que realicen los

inspectores.
e Todas aquellas actividades que se requieran y delegue el director.

- Inspectores

¢ Desarrollar inspeccionar permanentes sobre las actividades que realicen
comercio.

e Darseguimiento y reportar las problematicas que se presenten.

e Verificar que el comercio establecido cumpla con el bando municipal.

e Coordinarse con los administradores de mercados, para implementar las
acciones necesarias que mejoren la administracion y funcionamiento de
los mismos de conformidad con lo establecido en el bando municipal.

e Supervisar que los comerciantes estén al coriente de sus pagos
correspondientes al area de ingresos.

e Todas aquellas actividades que se requieran y delegue el director.
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UNIDAD DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE

- Jefe De La Unidad De Movilidad Y Transporte

¢ Dictar medidas tendientes al mejoramiento de los servicios de
vialidad, transporte y movilidad; asi como, realizar las tareas
relativas a la ingenieria de transito y al senalamiento de la vialidad
en el Municipio incrementando su difusion;

e Realizar las tareas relativas a los seAalamientos viales (verticales y
horizontales) mediante la utilizacién de rayas, flechas, simbolos,
letras o colores, aplicados sobre el pavimento, conservandolos
visibles.

e Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales en materia de
transporte publico y vialidad que el Gobiermo Federal, Estatal y
Municipal determinen, tomando al respecto, las medidas
administrativas que sean necesaras para el caso de
incumplimiento de éstas;

e Revisar, regular y ordenar el estacionamiento en la via publica en
todo el territorio Municipal;

e Disenar y establecer un Programa Municipal de vialidad vy
Movilidad, para efecto de ordenar y regular €l uso y circulacion
de Avenidas, Calles, Callejones, Camellones y semejantes; y

e Expedir a los particulares los permisos de carga y descarga, por
extension de horarios, asi como sus refrendos anuales, cuando
requieran realizar estas maniobras en la via o area publica, en los
horarios y lugares debidamente autorizados, cumpliendo para ello
los requisitos que se exijan.
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- Coordinador de inspectores

e Supervision permanente de las verificaciones e inspecciones asi
como del trabajo realizado por los inspectores para detectar
posibles anomalias.

e Dar seguimiento de las problemdaticas que se presentan vy
reportarlas para su estudio, revision y resolucién.

e Verificar que el comercio en Via Plblica cumpla con lo
establecido en el bando municipal.

e Trazar las visitas de vigilancia, inspeccion y operaciéon que realicen
los inspectores.

e Todas aquellas actividades que se requieran y delegue el director.

- Inspectores

« Desarrollar inspeccionar permanentes sobre las actividades que
realicencomercio.

¢ Darseguimiento y reportar las problemdticas que se presenten.

e Verificar que el comercio establecido cumpla con el bando
municipal.

e Coordinarse con los administradores de mercados, para
implementar las acciones necesarias que mejoren la
administraciéon y funcionamiento delos mismos de conformidad
con lo establecido en el bando municipal.

e Supervisar que los comerciantes estén al corriente de sus pagos
correspondientes al drea de ingresos.

¢ Todas aquellas actividades que se requieran y delegue el director.
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- Auxiliar Administrativo

» Gestionar documentos (oficios, fondos revolventes, ordenes de
servicios,memordndum, informes), generados en el drea.

= Auxiliar en el control y manejo del archivo.

= Apoyar en el aprovisionamiento del material, equipo, papeleria,
etc..requerido en el dreaq.

=Y demds actividades inherentes al puesto.
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8. UNIDAD DE COMERCIO Y REGULACION DE LA ViA PUBLICA

OBJETIVO:

Planear, dirigir, organizar, regular y ejecutar los mecanismos necesarios de
acuerdo a lo establecido en los ordenamientos legales de los tres niveles
de gobiemo aplicables para esta Unidad, con el fin de tener un control
entre los comerciantes que se establecen en el tradicional tianguis del dia
martes, central de abastos, mercados y plazas especiales en el dmbito
territorial de Tianguistenco.

FUNCIONES:

a) Inscribir y mantener actualizado el Padrén de Comerciantes de la
Jefatura de Mercados;

b) Regular el ejercicio del comercio semifijo y ambulante dentro del
Centro Histérico de la Cabecera Municipal;

c) Inspeccionar, verificar revisar y regular que los comerciantes de los
tianguis, mercados y centrales de abastos, plazas especiales del
territorio Municipal cumpla con las obligaciones;

d) Redlizar refrendos de Licencias de Funcionamiento de Mercados
en general;

e) Realizar refrendos de Licencias de plazas especiales durante el
ano;

f) Dar atencidén a los comerciantes;

g) Realizar regularizacion de los puestos de los comerciantes;

h) Ordenar vy vigilar la instalacién, ubicacién, alineamiento,
mantenimiento y el retiro de los comerciantes fijos, semifijos,
informailes, y no regulados;

i) Redlizar visitas de inspeccién de mercados, tianguis, central de
abastos, plazas especiales, puestos fijos, semifijos, formales,
informales y ambulantes que utilicen algin tipo de combustible,
con la finalidad de prever y disminuir el riesgo de un siniestro en
coordinacién con Proteccién Civil;

i) Hacer constar que los comerciantes se encuentren al corriente de
sus pagos en la Tesoreria Municipal y cumplan con los
Reglamentos de la Secretaria del Sector Salud, cuando asi lo

requierq;

—
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k) Cancelarlas licencias, permisos o autorizaciones para el desarrollo
delcomercio en el municipio cuando no se cumpla con las normas
establecidas o cuando el Ayuntamiento asi lo disponga de
acuerdo alas necesidades, asi como su reubicacion si el interés publico lo
requiere;

) Determinar y vigilar el estricto cumplimiento de los horarios y las
condiciones de trabajo mediante las que deberdn funcionar el tianguis,
los mercados y central de abastos;

m) Supervisar que se respeten los horarios establecidos en el
reglamento de mercados;

n) Supervisar que todos los comerciantes que ejercen su actividad

comercial dentro de este municipio, cuenten con permiso O
licencia de funcionamiento de mercados;

o) Ajustar dimensiones, en lo correspondiente a pasillos o pasos
obligados para transitar de manera ordenada y libre en los
diferentes lugares del mercado;

p) Dar una solucion de manera concertada, practica y expedita a
los diversos problemas, que surgen de los mercados y las centrales
de abasto;

a) Las que le sean encomendadas por el titular de la Direccién de
Gobiemo y las que le sefiale la normatividad aplicable;

r) Autorizar y supervisar a eventos masivos, fiestas publicas o
cualquier tipo de evento de paga, que requiera un permiso;

s) Autorizar y supervisar los eventos publicos, relacionados con fiestas
patronales locales, de cada una de las diferentes delegaciones y
subdelegaciones que integran la municipalidad;

t) Prohibir el comercio ambulante y semifijo en zonas escolares y
espacios publicos, que puedan ser objeto de contingencias;

u) Verificar que los tianguistas cuenten con licencia para ejercer el

cComercio;

e
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v) Inspeccionar y verificar la actividad comercial de los particulares;

w) Inspeccionar mercados y centrales de abastos; y

x) Las demdas que le confieran a este manual y otros ordenamientos

legales.
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8.1 COORDINACION JURIDICA DE LA UNIDAD DE MERCADOS

OBJETIVO:

Atender todos y cada uno asuntos de cardcter juridico que sean
competencia de la Direccién de Gobierno Municipal.

FUNCIONES:

a) Resolver los procedimientos en contra de los comerciantes que se
encuentren infringiendo el Reglamento de Mercados o en el bando

municipal;

b) Fundar y motivar las contestaciones de peticiones y oficios dentro

del plazo para ello indicado;
c) Remitir en el término de 24 horas informacién y documentacion

requiera por la Direccidén Juridico Consultiva para dar tiempo y
forma debida contestacion a los juicios;

d) Asistir alos inspectores ante la Oficialia calificadora, cuando remitan
al comerciante por alguna falta administrativa;

e) Instaurar el procedimiento administrativo, por infracciones al
Reglamento de Mercados y Bando Municipal cometidos por los
locatarios de los mercados publicos o por comerciantes;

f) Informar el resultado de dichos procedimientos al Director de

Gobiemno Municipal, llevando en un libro el registro y control de los

mismos;
g) Llevar el control de los archivos de peticiones y juicios administrativos

segun sea el caso; y
h) Las demdas que le confieran a este manual y otros ordenamientos

legales.

s
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9. UNIDAD DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE

OBJETIVO:

Planear, regular, gestionar y fomentar la movilidad de las personas
mediante el reconocimiento de la movilidad como un derecho humano
del que goza toda persona sin importar su condicion, modo o movilidad
de transporte. Actuado bagjo los principios de igualdad, jerarquiaq,
seguridad, congruencia, eficacia, legalidad, exigibilidad vy
accesibilidad; asimismo resolver las problemdticas que se susciten entre el
transporte publico y usuarios dentro de teritorio de Tianguistenco.

FUNCIONES:

a. Ubicar coordinadamente con las demds Direcciones
correspondientes sefalamientos de transito;

b. Verificary en su caso reubicar paraderos;
c. Modificarrutas segunla necesidad de los usuarios;

d. Utilizar, rehabilitar y controlar bahias de ascenso y descenso
para el mejor servicio a la ciudadania;

e. Crear campanas de informacién a la ciudadania de rutas ya
establecidas;

f. Preservar la seguridad de los peatones

g. Promover la creacién de ciclo vias y ciclo estacionamientos
con coordinacién de autoridades federales y estatales;

e
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h. Coordinar con las autoridades federales, estatales vy
municipales, las actividades relativas a la movilidad en sus
diferentes tipos y modalidades, dentro del Gmbito de su
competencia y en su caso conforme los convenios suscritos

por la Secretaria;

i. Integrar los datos, informes y documentos relacionados con
los trdmites de control vehicular del servicio publico de
transporte y de los vehiculos destinados a presentar un servicio
a la poblacién por parte de organismos y dependencias
federales, estatales o municipales, coadyuvar en el
cumplimiento de acciones y programas que establezca la
secretaria; y

. Registro de los derroteros, bases sitios, lanzaderas,
alargamientos y enrolamientos de transporte publico y
estacionamientos publicos.
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DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos se encuentra en poder de la
Direccion de Gobierno Municipal.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:
1.- Unidad de Comercio y Regulacion de la Via Pudblica.

2.- Unidad de Movilidad y Transporte

3.- Coordinaciéon Municipal de Mejora Regulatoria
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10. ACTUALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION | PAGINA ACTUALIZADA DESCRIPCION DE LA
ACTUALIZACION |
[
SEPTIEMBRE 2022 TODAS LAS PAGINAS PRIMERA EDICION DE |
ELABORACION DEL MANUAL |
|
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Aprobado en la Tercera Sesion de la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria de Tianguistenco, a los 30 dias del mes de Septiembre del 2022.

Aprobado en la Sexagésima Sexta Sesién Ordinaria de Cabildo del
Ayuntamiento de Tianguistenco, de fecha 10 de Agosto de 2023.

Publicado en la Gaceta Municipal nUmero 85, de fecha 11 de Agosto de
2023.
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