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VOLUMEN UNICO, ANO 2022
CONTENIDO

CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 30, 31 FRACCION XXXVI'Y 91
FRACCION XIll DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO SE PUBLICA, EL
CONTENIDO: PUNTO CINCO DE LA QUINTA SESION DE CABILDO ABIERTO DE FECHA 27
DE OCTUBRE DE 2022.

C. DIEGO ERIC MORENO VALLE
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
TIANGUISTENCO

A SUS HABITANTES HACE SABER:

Que en uso de las facultades que me otorga la Constitucion Politica De Los Estados Unidos
Mexicanos, La Constitucion Politica Del Estado Libre Y Soberano De México, Y La Ley Organica
Municipal Del Estado De México, a sus habitantes, sabed;

Que el Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tianguistenco, Estado de México, LA
QUINTA SESION DE CABILDO ABIERTO DE FECHA 27 DE OCTUBRE DE 2022,

En términos de lo dispuesto en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 112, 122, 123, 164, y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México, ha tenido a bien aprobar lo siguiente;
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I. Presentacion

El presente Manual contiene la descripcion y documentacion de los Procedimientos
que sustentan el trabajo de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y
Evaluacion, asi como las politicas que norman a los mismos, de la misma manera
que sefiala a las diversas dreas administrativas involucradas en la ejecucion de los
procedimientos, con la finalidad de establecer un control y funcionamiento mas
eficiente.

Los procedimientos administrativos son instrumentos bdsicos de coordinacion
mediante los cuales se ordenan y enlazan las diversas actividades de trabgjo, de
acuerdo a una secuencia de las acciones realizadas por las distintas dreas que en
él intervienen; los procedimientos se orientan hacia objetivos especificos, que se
rigen por politicas o lineamientos que, ademdas, describen la manera de lograr
dichos objetivos establecidos.

Las Politicas son los lineamientos que norman las actividades que conforman los
procedimientos administrativos para que éstos se lleven a cabo de acuerdo a
criterios y controles establecidos, asi como para facilitar el cumplimiento de las
responsabilidades.

Il. Antecedentes

Actualmente las organizaciones se mueven mediante procesos y para que estos se
lleven a cabo de una manera eficiente, es necesario mantener el control dentro de
cada drea administrativa, por esta razoén la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion, cuenta con un manual de procedimientos, que indica
detalladamente como llevar el flujo de documentos y los pasos a seguir para
desarrollar cada una de las actividades.

#TianguistencoEnOrden #GobierncFirme www.tianguistenco.gob.mx
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En el mes de Julio de 2019, se elabora el manual de procedimientos de la UIPPE,
posteriormente, se realiza una actualizaciéon el 16 de noviembre de 2021, ya que la
Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion, cambid a Instituto
Municipal de Planeacion de Tianguistenco, Estado de México.

lll. Objetivo General

Mejorar la ejecucion de los Procedimientos que sustentan el frabajo de la Unidad
de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion, con el fin de establecer un
control y funcionamiento mas eficiente, proporcionando una hemramienta que
permita dirigir, supervisar y verificar las actividades que se llevan a cabo en el drea.

IV. Marco Normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Ley de Fiscalizaciéon del Estado de México.

Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de
México.

Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de México.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios.

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

#TianguistencoEnOrden #GobiernoFirme www tianguistenco.gob.mx
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V. Alcance

Las politicas, procedimientos, flujos de informacion y responsabilidades, descritos en
el presente Manual de Procedimientos de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion, son aplicables al persondl adscrito a esta Unidad vy, en
suU caso, a ofras dreas administrativas del ayuntamiento, cuando involucren su
interaccion.

VI. Descripciéon de los procedimientos

Presupuesto de Egresos Municipal, se elabora en dos etapas, la primera, como:

a) Anteproyecto de Egresos Anual, mismo que se entrega en el mes de octubre vy,
la segunda, como

b) Presupuesto basado en Resulfados Municipal, que se entrega en el mes de
febrero. En ambas etapas se frabaja, de manera coordinada con los titulares de las
dareas y, de manera estrecha con la Tesoreria municipal.

Integracién del Plan de Desarrollo Municipal; de acuerdo con el arficulo 115
Constitucional, el municipio es la base de la organizacion politica, territorial y
administrativa, por lo que mds que nunca su participacion en los procesos de
planeacion es vital para hacer frente a los grandes retos que plantea una sociedad,
cada vez mads exigente, con recursos limitados.

El Plan de Desarrollo Municipal de Tianguistenco 2022-2024, es el resulfado de un
trabajo serio, profesional, responsable y de una gran participacion social para su
conformacion. Responde a las necesidades planteadas por los habitantes del
municipio y tfiene como objetivo central responder a las mismas, dando prioridad o
aquellas acciones en favor del desarrollo sostenible y el bienestar social.

La metodologia, se apega a lo establecido por el Manual para la elaboraciéon de
los Planes de Desarrollo Municipal 2022-2024, emitido por el Comité de Planeacion
del Estado de México (COPLADEM), documento que, sin duda, es un referente
central.

#TianguistencoEnOrden #GobiernoFirme www.tianguistenco.gob.mx
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El Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal, incorpora tareas
continuas de monitoreo y evaluacion de la ejecucion, con el fin de detectar
desviaciones con relacion a lo planeado para redlizar consecuentemente las
modificaciones y correcciones oportunas. En ese sentido, el Plan de Desarrollo
Municipal, incorpora un sistema de informacién apropiada, asi como un conjunto
de indicadores bdsicos que constituyen un conjunto de medios o fuentes de
verificacion que valide tanto la realizaciéon de las acciones como el avance en el
cumplimiento de objetivos, estrategias y lineas de accién trazadas en él.

Es importante mencionar que cada uno de los pasos de este procedimiento se lleva
a cabo de manera ciclica dl finalizar cada afo y al férmino del periodo
administrativo.

El Dictamen de Reconduccion de Metas de Actividad por Proyecto, contiene la
justificacion, asi como elementos detallados sobre las modificaciones que deben
sufrir las estrategias de desarrolio en términos de la Ley, con la finalidad de realizar
las actualizaciones cormrespondientes con estricta congruencia y vinculacion con el
Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 y el Plan de Desarrollo del Estado de México
2017-2023.

VLI. Presupuesio de Egresos Municipal.

a) Anteproyecto de Egresos Anual

Obijetivo

Establecer y detallar los pasos que conforman el conjunto de actividades
determinadas, guiando de manera prdactica a los responsables del flujo de
documentos.

sa]
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Alcance

Aplica a los Servidores Publicos Adscritos a la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacion, asi como a las dreas Administrativas del Ayuntamiento,
involucradas en el procedimiento.

Referencias

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 1, 16, 17, 18, 19, 46, 48, 54, 55, 57, 60, 61,
63, 64, 65, 79, 80. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de
diciembre de 2008. Ultima reforma publicada DOF 30-01-2018.

LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y LOS MUNICIPIOS,
ARTICULOS 1, 18, 19, 20, 21, 30, TRANSITORIOS CUARTO, SEXTO, SEPTIMO, NOVENO, DECIMO,
DECIMO PRIMERO. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de abril
de 2016. Ultima reforma publicada DOF 30-01-2018.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, ARTICULOS 61,
FRACCIONES XXXIII, XXXIV, XXXVII, XLill, ARTICULOS 122, 125, 128 FRACCION IX Y ARTICULOS,
129, 139. Publicada en el Periédico Oficial Gaceta del Gobierno el 10, 14y 17 de noviembre
de 1917. Ultima reforma POGG 25 de enero de 2022.

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULO 1, FRACCIONES |, IIl,
IV, ARTICULOS 3, 5,7, 19 FRACCION VIl Y ARTICULOS 36 Y 37. Publicadd en el Periédico Oficial
Gaceta del Gobierno el 21 de diciembre de 2001. Ultima reforma POGG 13 de septiembre
de 2017.

LEY DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULOS 1, 3, 8 FRACCIONES I, 11, V, VI, VII,
XXVI, ARTICULOS 21, 24 FRACCIONES 1, lll, ARTICULO 47. Publicada en el Periédico Oficial
Gaceta del Gobiemo el 26 de agosto de 2004. Ullima reforma POGG 3 de febrero de 2021.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, 2 5 31, FRACCIONES XVIIl, XIX, XXI,
ARTICULO 48 FRACCIONES XVIII, XIX, XXI, ARTICULO 53, FRACCION Il ARTICULO 95,
FRACCIONES | Y V, ARTICULOS 98, 99, 100, 101, FRACCIONES |, II, lll, ARTICULOS, 103, 112,
FRACCIONES I, II, Ill, VI, VIII. Publicada en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno €l 2 de
marzo de 1993. Ultima reforma POGG 3 de septiembre de 2021,

#TianguistencoEnOrden #GobiernoFirme www.tianguistenco.gob.mx
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LEY DE IGUALDAD DE TRATO Y OPORTUNIDADES ENTRE MUJERES Y HOMBRES DEL ESTADO DE
MEXICO, ARTICULOS 1Y 2. Publicada en el Periédico Oficial Gaceta del Gobierno el 06 de
sepliembre de 2010. Ultima reforma POGG 29 de septiembre de 2020.

LEY DE LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO
3, FRACCION VI. Publicada en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 7 de mayo de
2015. Ultima reforma POGG 6 de septiembre de 2021.

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS, ARTICULOS 1, 2, 3, FRACCION XLIV, ARTICULO 50, 51 Y 53. Publicada en el
Periédico Oficial Gaceta del Gobiemo el 4 de mayo de 2014, Ultima reforma POGG 11 de
octubre de 2021. ‘

Responsabilidades

Asesorar a las dreas de la administraciéon municipal en cuanto a la infegracion y
llenado de los formatos PbRM.

Realizar la revision del llenado correcto de los formatos para verificar la
congruencia con el Manual para la Elaboracion del Presupuesto del ejercicio
que corresponda.

Remitir a la Tesoreria los formatos PbRM, debidamente requisitados para la
integracion del Anteproyecto de Egresos anual.

Definiciones
UIPPE: Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion.

MANUAL: Es una publicacion que incluye los aspectos fundamentales de un
elemento, contiene la descripcidon de actividades.

PROCEDIMIENTO: Método o manera de ejecutar una accion.
PbRM: Presupuesto basado en Resultados Municipal

OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México

#TianguistencoEnOrden #GobiernoFirme www.tianguistenco.gob.mx
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DIAGRAMA DE FLUJO: llustracion con disehos geomeétricos que se realiza con el
objetivo de representar graficamente las acciones que se ejecutan durante un
procedimiento.

Insumos

Recursos humanos: Personal Adscrito a la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.

Recursos documentales: Lineamientos para la entrega del presupues’ro de
egresos municipal 2022, oficios, formatos PORM, manuales.

Recursos materiales: Mobiliario y equipo de coémputo, internet, multifuncionales,
suministros bdsicos de papeleria.

Resultados

Cqmo resultado, se obtiene el Anteproyecto de Egresos Anual.

Politicas

La Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE)
aplicard la normatividad emitida por el Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México (OSFEM).

La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y EVGIUGCIon (UIPPE)
integrard al Anteproyecto de Egresos Anual, la propuesta de los fechos
financieros presentada por tesoreria.

La Unidad de Informacidn, Planeacién, Programacion y Evaluacion (UIPPE) serd
la encargada de entregar los formatos e instructivos a las areas administrativas
para su llenado.

La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE)
brindard asesoria a todas las dreas administrativas que asi lo soliciten.

#TianguistencoEnOrden #GobiernoFirme wwwitianguistenco.gob.mx
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Desarrollo
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA ACTIVIDAD

INICIO

1 UIPPE Tiene conocimiento de la hormatividad emitida por el
OSFEM

2 UIPPE Solicita a Tesoreria la propuesta de los fechos
financieros

3 Tesoreria Remite a la UIPPE los documentos solicitados

o Enﬁégdformotos PHRM a fitulares de los dreas

4 UIPPE s :
administrativas

5 Arsds Admiiristratives Reqmsﬂon los formatos PbRM conforme a lo solicitado y

D los envian a la UIPPE I
6 UIPPE Recibe la informacion, cmcﬂizo y determina

3Es correcta la informacion?

No es correcta la informacion
7 UIPPE Se devuelve a las unldades administrativas y se seliclta
raalizar las eoreeciones corraspondlientias

Si es comrecta la informacion

8 UIPP! 2
B Se integra al anteproyecto de egresos anual
Remite el anteproyecto de egresos anual a tesoreria
? UIPPE para su andlisis y visto bueno
10 P Recibe la mformomon. a‘qahza y determina
3Es comrecta la informacion@
No es correcta la informacién. Se atienden las
11 Tesoreria observaciones y se requisitan los formatos conforme alo
solicitado
; Si es correcta la informacion
12 Tesoreria 5
Se integra al anteproyecto de egreso anual
Devuelve formatos requisitados a las dreas
13 UIPPE administrativas

FINALIZA EL PROCEDIMIENTO

#TianguistencoEnOrden #GobiernoFirme www.tianguistenco.gob.mx
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Diagrama
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] Identificar la corresporsatitdad de dependencias generales y auxiliwes =n by sjecucitn de [os proyecios por

Alcance del formato:
programa, mﬁdmwmmrwm

identificador

j EEEE—— i oo A AT -
Municipio No: !Sme‘m-rieimbmynumc\emmcnm:mmwrﬁammmou.nubgudemmmmoat
Programa | e motard la ciave y denominacidn que catresponda 3 prograrma presupaestyio. de acuerdn @ G Clas@eackin
presupuestario: IFurmrm'l Programabca Munc;mt vigante snexe al manss

i\
o " =

|

| Be arwbard e cofigo y denmminacin que corespandy d= acuenio of catiloga de uanmamdngmalu para
Dapendencia Goneral: | Immm
Contenido
w“:d: i&m&utﬁnﬂmpmrespcrdzmedemcmﬂ diogo de o densms i pors L Wi
Auxifiar: l v
D-plndmd: | S& anctara o rombee mmhtu de la dependencia mailisd e souento al caldogo de dependencas auxitaves
Auxiliar: ‘F‘" e
Clave P to: ‘Esmapmselhmﬂmnnu t2 digitos cotrespondentes 3 cada une de los proyecios que esidn alinesdos
- h f al programa en cueshén
Danominacién del | Este spariado serd llenada con ls denomiracin completa del proyecio. de acuetdo con ta Clasifactn
Proyecta: ;rm:n:w Programatics Municipal vigente,
— - ST RS - —
Presupuesto 'Ennhmiﬂummmumwummds~m 4 ueewesus g para la secucitn de cada
sutorizado por fune e los proyecios lstados en el preseate formats, doho g 3 et propex par fa
Proyecta: | Tesoreria Mumnpd 2 las SependErmEs gEAETNes.
- i i = e e

1 | Em sste recuadin se anolwd el mordo en pesos carespordianie al presupuesto ot sssgnaso pacs o progiama
Presupuesto tolai: | en eumstidn, ol cust debe coincidii on b guds b Tesorera ashgna por prograrma a cads una de lis Sopevidenciss

igmwaus

.7 e g e S ——
Reviso: { | Deberd revisarse por el Tiluler de la Depencenoa Gereral

i S S S P P
Vo Bo.: 1 Disbeara dat visto bueno o Tesarere Mumicpal.
Autorizd: Dnbera wulneizarse por ef Tilde de fa UIPPE o su eguivalerfie
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| a5 es¥adegias parz akanrarks. o presente fammats, pErmdics cordar con slementos e oo pars estableces

E o s acoones con s Gur sea posible redefini, adecuar o manlerier 3% pocones gubemamentaes s cuales
iqueum sentficndas en los programas & epcutss.
[ Se anctari el nombee ¥ mimees de maEG Gus forEspends de scundn 3 catalono de maniops aress %

Municipio No: | manual.

i -
Pragrama | Se anctaa i dave y tencmnatan tus cocresparda & g presup >, de acuerde 3 la Canficacion
presupuestario: | Funciorst Programatica Kunicoal anexs af manua!
T G i cadiga y dencrinackin que comesponda a la Deperdsncia U gANEMD respanEtie de in
Dependencia Genoral: je,umﬁndulmgaw,deacuermamdnhganec FentEncas, anexo & presenie manual.

Contenido

Andlisis  FODA del
Programa:

5 Sedescnbitd, en feera extadivica, puntuy ¥ resumida fa probiemabca oo programa. o bien, las apochundades
| que se prelerden xyovechar con sy Sjecuaca, por i que b descipoisn del fencmeno, deberd precisar sus
Er.ammmsh:n mediante indioss gue Emenmonen la reatidsd achat y den oeogen o obiethva 3 abeniser
| Ipablaciin, coberhorn fisica servimns, eic ), en este aperiace 5o deberd resunw [ stuamon dagrdssca de
{tacs uro de be proyectos que Fiegran &l programa pars estructura un FODA, en ef que se dentficue ks
+ sRuacyin resl cel enloeno del Frograma a sendes,

% I e e - e 0 =

ESeamadnmmddPrm,

10 QuE Be | akarza. mardeniends cangruenca con ef

Autorize:

mg" | chjetivo sefalate en ks formasos PORM 01 Ficha Tecnica de Duedn de indicatdores Estrategos o de
Bre n ;g han y PoRA Ote Matre de indicad para Resultados por Frograma Presupuestans y Deperdercia
F | Geret .
. ‘ S f v
alcanzar ¢l chjetvo | Se anctvsn las eslralegias que serdn apicadas para legar o obyetive del Programa presupuestane en
del Programa | comento.
Presupuestano:
| Se anctaran los wEtns, estiategas y lineas de acoHr gos se prelenden gicanzar curanle e ejerocic,
| expresando en forma objetva, o estato de o resimed al Gue 32 quisre fegar, de acuerdo al ambin de
| vamprtenca de la depencenoa gererad y ton plena CoNruentia con o establocde en ef Plan de Desamoin
. § _'umnwwwuambmhmﬂnugnmdemeumEneﬁzquu’muu:beuu;wmqmma
MV&W | objetvo. =EEaingia y lineas de accidn comengarn los emmentos que pesrian evalur su cumpimenio
Lm“ - I dos de 1o & sitaxiz) y que guard | Congruencin con ef dugndsico, seguransc ademis que
;hnshnegw:yuru-sdend&&mgmmmmuz. i parn @ caba: o,
| eremarcarse centro de s cshéﬁw: genensies defrdas poc & Plan @2 Desarmio Kunidpal y debsran sstar
| plenamenie dentficadss con ammmmmumdmdﬂmmmm
jmmmmmmamymom:umumm‘
m:lmh'“nl ;ScmmqunmyMcmmumwhﬁwmﬂnms:wmmamummsgmrnclrga
m! ble | eheciranica hifps fiwaw.un arg'sust el Rreniess bie cevelopment goals’l. los cuales deben
i tﬂﬂ? | eatyr vinculfados cen Jos Temas de Desarmio de Programa presupuesiano gue se metende aleanzar daante
"'ﬂlﬂl'll!w. édmna_Eneﬂuq»rhdosedehemtwmqneadachmdeﬂuammsmm;hie;G@Snsusmelas
Prosup: f, corgruencia con &l Plan de Desaroile Municoal vigerte
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Reviza: . Detera evisarse por el Tindar de la Depencenco Genesal.
et et oy e, w_‘ e e e
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Alcs format Detnvt y s scricres susk: que se [ alizar dulante & s@ocy presupuestal, por
o e ich proyecio uh:mmsmnnlﬁumw a.-kp-mma
Identificador S S —— N = P

| Se anctxra & namive y numero de MNP0 Gue conresponda de acuerdd 8l calaloga de municgios aneso sl

Municipio No: | manual,
prestspuestatio | Sp arotara #i cddgo y dencmaciin que toresponcs & Progama gresupuesianio y Proyecto de acuesede 3 le

&w« ¥ .Mm Funcaral Progrsmatea Municipel, anexa al presesie manual.
.mﬂ-‘m ; ','Se anciard ef codigo y cenomnanin que conelpornis o ia dependencia u arganeme resporanbie de B
¥ Auillar 5'""" i ejecuctn del proyoclo de acuerdo al Catiingo de Dependencis snexo al presente manul

| Se anolerd & fin o los propdaitos especicos que se pretenden shcnzar durante el eerccn, expresanto en
| forma otyefiva, of estado de la reabdad 8l que de gussts Begar, de scuwerdo 31 dmbro de compelencia de ix
| depeadenca suxils y con plena congfusncia con fo establecdo en o Plan de Desamofio Muniopal vigente. En

Objetivo del Proyecto: | eshe sfércico se debe asequry que cada objefvo confengs jos elemstlos gue permidan evaluar su
| cumplimiento debrendo estruciutars de aouerds a ka sintaxis sng:mh en o manual, dohos vbjelives deben
mnrau congruenca oo el dagnoshio esatfecidc pata e poyerin (Verlioar ejempio imdicado eb et
{ nstrurtivo de llenado del feemata PERM Gy

Contenido
—— T
Codigo: | Se asigrar oo ni cow 0 a cay una de (a2 acosines del proyecto.

T Sa anctars a definicitn de cada una de ks acciones rekevantes 4l royects. Es impurtante sefiist que en.
Descripcion de las | eute expucin deberdn set deeadivs S6l0 lias accones oo cardcter sustanbivo que se refiejen en ogos
metas de actividad [ para &l cumpieient dd goyect comespordisnte, debieado evtar 3 progamacitn de metss adietivas o
sustaniivas | squeilas que no tengan Lna setacdn drects con & alcance de diche componente o acliidad, como e el caso
relovantes: | de ln compra de vehiculos. pags a proveedores y sendced o enlreqa de coerespondencis por ar algun

;':j:mplu.
Unidad de Medida: | Se regabrara la deroninaciio de ls uidsd de medida uitzada para cuslificy cada wna de jas metas. dichas

ety iorar &l dlcance de |a mheta y permibin su evaluacdn.

J‘Enmmlmmmamilamlumbdnmmmmtnrun 5] coma I canbdad resieada a la
Motas de actividad: | 12cha de (a ernisidn ded foemalo, el comn 1 cantidad programadn gars fevanse 3 cabo en el sgaiente afio, de
macmumdelummudﬂpwem segun fa umded de medida que corespanda.

Semtlnumm:duhm:nunmmm asi coma la varsadn prxwwmlduramnm

Vanacion: | plogramads da eon fa al ha en of aflo Ascal previe, este andlivs deberd repefise pora cads wny
éea!mms:uﬂrym
i
Elabord: | Debers anstarse af r vie che ks Dimpendencia Auxitar sncaigads de s siaboracién y benado de formats
Vo. Bo.: ¢ | Deberd iy wisto buera o Tesarera Muricipal
Autorizo: ?DemaummuwdﬂuluucIaUWEusumma&m

""" ’Esh:mpu zerd Terado ton ol prespossio estmado que te oestne a la gecucdn del proyecic, pora o
Gasto estimado total: 'q:mﬁsndtwupmmedmummm:mmdmenmwmmdmmpmma
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Alcance del formato: pantcularrente pod el municpio de que se um que midan s chetnos de fos P:agmms presupoeslaios
mchidos en o Programa Anual y su conlrucidn al del Plan de Desanclio Municipal vigente )

Pilar [ Eje Transversal: | Se & ¢ nembre el Plar o Eje transversal oe scuendo & Fran de Desarcio Municpal.
Tema de Desarrofio: Seumutemdemmm curdurme o catalogs vigente
Irciuye codigo y nomive de acuerdo a la Clasificaciin Funconad ngamaucz Munand -qnnre

Presupuestario:

g Seamidmrw‘eycbm;umpmyemamnmpmm e cocfatmicad con ks Clashcacien Furoans
Progecio: Proge 2 Miuriipat
Objotivo del Programa | Se anciard e chielive ded Programa presupuestanis gue catesporda, de conlormitad con la Clasficacdn
Presupuestario: Fundional Programatcs Municpat viganbe o —
Dependencin ¢ Bcn.i Inciuye eodigo y nomére de acostdo al Catslogo de Depmﬂencm Gm:uln B
D'p-ndmehAunu-r- Inchuye codigo y de 10 3l C- oo de Dy s
Estructura del Indicador;

Hnﬂm det M:ﬁar Se rmuma # nomre det exdicassor en foma [y

|8 mamp«mm:: mstemnatcs pmnuhlmetwsu {indice, lasa, porcentape “nurmésics, sic) de
Formuls da clculo: i 5eauee £n caso de emplear siglan es recesavic rohur susspreificacién.

7 Sﬁmhl\nelwﬁ:aﬁnddviﬂquemﬁmmyeluﬂtmqsmganwnlumm:rm
1 | 58 & &l sicance Ge ciriencis, efcacia. calded & economia que se debe mealua can el oicaser.
Un indrador soic evaliéa ura

Grnenainn,
‘Se igenthcaa la hecuersia (mensual tnmestal, “smmresval y armd), ton gue se micen ias vaablm que

:lldk;“idnl :,‘* permite o clicuin del inchcator Con Dase en este periodc se manteridrd actuslizada ia Infatmacicn para los
ol informes de evaiacion del prograra.
:omgnd::ién: Se registrasd en forma numerics s descripoitn del factar de corparscian
"};; o ivieador. | anctark o 1o @ Adcader que 55 S5 dmehands, de BcuedD 3 S8 CHACESGAS (SEAGED O dE
gesbion).
Se regatass en forma breve. i dﬂmwdn de! dato oficial tmcxoml irtenasonal, estatal o Mn:pdj con
“u'“m";m‘““m“"" o gue s compara o fesulado chlendo. Prefoentemente fueles chicates [INEGL, CONAPO, IGECEM,
o |COESPO &)
‘Estshlece o purie oo partida al momento de nicrse s accicney plandcadas G U Indicador, oe manem
Linex Base: que perTika cartar con atos para esiablecer compwssones poslesiones y evidenciar sobre os cambios
oosndos cabforme se desarfolia b irencencién poblen, haciéndols comparsble en el liempo.
Calendarizacion trimestral

Sa arolard s Garibucon renéica de las vanables que = Frometen pata wl ejercoo arul |puede s
_ | mersual, Fresimal, semestesl o anual)
| Se sdertibicard « pombes de fas variablies ton s qu:u cm:dwl et nndmwl

Es i Getermiracdn contiela de |2 forma en gue e quere agresy = resullado de la mediitn of spdcar ol

wdausaumﬂﬂa meu.hrne wmuue nnmmﬂe,prunadunvnuwm
&mﬁmv:mmznwﬂﬁcm:&m&mm

Se anotardn hos valores gue v espesa legn o las vanabies y el icadan, pﬂldme&i@mﬁﬂk
{ de acuerdo 3 (8 urdad de medels detenminada R

&mﬂm&hmhdﬁlm:m m:muhmcmmﬂatﬂw;
Se mencioaa cuslistvemente ef ingro de i mela que se eapera oicnn en of afa.

Se lu‘ b de ‘  que se u:bluarin e iredic mms;&hnm detmcndn:ndms

Selmm mmummmwuﬁmm«am asncades con el indmaton
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b) Presupuesto basado en Resultados Municipal

Objetivo

Establecer y detallar los pasos que conforman el conjunto de actividades
determinadas, guiando de manera practica a los responsables del flujo de
documentos.

Alcance

Aplica a los servidores pUblicos adscritos a la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion, asi como a las areas administrativas del ayuntamiento,
involucradas en el procedimiento.

Referencias

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, ARTICULOS 61,
FRACCIONES XXXIII, XXXIV, XXXVII, XLIll, ARTICULOS 122, 125, 128 FRACCION IX Y ARTICULOS,
129, 139. Publicada en el Peridédico Oficial Gaceta del Gobierno el 10, 14y 17 de noviembre
de 1917. Ultima reforma POGG 25 de enero de 2022.

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 1, 16, 17, 18, 19, 46, 48, 54, 55, 57, 60, 61,
63, 64, 65, 79, 80. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 2008. Ultima reforma publicada DOF 30-01-2018

LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y LOS MUNICIPIOS,
ARTICULOS 1, 18, 19, 20, 21, 30, TRANSITORIOS CUARTO, SEXTO, SEPTIMO, NOVENO, DECIMO,
DECIMO PRIMERO. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de abril
de 2016. Ultima reforma publicada DOF 30-01-2018.

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULO 1, FRACCIONES I, Ill,
IV, ARTICULOS 3, 5, 7, 19 FRACCION VIIl Y ARTICULOS 36 Y 37. Publicada en el Periddico Oficial
"Gaceta del Gobierno” el 21 de diciembre de 2001. Ultima reforma POGG 13 de septiembre
de 2017.
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LEY DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULOS 1, 3, 8 FRACCIONES I, IL, V, VI, VI,
XXVI, ARTICULOS 21, 24 FRACCIONES |, lll, ARTICULO 47. Publicada en el Periddico Oficial
"Gaceta del Gobierno” el 26 de agosto de 2004. Ultima reforma POGG 3 de febrero de
2021.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, 2, 5, 31, FRACCIONES XVIII, XIX, XXI,
ARTICULO 48 FRACCIONES XVIII, XIX, XX, ARTICULO 53, FRACCION I, ARTICULO 95,
FRACCIONES | Y V, ARTICULOS 98, 99, 100, 101, FRACCIONES I, II, ll, ARTICULOS, 103, 112,
FRACCIONES I, II, lll, VI, VIII. Publicada en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 2 de
marzo de 1993. Ultima reforma POGG 3 de sepfiembre de 2021.

LEY DE IGUALDAD DE TRATO Y OPORTUNIDADES ENTRE MUJERES Y HOMBRES DEL ESTADO DE
MEXICO, ARTICULOS 1Y 2. Publicada en el Periédico Oficial Gaceta del Gobiemno el 06 de
septiembre de 2010. Ultima reforma POGG 29 de septiembre de 2020.

LEY DE LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO
3, FRACCION VI. Publicada en el Periodico Oficial Gaceta del Gobierno el 7 de mayo de
2015. Ultima reforma POGG é de septiembre de 2021.

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS, ARTICULOS 1, 2, 3, FRACCION XLIV, ARTICULO 50, 51 Y 53. Publicada en el
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 4 de mayo de 2016. Ultima reforma POGG 11 de
octubre de 2021.

CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULOS 1, 7, 285, 287, 289,
290, 291, 292, 293, 294, 295, 298, 300, 301, 302, 304, 305, 304, 307, 309. Publicada en el
Periddico Oficial Gaceta del Gobiemo el 9 de marzo de 1999.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULOS
1.3, 4,8, 10, 11, 18, 20 FRACCIONES I, Ill, IV. Publicada en el Periédico Oficial Gaceta del
Gobiemo el 16 de octubre de 2002. Ultima reforma POGG 04 de agosto de 2017.
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Responsabilidades

Asesorar a las dreas de la Administraciéon Municipal en cuanto a la integracion y
llenado de los formatos de los PbRM.

Redlizar la revision del llenado correcto de los formatos para verificar la
congruencia con el Manual para la Elaboracion del Presupuesto del ejercicio
que corresponda.

Remitir a la Tesoreria los formatos PbRM, debidamente requisitados para la
integraciéon del anteproyecto de egresos anual.

Definiciones

PbRM: Presupuesto basado en Resultados Municipal

Insumos

Recursos humanos: Personal Adscrito a la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.

Recursos documentales: Manual para la Planeacidén, Programacion y Presupuesto
de Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal 2022, oficios, formatos PORM.

Recursos materiales: Mobiliario y equipo de cémputo, internet, multifuncionales,
suministros bdsicos de papeleria.

Resultados

Como resultado se obtiene el Presupuesto basado en Resultados Municipal.

26

#TianguistencoEnOrden #GobiernoFirme www.tianguistenco.gob.mx



‘C.LAVE:

: - A00/S00 UIPPE

m*f‘."."!g?.“:‘? FECHA DE ELABORACION:
011014 SN

10 DE JUNIO DE 2022

‘ / Manual de i L
GOBIERNO DE PROCEDIM'ENTOS No. DE RE\(!_S_!C‘N:
TIANGUISTENCO A
2022-2024 : ;
Politicas

La Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion (UIPPE),
colabora, con la Tesoreria Municipal, en la integracion del Presupuesto basado
en Resultados Municipal.

La Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE),
asesora y capacita a los enlaces municipales para la elaboracion de los formatos
PbRM. Metodologia del Marco Légico y la Matriz de Indicadores de Resultados.
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Desarrollo
No. | UNIDAD ADMINISTRATIVA ACTIVIDAD

INICIO
Descarga el Manual para la Planeacion, Programacion y

1 UIPPE Presupuesio de Egresos Municipal para el Eercicio Fiscal 2022;
la Metodologia para la operacién del Sistema de Evaluacion de
la Gestién Municipal (SEGEMUN), asi comno los formatos PbRM
para iniciar el procedimiento
Remite mediante oficio, los documentos y formatos alos fitulares

2 UIPPE i

e drea

3 Areas Administrativas Acusan de recibido
Redliza capacitaciéon a fitulares y enlaces de cada drea

4 UIPPE administrativa, para requisitar e integrar los formatos PDRM ({01 a,
01b, O1c, 01d, Dle, 02a), estableciendo caracteristicas y fechas
de entrega

: k. . Integran la informacion solicitada y remiten a la UIPPE, pard su

5 Areas Administrativas revisian y andiis

& UIPPE Recibe la informacion, anhaliza y detemina
3Es conecta la informacion?2
No es correcta la informacion

7 UIPPE Se devuelve a las unidades administrativas y se solicita la
correccion de la informacion

8 Areas Adminisirativas Realizan la correccion de la informacion y remiten a la UIPPE
Si es correcid la informacion

9 UIPPE Se integra y se carga la informacion al sistema de fesoreria

10 Tesoreria Carga la informacion en el sistema y devuelve d la UIPPE

11 UIPPE Envid los formatos a las dreds para firma vy sello de los titulares

12 Areas Administrativas Firnan y sellan para enviar nuevamente a la UIPPE
Escanea los formatos debidamente requisitados, fimados y

13 UIPPE sellados para remitir a tesorerfa paro lo integracién al
Presupuesto de Egresos Municipal

14 Tesoreria Realiza la integracién al Presupuesto de Egresos Municipal

15 UIPPE Envia a las dreas los formatos originales para su seguimiento
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Medicién

Tiempo utlizado por la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion vy
Evaluacién (UIPPE) en la elaboracion del Anteproyecto de Egresos Anudl / tiempo
de entrega del Anfeproyecto de Egresos Anual por parte de las unidades
administrativas de la administracion municipal X 100 = porcentaje de tiempo
utilizado en la elaboracion del Anteproyecto de Egresos Anual.

1/12=0.083 x 100= 8.33%

Formatos e Instructivos

2 de 16 ia del Estado de México con sus Municiplos
S Manual para la an, Programacién y puestacls 12022
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VLIL. Eloboracién e integracién del Plan de Desarrollo Municipal

Objetivo

Establecer y detallar los pasos que conforman el conjunto de actividades
determinadas, guiando de manera préctica a los responsables del flujo de
documentos.

Alcance

Aplica a los servidores publicos adscritos a la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacién, asi como a las dreas administrativas del ayuntamiento,
involucradas en el procedimiento.

Referencias

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULOS 91 FRACCIONES VIl y IX, 164
y 165. Publicada en el Periddico Oficial Gaceta del Gobiemo el 2 de marzo de 1993. Ultima
reforma POGG 3 de septiembre de 2021.

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS ARTICULOS 1 al 14, 19, 20, 22y
25 Publicada en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 21 de diciembre de 2001.
Ultima reforma POGG 13 de septliembre de 2017.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULOS
DEL 2 al 5, 8, 15, 18, 20, 21, 22, 24, 30, 31 y 53. Publicada en el Periédico Oficial Gaceta del
Gobierno el 16 de octubre de 2002. Ultima reforma POGG 04 de agosto de 2017,

Responsabilidades

Asesorar a las dreas de la administracién municipal en cuanto a la infegracion y
llenado de los formatos de los PLRM.
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Realizar la revision del llenado correcto de los formatos para verificar la
congruencia con el manual para la elaboracién del presupuesto del ejercicio
que corresponda.

Remitir a la Tesoreria los formatos PbRM, debidamente requisitados para la
integracion del anteproyecto de egresos anual.

Definiciones

PDM: Plan de Desarrollo Municipal
COPLADEM: Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México.

COPLADEMUN: Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal.

Insumos

Recursos humanos: Personal Adscrito a la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.

Recursos documentales: Manual para la elaboracion de los Planes de Desarrollo
Municipal, Plan de desarrollo del Estado de México, Plan Nacional de Desarrollo.

Recursos materiales: Mobiliario y equipo de computo, internet, multifuncionales,
suministros bdsicos de papeleria.

Resultados

Como resultado, se obtiene el Plan de Desarrollo Municipal.

Politicas

La Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion (UIPPE),
coordina la participaciéon de las éreas administrativas en todo el proceso de
integracion del PDM.
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La Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacion (UIPPE),
asesora al personal de las dreas para integrar al PDM.

La Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE),
aprovecha el Convenio marco de colaboraciéon para confar con la asesoria y
apoyo del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México

(COPLADEM).
Desarrollo
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA ACTIVIDAD

INICIO

) UIPFE Descarga el Manual pora la Elaboracion de Planes de Desarrollo
y asi dar inicio al procedimiento de elaboracion del Plan de
Desarrollo Municipal
Asesord d fitulares de UIPPE para la elaboracion e integracion

2 COPLADEM del Plan de Desdirollo Municipal
Presenta a titulares de las dreas de la administracion publica el

3 UIPPE Manual para la Elaboracidn de Planes de Desarrollo; asi mismo,
solicita la informacion de acuerdo con los lineamientos y
nomnatividad; establece fiempos y caracteristicas de entrega

: o i Integran la informacion solicitada y remiten a la UIPPE, para su

4 Areas Administrativas revision v anallsis

5 UIPPE Recibe la informacién, andliza y determina
5Es comecta la informacion?
No es corecta la informacion

6 UIPPE Se devuelve a las unidades administrativas y se solicita realizar
las comecciones correspondientes

7 Areas Administrativas Redlizan la coreccion de la informacién y remiten a la UIPPE
Si es correcta la informacion

8 UIPPE Procede a su redaccidon e integracién al Plan de Desarrollo
Municipal

#TianguistencoEnOrden #GobiernoFirme wwwtianguistenco.gobanx
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9 UIPPE Turna al drea de Comunicacién soclal para realizar el disefio
10 Comunicacion social Envia la propuesta de disefio a la UIPPE
11 UIPPE Realiza observaciones y autoriza el disefio
12 UIPPE Convoca d sesién de COPLADEMUN para presentar el
PDM para su andlisis y aprobacion correspondientes.
13 UIPPE Turha el PDM a Secretarfa del ayuntamiento para

solicitud de punto de acuerdo en Sesion de cabildo para
andlisis y en su caso aprobacion

solicita punto de acuerdo yremite a la UIPPEld resolucion
14 | Secretaria del Ayuntamiento | de lasesion de cabildo; realiza la publicacion del Plan de
Desarrollo Municipal en la Gaceta municipal.

Solicita a Comunicacion social la publicacion del Plan de
14 UIPPE Desarrollo Municipal en la pdégina web oficial del
ayuntamiento

Remile. en forma impresa y digital, el Plan de Desarrollo
Municipal al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México (OSFEM), al Comité de Planeacién para el
17 UIPPE Desarrollo del Estado de México (COPLADEM), a la
Contraloria del Poder Legislativo y a la Direccién General
de Evaluacion del Desempefio Institucional (DGEDI),
para su revision y regisiro

Afiende observaciones del COPLADEM, de la DGEDI y
envia el Plan de Desarrollo Municipal. para su Registro
oficial en el regisiro Estatal de Planes y Programas

FIN DEL PROCEDIMIENTO

18 UIPPE
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Diagrama
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Medicién

Tiempo utilizado por la Unidad de Informacion, planeacién, programacion vy
evaluacion (UIPPE) en la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal / tiempo de
enfrega de la informacion que integrard el Plan de Desarrollo Municipal por parte
de las unidades administrativas de la administraciéon municipal X 100 = porcentaje
de tiempo utilizado en la elaboraciéon del Anteproyecto de Egresos Anual.

3/12=0.25 x 100= 25%

www. tianguistenco.gob.mx
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Responsabilidades

Integrar el PDM en coordinacion con las dreas administrativas y organismos que
forman la Administracién Publica Municipal.

Dar seguimiento a las dreas de la administracién para que proporcionen la
informacion solicitada para su andlisis y posteriormente se integre de manerad
correcta al PDM

Realizar la presentacion del PDM al COPLDEMUN

Realizar la presentacién a cabildo para la aprobacion

Solicitar la publicacién del PDM en gaceta municipal

Realizar la entrega del PDM al COPLADEM y @ la direcciéon general de evaluacion
del desempeno institucional

VLIl Seguimiento y Evaluacién del Plan de Desarrolio Municipal.

Objetivo

Establecer y detallar los pasos que conforman el conjunto de actividades
determinadas, guiando de manera practica a los responsables del flujo de
documentos.

Alcance

Aplica a los servidores publicos adscritos a la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacion, asi como a las dreas administrativas del ayuntamiento,
involucradas en el procedimiento.

Referencias

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. ARTICULO 134. Constitucion
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917, Texto Vigente, Ultima
reforma publicada DOF 28-05-2021

#TianguistencoEnOrden #GobiernoFirme www.tianguistenco.gob.mx
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CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; ARTICULO 128
FRACCIONES Il y VI. Publicada en el Periddico Oficial Gaceta del Gobiermo el 10, 14y 17 de
noviembre de 1917. Ultima reforma POGG 25 de enero de 2022

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS. ARTICULO 1 FRACCIONES 1, 1L, IL,
IV Y V: ARTICULO 7: Y ARTICULO 19 FRACCIONES L IL Il IV, V, VI, VI, VI, IX Y X; ARTICULO 20,
FRACCIONES I Il I, IV, V, VI, VIIL'Y ARTICULOS 35, 36, 37, 38 Y 51. Publicada en el Periddico
Oficial Gaceta del Gobierno el 21 de diciembre de 2001. Ultima reforma POGG 13 de
septiembre de 2017,

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 31, FRACCION X; ARTICULO
53 FRACCION VI ARTICULO 95, FRACCIONES VI Y XVI; ARTICULO 112, FRACCION XIll Y
ARTICULOS 115 Y 116. Publicada en el Periédico Oficial Gaceta del Gobierno el 2 de marzo
de 1993. Ultima reforma POGG 3 de septiembre de 2021.

LEY DE DESARROLLO SOCIAL DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 25 QUINQUIES Y 26 SEXIES.
Publicada en el Periddico Oficial Gcce’rc del Gobiemno el 31 de diciembre de 2004. Ultima
reforma POGG 12 de junio de 2019.

LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULOS 3Y 4 FRACCION II;
ARTICULO 8 FRACCION VI'Y ARTICULOS 32y 37. Publicada en el Periddico Oficial Gaceta del
Gobiemo el 26 de agosto de 2004. Ultima reforma POGG 3 de febrero de 2021.

CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS. ARTICULOS 319 Y 327-A
FRACCIONESI, 1L 1L 1V, V, VI, Vily VIII; ARTICULOS 327-B y 342. Publicada en el Periddico Oficial
Gaceta del Gobierno el 9 de marzo de 1999. Ultima Reforma POGG 8 de febrero de 2022.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS ARTICULO
18 FRACCION VI: ARTICULOS 20, 71 y 75. Publicada en el Periddico Oficial Gaceta del
Gobierno el 16 de octubre de 2002, Ultima reforma POGG 04 de agosto de 2017,

Responsabilidades

Redlizar el reporte general, mostrando el avance en la atencion de los objetivos
Estrategias y Lineas de Accion del PDM por trimesire.

49
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Realizar el reporte por Pilar y Eje, estableciendo el porcentaje en el cumplimiento
de los Objetivos, Estrategias y Lineas de Accién asociadas a los pilares y ejes
transversales del PDM.

Realizar el reporte de Qbras y Acciones, identificando las prioridades del
proyecto de gobiermno y establecer el grado de cumplimiento y el estado de las
obras y acciones asociadas con los Objefivos, Estrategias y Lineas de Accion de
cada pilar y Eje transversal.

Realizar la evaluaciéon estratégica a fravés de la atencion a los Objetivos,
Estrategias y Lineas de Accion plasmadas en el PDM

Publicar los resultados de las evaluaciones realizadas

Definiciones

POLITICAS PUBLICAS: Son los proyectos y actividades que un Estado disena vy
gestiona, a través de un gobiemo y una administraciéon publica, con fines de
satisfacer las necesidades de una sociedad.

Insumos

Recursos humanos: Personal Adscrito a la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.

Recursos documentales: Calendarizacion de metas de actividad, PbRM 02a,
Guia Metodoldgica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo
Municipal Vigente

Recursos materiales: Mobiliario y equipo de cdmputo, internet, multifuncionales,
suministros bdsicos de papeleria.

Resultados

Afender las observaciones realizadas por el OSFEM

50
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Politicas

La Unidad de Planeacion, programacion y evaluacion (UIPPE), llevara a cabo las
sesiones del COPLADEMUN, de manera frimestral

La Unidad de Planeacién, programacion y evaluacion (UIPPE), realizard el
seguimiento a los planes y programas que deberdn ejecutarse con eficiencia y
eficacia

La Unidad de Planeacion, programacion y evaluacion (UIPPE), verificard que se
lleve a cabo el cumplimiento de los Objetivos, Estrategias y Lineas de Accibén
asociadas a los pilares y ejes transversales del PDM

La Unidad de Planeacién, programacion y evaluacion (UIPPE), reportard en
tiempo y forma los avances en la atencién de los objetivos Estrategias y Lineas
de Accion del PDM de manera frimestral, semestral y anual.

La Unidad de Planeacioén, programacion y evaluacion (UIPPE), informard a la
poblacién a través de la pagina de fransparencia IPOMEX, sobre los resultados
de las evaluaciones realizadas al PDM.

#GobiernoFirme www.tianguistenco.gob.mx
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Desarrollo
No. | UNIDAD ADMINISTRATIVA ' ACTIVIDAD b
T Nco o T
! UIPPE Emite a las dreas, lineamientos para los informes mensuales
(formatos y evidencias)
9 AREAS ADMINISTRATIVAS il;zrir;;ecr;o:el: UIPPE sus informes mensuales apegados a las
B Redliza fimestralmente lo carga de la informacion solicitada al
3 UIPPE COPLADEM Y AL OSFEM
4 COPLADEM Y OSFEM Andlizan y evalian el avance trimestral, dando a conocer d ld
UIPPE los resultados de la evaluacion
5 UIPPE Convoca al COPLADEMUN, para realizar las sesiones
trimestrales
4 COPLADEMUN Realiza |a revisién del avance de ejecucion de las areas

administrativas

Informa el resultado de la evaluacion frimestral al presidente Y
7 UIPPE alos integrantes del ayuntamiento para su conocimiento y
toma de medidas que se consideren pertinentes

Informa a cada drea el resultado de la evaluacién frimestral a
8 UIPPE través de un pliego de observaciones, a fin de fomar las
medidas necesarias para dar cumplimienfo  a las
observaciones

9 UIPPE Reporta a COPLADEM Y OSFEM el Informe Anual de Ejecucion
del PDM

10 COPLADEM Y OSFEM Realiza la evaluacion del Inferme Anual, proporcionando los
resultados a la UIPPE

1 UIPPE Reporta al presidente, alos integrantes del ayuntamiento y a
|as dreas adminisirativas sobre los resultados de la evaluacion

| Inf
12 UIPPE sube a la pdgina de fransparencid IPOMEX los resultados de

la evaluacion emitida por el COPLADEM.
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Medicion

Tiempo utilizado por la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y
Evaluacién (UIPPE) en realizar el Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo
Municipal el Anteproyecto de Egresos Anual / tiempo de entrega del resulfado de
la evaluacién trimestral por parte del COPLADEM X 100 = porcentaje de tiempo
utilizado en la elaboracion del Anteproyecto de Egresos Anual.

8/156=0.0513 x 100= 5.13%

Formatos e instructivos

a At Sistema de Monitoreo y Evaluacidn de Planes
M e Desarrollo y COPLADEMUN \

(VD Of W7o

Ingresar a fa aplicacion

Usiak

Contrasehal

[logresar
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VLIV. Dictamen de Reconduccién de Metas de Actividad por Proyecio

Objetivo

Mejorar de manera congruente la ejecucion de las actividades por proyecto de
cada una de las dreas administrativas, adecuando las acciones con la finalidad de
cumplir las metas establecidas.

Alcance

Aplica a los servidores publicos adscritos a la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion, asi como a las areas administrativas del ayuntamiento,
involucradas en el procedimiento.

Referencias

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. ARTICULO 26 APARTADO A.
Constitucion publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de febrero de 1917, Texto
Vigente, Ultima reforma publicada DOF 28-05-2021.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBREY SOBERANO DE MEXICO: ARTICULO 122 Y 139
FRACCION 1. Publicada en el Periédico Oficial Gaceta del Gobierno el 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917. Ultima reforma POGG 25 de enero de 2022

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS. ARTICULO 14 FRACCION X;
ARTICULO 19, FRACCION VI; ARTICULO 24 Y ARTICULO 38. Publicada en el Periédico Oficial
Gaceta del Gobierno el 21 de diciembre de 2001. Ultima reforma POGG 13 de septiembre
de 2017.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS. ARTICULO
18, PARRAFO V; ARTICULO 19, FRACCION i, PARRAFOS b) v f); ARICULO 20, FRACCION |,
PARRAFO d) Y FRACCION VI, PARRAFO dJ; ARTICULOS 55, 56, 57, 58 Y ARTICULO 63,
FRACCION V. Publicada en el Periédico Oficial Gaceta del Gobierno el 16 de octubre de
2002. Ultima reforma POGG 04 de agosto de 2017.
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Responsabilidades

Informar a las dreas que se realizard la reconduccion anual

Andlizar el alcance de las metas programadas y el cumplimiento de las mismas,
a fin de aplicar la modificacion, reduccién, ampliacién, cancelacion o agregar
una actividad

Informar a las dreas sobre los cambios realizados

Remitir a las dareas los formatos de reconduccion para gue sean requisitados
debidamente |

Realizar el dictamen de reconduccion programdtica conforme a lo establecido
en los lineamientfos.

Presentar el Dictamen de Reconduccion programatica al OSFEM y especificar el
impacto que generan los cambios.

Definiciones

DICTAMEN DE RECONDUCCION: Es el documento que justificadamente, modifica las
actividades por proyecto de cada una de las areas administrativas

OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México

Insumos

Recursos humanos: Personal adscritfo a la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacion.

Recursos documentales: Calendarizacion de metas de actividad

Recursos materiales: Mobiliario y equipo de coéHmputo, internet, multifuncionales,
suministros bdsicos de papeleria.

Resultados
Como resulfado se obtiene la mejora en la ejecuciéon de las actividades por

proyecto.
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Politicas

La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion, y Evaluacion (UIPPE),
apoyard el proceso de reconduccién programdtica con el fin de alcanzar
mejores resultados.

Las Unidad de Informacién Planeacién, Programacion y Evaluacion (UIPPE)
deberd redlizar las adecuaciones correspondientes d la calendarizacion
programdtica de cada una de las areas administrativas que asi lo requieran.

La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién, y Evaluacion (UIPPE),
presentard el dictamen de reconduccion programatica al OSFEM, especificando
el impacto que generan los cambios.

Desarrollo
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA ACTIVIDAD

INICIO

1 UIPPE Informa a las dreas que se realizard la reconduccion
anual

2 Arsiis adrministrativas lde_‘n.tiﬁccm las ccﬁvidcn.t?es a reconducir y realizan la
solicitud de reconduccion
Andliza el alcance de las metas programadas y el
cumplimiento de las mismas, a fin de aplicar la

3 UIPPE ) A g o iy
modificacién, reduccion, ampliacién, cancelacion o
agregar una actividad
Informa a las areas sobre los cambios y remite los

4 UIPPE formatos de reconduccién para que sean requisitados
debidamente

5 Irsasadminisirativas Re.m‘usﬁon los formatos de reconduccion conforme a lo
solicitado

6 UIPPE Realiza el dictamen de reconduccion programatica
Presenta el Dictamen de Reconduccion programdatica

7 UIPPE al OSFEM vy especifica el impacto que generdn los
cambios.
FIN

#GobiernoFirme www.tianguistenco.geb.mx
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Diagrama

UIPPE AREAS ADMINISTRATIVAS

1 Mo ’

b
Informa o las dreas identifican las
que se realizard la sl actividades a
reconduccion anual reconducir y

Analiza el alcance de las metas

programadas y el cumplimiento

de las mismas, a fin de aplicar la
modificacion correspondiente

A

Requisitan los formatos
de reconduccion
conforme a lo solicitado

informa a las idireas sobre los
cambios y remite los formatos
de reconduccion para gue sean
requisitados debidamente

7

Realiza el dictamen de
reconduceion
programuitica

¥

A

Presenta ¢l Dictamen de
Reconduccion
programatica al OSFEM

FIiN
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Medicidén

Tiempo utilizado por la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y
Evaluacién (UIPPE) en realizar el Dictamen de Reconduccién de Metas de Actividad
por Proyecto / tiempo de enfrega de la |dentificacion de las actividades o
reconducir por parte de las unidades administrativas de la administracion municipal
X 100 = porcentaje de tiempo utilizado en la elaboracion del Anteproyecto de

Egresos Anual.
4/12=0.3333 x 100= 33.33%

Formatos e Instructivos

& DICTAMEN DE RECONDUCCION DE METAS DE ACTIVIDAD POR PROYECTO

iidw Resgasaattr ey Derarinaciinl
Uridsd Epesion ey Danorssaren}
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VIL.V. ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE EVALUACIONES (PAE)

OBJETIVO

Presentarlos programas y fondos presupuestarios sujetos a evaluar, asi como los fipos
de evaluacién y calendario de ejecucion, a fin de consolidar la Gestion para
Resultados en el Municipio de Tianguistenco, México.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos adscritos a la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacién, asi como a las dreas administrativas del ayuntamiento,
involucradas en el procedimiento.

REFERENCIAS

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. ARTICULOS 26 Y 134.
Constituc[én publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917, Texto
Vigente, Ultima reforma publicada DOF 28-05-2021.

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 48, 54, 61, NUMERAL 1l INCISO c),
ARTICULOS 62, 71,79, 80, 81. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 2008. Ultima reforma publicada DOF 30-01-2018

LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA. ARTICULOS 85Y 110. Nueva
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006. TEXTO VIGENTE
Ultima reforma publicada DOF 27-02-2022.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; ARTICULOS 129 Y 139
FRACCION [. Publicada en el Periddico Oficial Gaceta del Gobiemo el 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917. Ullima reforma POGG 25 de enero de 2022.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULOS, 2, 3, 15, 31, FRACCIOPNES
XXI, XXXV, XXXIX Y XLVI; ARTICULO 48, FRACCIONES XVI Y XVI; ARTICULO 69, FRACCION |,
INCISO b), ARTICULOS 72 Y 74, FRACCION II, ARTICULOS 79, 83, 84, 85 Y 95, FRACCIONES XV
Y XVII: ARTICULO 101, FRACCION I; ARTICULOS 103, 114 Y 122. Publicada en el Peribdico
Oficial Gaceta del Gobierno el 2 de marzo de 1993. Ultima reforma POGG 3 de septiembre
de 2021.
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LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS. ARTICULO 1, FRACCIONES I, II'Y
IV: ARTICULO 7, 19, FRACCIONES | IL 1IL IV, V, VIL VIILY IX; ARTICULOS 22, 36, 37 Y 38. Publicada
en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 21 de diciembre de 2001. Ultima reforma
POGG 13 de septiembre de 2017.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS. ARTICULO
1. Publicada en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 16 de octubre de 2002. Ultima
reforma POGG 04 de agosto de 2017,

CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS. ARTICULOS 285, 294, 295, 327,
327-A'Y 327-D 18. Publicada en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 9 de marzo de
1999. Uitima Reforma POGG 8 de febrero de 2022.

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA EVALUACION DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS
MUNICIPALES. DISPOSICIONES DECIMA QUINTA Y VIGESIMA TERCERA. Publicada en el
periddico oficial Gaceta de Gobierno, jueves 14 de octubre de 2021, Tomo: CCXIl No. 72.

RESPONSABILIDADES

Determinar los programas presupuestarios (PP) del Ayuntamiento de
Tianguistenco sujetos a evaluacion. _

Determinar los tipos de evaluaciones que serdn aplicados a los fondos o
programas presupuestarios seleccionados

Establecer el calendario de ejecucion de las evaluaciones para el fondo y
programas presupuestarios seleccionados

Establecer la coordinacién de las dependencias administrativas que llevardn la
ejecucién de las evaluaciones.

DEFINICIONES

PP: Programas Presupuestarios

PAE: Programa Anual de Evaluaciones

Evaluaciones: Al proceso que fiene como finalidad determinar el grado de
eficacia, eficiencia, calidad, resultados e impacto con que han sido

#GobiernoFirme www tianguistenco.gob.mx
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empleados los recursos destinados a alcanzar los objetivos previstos,
posibilitando la determinacién de las desviaciones y la adopcion de
medidas correctivas que garanticen el cumplimiento adecuado de las
metas, de conformidad con lo sefialado en el articulo 10 de la Ley de
Planeacién del Estado de Méxicoy Municipios.

INSUMOS

Recursos humanos: Personal adscrito a la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.

Recursos documentales: Términos de Referencia (TdR), Lineamientos Generales para
la Evaluacion de Programas Presupuestarios Municipales (PAE), valoracion,
diagnéstico, planificacion, ejecucion y evaluacion.

Recursos materiales: Mobiliario y equipo de computo, internet, mulfifuncionales,
suministros bdsicos de papeleria.

RESULTADOS

Como resultado se obtiene el Programa Anual de Evaluaciones.

POLITICAS

La Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion, y Evaluacion (UIPPE),
deberd crear una coordinacion entre las dreas administrativas involucradas.

Las Unidad de Informacién Planeacion, Programacion y Evaluacion {UIPPE) dard
seguimiento a través del calendario de acfividades.

La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion, 'y Evaluacion (UIPPE),
presentard los avances de los procedimientos efectuados, en fiempo y forma.
La Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion, y Evaluacion (UIPPE),
publicard los resultados de la evaluacion,

#GobiernoFirme www tianguistenco.gob.m
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DESARROLLO
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA ACTIVIDAD

Descarga los Lineamientos Generdles para ld

1 UIPPE/Tesoreria Evaluacién de Programas Presupuestarios Municipales
y solicita informacién a los sujetos evaluados

; Emite la informacion solicitada en los formatos
2 Sujetos Eycluados actablscldas
. ' Recibe, andliza y valida la informacion solicitada

3 UIEREeserd 3Es correcta la informacion?
No |

4 UIPPE/Tesorerid se devuelve para atencion a recomendaciones y
correccion

; Si
5 UIRFET sorsna Se integra al Programa Anual de Evaluaciones
. siistos Evaluados Aliende observaciones a fin de enviar la informacién
) correcta y remite a la UIPPE
6 UIPPE, tesoreria y contraloria Da inicio con el proceso de ejecucion del Programa
municipales, Sujetos Evaluados Anual de Evaluaciones (PAE)
UIPPE, Tesoreria y contraloria 5 .
7 municipales, Sujetos Evaluados Publica los resultados de las evaluaciones
8 UIPPE, Tesoreria y coniraloria | Da seguimiento a recomendaciones derivadas del
municipales, Sujetos Evaluados | proceso de evaluacion.
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DIAGRAMA

UIPPE, tesoreria y contraloria
municipales, Sujetos

Sujetos Evaluados
Evaluados

UIPPE/Tesoreria

‘ INICID '

h
Descarga los Lineamientos
Generales para la Evaluacian
de y solicita informacion a les
suietos evaleados

Emite la informacion
solicitada en las
formatos establecidos

h 4

Recibe, anatiza y valida fa
information selicitada

Atiende observaciones &

(€3 coTrEcta
Ea
informacion?

Se devaelve para

Mencon a
recomendadionss

Seintepra al

{in de enwiar ia
infarmadcién correcta y
remite a la UIPPE

Programa Anual de
Eua!ua( iones

Dy apas can ol prasiae
de wiecucion del
Programa fnual de
Evalpaciones {PAE)

h 4

Publica los resultados de
1as evaluaciones

h

Da seguimiento a
recomendaciones
derivadas del proceso
de evaluacion.
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Medicion

Tiempo utlizado por la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y
Evaluacion (UIPPE) en realizar el Programa Anual de Evaluaciones PAE / tiempo de
entrega de la informacion para la infegracion del Programa Anual de Evaluaciones
PAE, por parte de los sujetos evaluados X 100 = porcentaje de tiempo utilizado en la
elaboracion el Programa Anual de Evaluaciones PAE.

4/12=0.33 x 100= 33.33%

Formatos e Instructivos

Administracion Publica Centralizada
PROGRAMA PRESUPUESTARIO " SUJETOEVALUADO |  TIPODE EVALUACION
Direccién, Jefatura o Area a
cargo del Programa Disefio Programatico
presupuestario

(Programa presupuestario con clave
programatica)

66
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Vil. Simbologia
SIMBOL .
© NOMBRE FUNCION
C) AERAINAL INDICA EL INICIO Y EL FIN DE UN
PROCEDIMIENTO
REPRESENTA UNA OPERACION O
ACTIVIDAD ACTIVIDAD RELATIVA A UN

PROCEDIMENTO

REPRESENTA CUALQUIER TIPO DE
DOCUMENTO QUE INGRESA, SE UTILIZA,
SE GENERA O SALE DEL
PROCEDIMIENTO

, PERMITE ANALIZAR UNA SITUACION Y
<> BECIN TOMAR LA DECISION 1 O NO

DOCUMENTO

REPRESENTA UNA CONECCION O
ENLACE CON OTRA HOJA DIFERENTE EN
LA QUE CONTINUA EL DIAGRAMA DE
FLUJO

CONECTOR

REPRESENTA UN CONJUNTO  DE

MULTIDOCUMENTO DOCUMENTOS

INDICA EL SENTIDO DEL FLUJO DEL
—— LINEADE FLUG PROCEDIMIENTO
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VIll. Regisiro de ediciones

Primera Edicion 10 de junio de 2022: Elaboracion del Manual de Procedimientos de
la Unidad de informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion

IX. Distribucion

El original del presente Manual de Procedimientos, se encuentra en poder del Titular
de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguientfe manera:

Presidencia

Secretaria del Ayuntamiento
Secretaria Técnica
Contraloria

Aprobado en la Tercera Sesién de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria de
Tianguistenco, a los 30 dias del mes de Septiembre del 2022.

Aprobado en la Quinta Sesiéon de Cabildo Abierto del Ayuntamiento de
Tianguistenco, de fecha 27 de octubre de 2022.

Publicado en la Gaceta Municipal numero 32, de fecha 28 de octubre de 2022.

#GobiernoFirme www.tianguistenco.gob.mx



(;".’f&:’-kz ClaVE:
vt - A00/S00 UIPPE

“’“?22.'?3:'.‘99 FECHA DE ELABORACION:
: Manual de - 10DEJUNIO DE 2022
GOBIERNO DE E ‘No. DE REVISION:
TIANGUISTENCO PRUGCHIHMINING &5 o
2022+ 2024 |
X. Validacion

" 294;29 T
LIC. DIEGO ERIC/NTORENO VALLE
PRESID

7/ SECRETARIA
/ DEL AYUNTAMIENTO

.....
::::::

nnnnnnnnnnnnn

.
,,,,,,,
[

C. EMMANUEL CONTRERAS '-““'*
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y I_EVALUACION




