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CONTENIDO

CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 30, 31 FRACCION XXXVI Y 91
FRACCION XIlIl DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO SE PUBLICA, EL
CONTENIDO: PUNTO CINCO DE LA QUINTA SESION DE CABILDO ABIERTO DE FECHA 27
DE OCTUBRE DE 2022.

C. DIEGO ERIC MORENO VALLE
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
TIANGUISTENCO

A SUS HABITANTES HACE SABER:

Que en uso de las facultades que me otorga la Constitucion Politica De Los Estados Unidos
Mexicanos, La Constitucién Politica Del Estado Libre Y Soberano De México, Y La Ley Organica
Municipal Del Estado De México, a sus habitantes, sabed;

Que el Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tianguistenco, Estado de México, LA
QUINTA SESION DE CABILDO ABIERTO DE FECHA 27 DE OCTUBRE DE 2022.

En términos de lo dispuesto en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 112, 122, 123, 164, y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México, ha tenido a bien aprobar lo siguiente;
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Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion
Independencia #503, Col. Centro, Tianguistenco, México

C. P. 52600

implan@tianguistenco.gob.mx

Junio de 2022

Hecho e impreso en Santiago Tianguistenco, México.
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Presentacion

El presenfe manual de organizacion, es un instrumento que nos ayuda a
entender y precisar la estructura organizacional de la Unidad de Informacion,
Planeacién, Programacién y Evaluacion, de la misma manera que es un
referente para llevar a cabo las funciones que en él se delimitan.

Este manual procura servir como herramienta de apoyo para el personal
adscrito a la unidad, ya que en él se encuentra Ia descripcion de cada una
de las funciones que se realizan en el drea.

Es necesario contar con este manual, ya que nos ayuda a ser mas eficientes,
de la misma forma, marca responsabilidades, divide el frabajo y fomenta el
orden al servir como instrumento de consulta y orientacion a los servidores
publicos.

l. Antecedentes

La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE), se
establece como drea administrativa en la Ley de Planeacién del Estado de
México y Municipios, publicada en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el
21 de diciembre de 2001.

Posteriormente, se publica en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 16
de octubre de 2002, el Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de
México y Municipios, en el que se dan d conocer los ordenamientos normativos
para desarrollar las funciones correspondientes dentro de un marco legal.

En el municipio de Tianguistenco se instaura, por primera vez como Unidad de
Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion, en el ano 2003 de
conformidad con lo establecido por la Ley de Planeacion del Estado de
México y Municipios; asi como en suU Reglamento.

#TionguistencoEnOrden #GobiernoFirme www tianguistenco.gob.mx
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Il. Base Legal

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANQOS, ARTICULO 26.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima
reforma publicada DOF 28-05-2021. Parrafo reformado DOF 05-06-2013

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULOS
114-122. Publicada en el Periddico Oficial Gaceta del Gobiermno el 2 de marzo
de 1993. Ultima reforma POGG: 25 de marzo de 2022.

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULO 20.
Publicada en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 21 de diciembre de
2001. Ultima reforma POGG 13 de septiembre de 2017.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS. ARTICULOS 19 y 20. Publicada en el Periddico Oficial Gaceta del
Gobierno el 16 de octubre de 2002. Ultima reforma POGG 04 de agosto de
2017

BANDO MUNICIPAL DE TIANGUISTENCO 2022, ARTICULOS 56, 64 FRACCION V,
ARTICULOS 71, 85 FRACCIONES I, XX, ARTICULOS 86, 90 FRACCIONES I, Vi,
ARTICULOS 141, 147, 154, 161 FRACCION VI, 172 FRACCION lll, ARTICULO 181,
FRACCIONES II, VIII, XI, ARTICULO 187, Y ARTICULOS 194y 196.

Ill. Atribuciones

Articulo 20~ Compete a las unidades de informacién, planeacion,
programacion y evaluacion,... en materia de planeacion democrdtica para
el desarrollo:

| Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacién para el
desarrollo en el dmbito de su competencia;

#TianguistencoEnOrden #GobiernoFirme www.tianguistenco.gob.mx
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II. Utilizar, generar, recopilar, procesar 'y proporcionar la informacion que en
materia de planeaciéon para el desarrollo sea de su competencia;

lll. Coadyuvar en ld elaboraciéon del presupuesto por programas en
concordancia con la estrategia contenida en el plan de desarrollo en Ia
materia de su competencia;

IV. Verificar que los programas Y la asignacion de recursos guarden relacion
con los objetivos, metas y prioridades de los planes y programas y la evaluacion
de su ejecucion;

V. Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las dreas a las que
estdn adscritas, se conduzcan conforme d los planes de desarrollo y sus
programas;

V]. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de
coordinacién y de participacion, respecto de las obligaciones a su cargo;

VII. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado
de México, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas
que de éstos se deriven;

VIll. Reportar periédicamente los resultados de la ejecucion de los planes y
programas al Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México,
con base en la coordinacién establecida en el Sistema de Planeacion
Democrdtica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios.

IX. Las demads que se establezcan en otfros ordenamientos.

IV. Estructura organica

1. Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion 'y
Evaluacion

1.1 Auxiliar Administrativo

#TianguistencoEnOrden #GobiernoFirme www tianguistenco.gob.m



: fﬁi&'?iﬂ Giave. -
i) - AG0/S00 UIPP
1’!&@}1}%@59 'FECHA DE ELABORACION:
M aozz-znul d b 10 DE JUNIO DE 2022
‘ - anual de s
GOBIERNO DE rd No. DE REVISION:

2022- 2024

V. Organigrama

|| 1.1 AUXILAR
| | ADMINISTRATIVO

VI. Objetivo y Funciones

Obijetivo

Dirigir, supervisar y evaluar los procesos establecidos dentro de la Unidad de
Informacién, Planeacién, Programacion y  Evaluacion, delimitando las
funciones y responsabilidades de cada uno de los puestos especificados en la
estructura organizacional de la UIPPE, instaurando los procedimientos para la
correcta ejecucion que permitan un mejor control de las actividades.

Funciones

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Arficulo 19.- Para efectos de lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley, las
Unidades de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion tendrdan las
siguientes funciones:

#TianguistencoEnOrden #GobiernoFirme www.tianguistenco.gob.mx
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I. Conducirse de acuerdo con lo establecido en la Ley, en el presentfe
Reglamento, asi como, observar los lineamientos, criterios y metodologias que
emita la Secretaria.

Il. En materia de informacion:

a) Redlizar las acciones para la recopilacién, integracion, andlisis,
generacion y uso de la informacion programdatica y presupuestal, el
avance de metas, estadistica bdsica, geogréfica o aquella que
provenga de registros administrativos del ambito de su competencia y
proporcionarla a la Secretaria, al COPLADEM y al IGECEM, en las
materias que le correspondan, cuando sea requerida, o conforme lo
establezcan los ordenamientos aplicables;

b) Presentar a la Secretaria, al COPLADEM vy al IGECEM la informacion
suficiente, oportuna y congruente con el propoésito de que los
documentos de evaluacidn de la gestion publica, tengan un alto grado
de confiabilidad, conservando en sus archivos, los expedientes que
sustenten la misma; y

c) Atender a la brevedad, los requerimientos extraordinarios de
informacion que solicite la Secretaria.

Ill. En materia de planeacion:

a) Participar en la elaboracion del Plan de Desarrollo del Estado de México,
en los programas sectoriales, regionales y especiales, de acuerdo al
ambito de su responsabilidad;

b) Coordinarla infegracion, y en su caso, actualizaciéon o reconduccion de
los programas anuales que integran su proyecto de presupuesto por
programas; '

c) Integrar y promover, en la materia de su competencia, una cartera de
proyectos prioritarios de inversion, para el desarrollo integral del Estado;
Y

d) Verificar la congruencia de los programas a su cargo con el Plan de
Desarrollo del Estado de México y con el Plan Nacional de Desarrollo.

#TianguistencoEnQOrden #GobiernoFirme www tianguistenco.gob.mx
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IV. En materia de programacion:

a) Promover y verificar que los programas sectoriales de mediano plazo,
regionales, especiales y los anuales que deban integrarse al proyecto de
Presupuesto por Programas, alcancen una total vinculacion y
congruencia con el Plan de Desarrollo del Estado de México y sus
programas vigentes; y

b) Determinar e instrumentar las estrategias parallevar a cabo las acciones
necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas en los
programas sectoriales, regionales y anuales.

V. En materia de presupuestacion:
a) Integrar con el drea administrativa correspondiente y enviar a la
Secretaria por conducto de la Direccion General de Planeacion y Gasto
PUblico el proyecto de presupuesto por programas que le corresponda;
b) Verificar y validar la calendarizacion anual del gasto elaborada por el
drea administrativa correspondiente, para el ejercicio de los recursos
autorizados, destinados a la ejecucion de los programas y proyectos que
competen a la dependencia, y enviarlos a la Secretaria en la fecha que
determine la normatividad respectiva;
c) Verificar de manera permanente con el drea administrafiva
correspondiente, que con la asignacion y ejercicio de los recursos, se dé el
alcance de los objetivos, metas y prioridades del plan y los programas; y
d) Reportar a la Contraloria y a la Secretaria, cuando se detecte alguna
accién U omision que contravenga lo dispuesto en la Ley o en el presente
Reglamento.

VI. En materia de seguimiento y control:
a) Revisar y validar que el drea administrativa correspondiente regisire el
avance del ejercicio del gasto y el alcance de las metas de acuerdo a
la programacién y aprobaciéon de su programd anual;

#TianguistencoEnOrden #GobiernoFirme www tianguistenco.gob.mx
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b) Convalidar conjuntamente con el drea administrativa o su equivalente
el informe mensual del ejercicio de los recursos financieros que debe ser
enviado a la Secretaria;

c) Reportar a la Secretaria por conducto de la Direccion General de
Planeacion y Gasto Publico, el avance programdatico y presupuestal de
las metas contenidas en el programa anual, en forma trimestral y
mensual, respectivamente;

d) Vigilar que las actividades en materia de planeaciéon de las diferentes
dreas de la dependencia a las que estan adscritas, se conduzcan
conforme lo dispone la Ley, este Reglamento, otros ordenamientos y la
normatividad administrativa vigente para alcanzar los objetivos del Plan
de Desarrollo del Estado de México vy sus programas; y

e) Notificar a la Secretaria y a la Coniraloria las posibles desviaciones
detectadas en el cumplimiento de las metas y recursos asociados a |os
proyectos y programas.

Vil. En materia de evaluacion:

a) Reportar a la Secretaria, por conducto de la Direccién General de
Planeacion y Gasto Publico, los avances, alcances y logros de las metas
programadas y comprometidas en el programa anuail;

b) Reportar ala Secretaria los avances de los indicadores contenidos en el
Sistema Integral de Evaluacion del Desempeno, SIED;

c) Actualizar y modificar en linea, en los periodos previamente
establecidos, el avance de las cifras de los indicadores contenidos en el
SIED en la materia de su competencia;

d) Analizar, valorar, validar y reportar a la Secretaria los avances que
reporte en los informes mensual y fimestral programdatico-presupuestal;

e) Integrar y enviar a la Secretaria por conducto de la Direccion General
de Planeacion y Gasto Publico la evaluacion para el informe trimestral y

f) anual de avance en la ejecucion del Plan de Desarrollo del Estado de
México;

g) Elaborar y remitir al COPLADEM vy a la Secretaria por conducto de la
Direccion General de Planeacion y Gasto Publico, el -dictamen de

#TianguistencoEnOrden #GobisrnoFirme www.tianguistenco.gob.amx
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reconduccién y actudlizacién de la estrategia de desarrollo cuando se
actudlicen los programas y generen elementos para fundamentar la
cancelacion, modificaciéon o adecuacion de subprogramas y proyectos
de acuerdo a lo establecido en los articulos 24 y 38 de la Ley;

h) Participar en la integracion de la informacién requerida por el IGECEM,
para la elaboracién de los informes y la memoria de gobierno;

i) Registrar, instrumentar y vigilar el cumplimienfo de las obligaciones
generadas a partir de la firma de los convenios de coordinacion y
participacion en el dmbito de sus atribuciones; y

jj Proporcionar la informaciéon requerida por el COPLADEM, para la
elaboracién e integracién de los informes de evaluacion y seguimiento
del Plan de Desarrollo y sus programdais.

Arficulo 20.- En el caso de los Ayuntamientos, las unidades administrativas o
servidores publicos que redlicen las tareas de informacion, planeacion,
programacion y evaluacion tendrdn las siguientes funciones:

|. En materia de planeacion:

a) Coordinar conjuntamente con el COPLADEMUN la elaboracion del Plan de
Desarrollo Municipal y los Programas que de €l se deriven;

b) Participar en la elaboracién de los programas regionales en los cuales esté
involucrado el Municipio;

c) Elaborar en coordinaciéon con la Tesoreria el proyecto de presupuesto por
programas, asegurando en todo momento la congruencia con los objetivos
y metas establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;

d) Elaborar en su caso, las propuestas de reconduccion y/o actualizacion del
Plan de Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su
presupuesto por programdas;

e) Actudlizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida
en el Plan de Desarrollo Municipal;

f) Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los programas
con el Plan de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo; y
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g) Asesorar a los miembros del COPLADEMUN en las tareas de planeacion que
éstos llevan a cabo.

Il. En materia de informacion:

a) Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacion, integracion, andlisis,
generacién y custodia de la informacién estadistica bdsica, geografica y
aquella generada por las distintas unidades administrativas del Ayuntamiento,
que sea del dmbito de su competencia;

b) Ser el canal Unico de informacién para la planeacion entre el Ayuntamiento
y las dependencias Federales y Estatales, asi como, otros tipos de usuarios que
la requieran;

c) Proporcionar con oportunidad la informacién que le sea solicitada por las
dependencias y organismos que integran la administracién municipal para
apoyar sus procesos internos, asi como, para la toma de decisiones;

d) Asegurar que los documentos evaluatorios de la gestion publica del
municipio sean presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y
congruencia debida en la informacion, para lograr en ellos un alto grado de
confiabilidad; y

e) Reportar al COPLADEM, los resultados de la ejecucion de los planes y
programas, con la periodicidad que el mismo establezca.

lll. En materia de programacion:

a) Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban
integrarse al proyecto de presupuesto por programas, guarden total
vinculaciéon y congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;
Y

b) Definir las estrategias que dardn viabilidad al cumplimiento de los objetivos
y las metas planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo
Municipal, asi como en los programas regionales en donde parficipe el
municipio.

11
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IV. En materia de presupuestacion:

a) Integrar en coordinacion con la Tesoreria, las dependencias vy
organismos que conforman la Administracion Publica Municipal, el
proyecto de presupuesto por programas;

b) Verificar y validar la calendarizacion anual para el ejercicio de los
recursos autorizados para la ejecucion de los programas y proyectos en
el ano fiscal que corresponda;

c) Verificar, en coordinacion con la Contraloria Inferna, que la asignacion
y ejercicio de los recursos se lleve a cabo en adlcance de los objetivos,
metas y prioridades establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y los
programas autorizados; y

d) Informar a la Contraloria Interna cuando se detfecte alguna accién u
omisién que contravenga lo dispuesto en la Ley o en este Reglamento
en materia de presupuestacion.

V. En materia de seguimiento y conirol:

a) Dar seguimiento en coordinacion con la Tesoreria al avance del ejercicio
presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas en el programa
anual autorizado;

b) Consolidar conjuntamente con la Tesoreria el informe mensual de avance
del Ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviado al Organo
Superior de Fiscalizacion;

c) Vigilar y promover que las actividades de planeacion que realizan las
dependencias y organismos de la Administracion Publica del Municipio, se
conduzcan conforme lo dispone la Ley, este Reglamento, ofros
ordenamientos, y la normatividad administrativa vigente para alcanzar [os
objetivos del Plan de Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y
Publicada en el Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno" el 16 de octubre
de 2002.

d) Notificar a la Contraloria Interna las desviaciones detectadas en el
cumplimiento de los objetivos y las metas, asi como en el ejercicio de los
recursos asociados en los programas.

12
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V1. En materia de evaluacion:

a) Disenar, instrumentar e implantar un sistemma de evaluacion y
seguimiento que permita medir el desempefno de la Administracion
PUblica Municipal, en términos de los resultados obtenidos en el logro de
sus objetivos y metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y
en los programas de mediano y corto plazo;

b) Integrar y reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la
periodicidad que este determine, el informe del comportamiento de los
principales indicadores definidos en el Plan de Desarrollo Municipal, asi
como el avance programatico y presupuestal de las metas contenidas
en el programa anual;

c) Integrar en coordinaciéon con las dependencias y organismos que
integran la Administracion Publica del Municipio, el informe anual de
ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal, el cual deberd ser enviado
al Organo Superior de Fiscalizaciéon de la Legislatura Local, en forma
anexa a la cuenta de la Hacienda Publica del Municipio;

d) Elaborar el dictamen de reconduccion de la estrategia de desarrollo del
Municipio cuando se actualicen los programas y generen elementos
para fundamentar la cancelacion, modificacion o adecuacion de
programas y proyectos de acuerdo a lo establecido en los articulos 24 y
38 delaleyy

e) Participar en la integracion de los informes de Gobierno que anualmente
rinde el Presidente Municipal ante el Cabildo.

13
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VIl. Directorio

C. EMMANUEL CONTRERAS CORTES
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

L.A.F. BRENDA SANTIAGO PINA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Aprobado en la Tercera Sesion de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria de

Tianguistenco, a los 30 dias del mes de Septiembre del 2022.

Aprobado en la Quinta Sesion de Cabildo Abierto del Ayuntamiento de

Tianguistenco, de fecha 27 de octubre de 2022.

Publicado en la Gaceta Municipal nUmero 32, de fecha 28 de octubre de 2022.
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IX. Hoja de actualizacién

El presente Manual de Organizacion de la Unidad de Informacién, Planeacién,
Programacién y Evaluacion del Ayuntamiento de Tianguistenco, deja sin
efectos al publicado el 01 de junio de 2021,




